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MNAUCALPAN
DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMA CION

NOMBRE: ’ TRAMITE: SERVICIO

Registro de reconocimiento de hijos (Registro Civil 01, 02, 03, 07 y 08)

DESCRIPCION: . & .. - Cédigo de la Cédula

Inscripcién del acto juridico mediante el cual quien reconoce asume a favor del reconocido todos los derechos y obligaciones que
se derivan de la filiacién.

Cédigo civil del estado de México, Arficulo. 3.19, 3.19 BIS, 3.20, 3.21 y 3.22
FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL

Neattoe | ermanente
A OBTENER:

83%;}&{1 TOA Acta de reconocimiento

PR AENBVAN BRI ST ( NO | DIRECCION WEB

CASOS EN'LOS QUE EL TRAMITE DEBE , o .
REALIZARSE: » Peticion de los interesados.

ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Verificacion,
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO;
REQUISITOS: ; anotar la palabrg - €07 RUMero - : .
Sl o NO cantidad de ‘
copias :
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud de registro que contendrd Si N/A
firmal(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n).
. N/A
2. Presencia del reconocedor, de el/la N/A
reconocido (a} y de quien otorga el
consentimiento en los casos que Reglamento Interno del Registro Civil del Estado
establece el Codigo Civil. S| 1 de México.- Articulo 74.
3. Copia cerfificada del acta de
nacimiento de quien va a reconocery
de quien va a ser reconocido, con
una cerfificacién no mayor a seis
meses. St 1

4. Idenfificaciéon con fotografia vigente
del reconocedor y de quien deba
otorgar el reconocimiento.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A

PASOS A SEGUIR
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

Presentarse en cualguiera de las cinco oficialias del municipio con sus requisitos completos.

PLAZO MAXIMO DE 30 minutos
RESPUESTA




2z za

MAUCALPAN
DE JUAREZ

COSTO: 3.711 (Valor proporcional | Fundamento Juridico Cédigo Financiero del Estado de México .- Articulo 142
de la UMA-2024) fraccién il

FORMA DE PAGO: EFECTIVO| X|  TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA (PORT :“G‘SSF;

RN eI VS INIVEE EN LA CAJA DE TESORERIA UBICADA EN CADA UNA DE LAS OFICIALIAS
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

gg{)ﬁ]ﬂglsol)wgou Deberd presentarse explicitamente con los requisitos completos para obtener el documento solicitado y
TRAMITE . un juego de copias

APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO COORDINACION DE REGISTROS CIVILES

TITULAR DE LA LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ
DEPENDENCIA:

TSRO CALLE: | Av. Judrez

NO. INT. Y EXT.: 1193

COLONIA: El Mirador

{MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

CP.: HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES cle 9:00 o 15:00 hrs
ATENCION:

TELEFONOS:

5553718300
5553718400

CORREO ELECTRONICO:

OFICINA: B Oricialia 01 Registro Civil (Cabecera)

(

NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Mtra. Luisa Elena Gémez Monge
DUUHOIBIGIE CALLE: | Av. Ju&rez

NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONJA: Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

HORARIO ¥ DIAS DE

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horas.
ATENCION:

LADA: TELEFONOS:

53603654

CORREOQ ELECTRONICO:

Oficialia 02 Registro Civil (Satélite)
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

Lic. Ivett Lilith Carvallo Delfin
INOUINIBIE CALLE: | Circuito Médicos

COLONIA: Ciudad Satélite MUNICIPIO:

NO. INT. Y EXT.: 77

Naucalpan de Judrez
Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horas.

HORARIO Y DIAS BE
ATENCION:

TELEFONOS:
55 53600748

CORREO ELECTRONICO:




MAaUucCaLPAN
DE JUAREZ

OFICINA: Oficialia 03 Registro Civil (Molino)

NOMBRE DELTITULAR DE LA Mtro. Carlos Enrique Prado Lépez Miro

OFICINA:

BOUHEIROE CALLE: | Del Mercado

NO.INT. Y EXT.: 1

COLONIA: Molinito

C.P.: | 53530 HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:
TELEFONOS:
53580975

MUNICIPIO: - | Naucalpan de Judrez

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horas.

CORREQ ELECTRONICO:

OFICINA: Oficialia 07 Registro Civil {Loma Linda)

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Giany Ricardo Robles Judrez

OFCINAY

O UNGIRORS CALLE: | Av. Del Rosal

NO. INT. Y EXT.: 79

COLONIA:

Loma Linda

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

MUNICIPIO: | Naucalpon de Judrez

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horcs.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
53028532 N/A
OFICINA: Oficialfa 08 Registro Civil San Mateo

NOMBRE DELTITULAR DE LA OFICINA: [V e T e

INUEHOIRe RS CALLE: | San Mateo Nopala

NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: San Mateo Nopala
CP.:

53224 HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA: TELEFONOS:
55 N/A

MUNICIPIO: . | Naucalpan de Juérez

Lunes a Viernes de 9:00'a 15:00 horas.

EXTS.: L FAX:
N/A N/A

CORREO ELECTRONICO:
N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

o

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢En dénde debo hacer el reconocimiento?

RESPUESTA:

Forzosamente en la coficialia en la que se llevd acaboe €l registro de nacimiento del reconocido.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢Se puede realizar el frdmite con carta poder?

RESPUESTA: No

PREGUNTA FRECUENTE 3;

¢Si mi hijo es menor de edad puede reconocer a su hijo?

RESPUESTA:

Si, acudiendo con alguno de sus padres (gquienes deberdn presentar identificacion oficial vigente) para
otorgar el consentimiento para gue el menor reconozca.

| TRAMITES 0 SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
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ELABORO:; VISTO BUENO:
'/ZZL/K' tD /

P . e |
LIC. %RiﬁRNANDA RICO PEREZ

’

LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ

FECHA DE ACTUALIZACION:

22/Enero/2024.




