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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de México
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DE JUAREZ “2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
“EXPEDIENTES DE SERVIDORES PUBLICOS”

El Municipio de Naucalpan de Juarez, como Sujeto Obligado, actia como Responsable sobre los
alcances y condiciones del uso de la informacion Personal, y tiene la facultad de llevar a cabo el
Tratamiento de los Datos Personales requeridos, para dar seguimiento a las gestiones o peticiones
de la ciudadania, entendiendo esto como la informacion concerniente a una persona fisica o juridica
colectiva que le hace identificada o identificable, datos que le son proporcionados por las vias,
formas y condiciones, que él mismo establece para el cumplimiento de sus funciones y
responsabilidades inherentes a su condicion como Autoridad Municipal y que se encuentran
particularmente sefialadas en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios vigente; asi como, de conformidad
con lo considerado en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, en lo general, y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, en lo particular; se expide con aprobacion del
Comité de Transparencia del Municipio de Naucalpan de Juarez; por conducto de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion, el presente Aviso de Privacidad Integral relativo al Sistema
de Datos Personales denominado “EXPEDIENTES DE SERVIDORES PUBLICOS”. Este se encuentra
expresamente dirigido al Titular de los Datos Personales sujetos a Tratamiento, detallados

especificamente en el cuerpo del presente.

Los Datos Personales recabados seran incorporados, tratados y protegidos en el Sistema de Datos
Personales denominado “EXPEDIENTES DE SERVIDORES PUBLICOS”, registrado debidamente en el
“Registro de Sistemas de Datos Personales del Estado de México (REDATOSEM),del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
México y Municipios (INFOEM), con el numero de folio 25/NAUCALPAN/SDP/2024; el cual, tiene su
fundamento legal en el articulo 6, 7, 13, 14 y 17 del Reglamento Interno de la Direccién General de

Administracion del Municipio de Naucalpan de Judrez, México., y 47 de la Ley de Trabajo de
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Servidores Publicos del Estado y Municipios; asi como la demas normatividad aplicable; mismo que,
estard a cargo y bajo la responsabilidad de la DIRECCIGN GENERAL DE ADMINISTRACION,
dependiente del Municipio de Naucalpan de Judrez, y se adoptaran las medidas idéneas para su

proteccion.

Se considera Titular de los Datos Personales sujetos a Tratamiento al USUARIO quien, a través del
FORMATO EXPRESO, proporciona el NUMERO DE EMPLEADO, NOMBRE DE PARTICULARES, NOMBRE
DE PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ,CURP, RFC, NUMERO ISSEMYM, ESTADO CIVIL, DOMICILIO
PARTICULAR, NUMERO TELEFONICO PARTICULAR, ESCOLARIDAD, FIRMAS, FECHA DE NACIMIENTO,
NUMERO DE CARTILLA MILITAR, SEGUROS, NUMERO DE PASAPORTE, INFORMACION DE TRABAJOS
ANTERIORES, CORREO ELECTRONICO, NACIONALIDAD, PROMEDIOS Y CALIFICACIONES, NOMINA,
PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS, a la SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS;
informacion que debe ser tratada conforme lo establecido por disposicion expresa de la Ley, y por
contar con su consentimiento TACITO, el cual se entiende otorgado a través de LLENADO DE
FORMATO. En ese entendido, al no manifestar su oposicién en el acto de proporcionar sus Datos
Personales sefalados, se entiende que existe consentimiento EXPLICITO y TACITO para su

Tratamiento, en los términos citados en este Aviso de Privacidad Integral.

De los Datos Personales mencionados con anterioridad, NO SE CONSIDERAN INFORMACION O
DATOS SENSIBLES.

Asi mismo, se informa que los Datos Personales sefialados previamente se consideran Informacion
Privada y Confidencial sujeta a proteccion por parte del Municipio de Naucalpan de Juarez, como
Sujeto Obligado y Responsable de los mismos, de conformidad con lo considerado en la Ley de

Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

La entrega de los Datos Personales consiste en el NUMERO DE EMPLEADO, NOMBRE DE
PARTICULARES, NOMBRE DE PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS, CURP, RFC, NUMERO ISSEMYM,
ESTADO CIVIL, DOMICILIO PARTICULAR, NUMERO TELEFONICO PARTICULAR, ESCOLARIDAD,
FIRMAS, FECHA DE NACIMIENTO, NUMERO DE CARTILLA MILITAR, SEGUROS, NUMERO DE
PASAPORTE, INFORMACION DE TRABAJOS ANTERIORES, CORREO ELECTRONICO, NACIONALIDAD,
PROMEDIOS Y CALIFICACIONES, NOMINA, PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS. Son

Obligatorios y tienen por finalidad: contar con expediente personales de los servidores publicos que
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prestan sus servicios al Municipio de Naucalpan de Judrez; ya que, la informacidn es necesaria para
ingresar a la funcidn publica en el Estado de México y Municipios; asi como, la generacién de la
némina correspondientes; de todos los servidores publicos adscritos a las diferentes Dependencias
que integran la Administracién Piblica Municipal; de conformidad con lo previsto en el articulo 6, 7,
13, 14 y 17 del Reglamento Interno de la Direccion General de Administracion del Municipio de
Naucalpan de Juarez, México.; y 47 de la Ley de Trabajo de Servidores Publicos del Estado y

Municipios.

Se informa que en cumplimiento del articulo 6°, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, los datos recabados podran ser
utilizados para generar estadisticas e informes del Municipio de Naucalpan de Judrez. Es menester
sefialar que, en dichas estadisticas e informes, la informacion no estara asociada con el titular de

los datos personales, a fin de evitar una Afectacidn con la publicacién y/o difusion de los datos.

Asimismo, le informamos que sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro el
pais, por autoridades distintas a este Municipio. En ese sentido, su informacion puede ser
compartida con el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), y
Servicio de Administracion Tributaria (SAT); para la retencidn y entero de impuestos y aportaciones,
de la ndmina. Si usted no manifiesta su oposicion para que sus datos personales sean transferidos,

se entenderd que ha otorgado su consentimiento para ello.

Se informa que no se realizaran transferencias adicionales, ni la comunicacion de datos entre areas
o unidades administrativas adscritas al mismo Sujeto Obligado en el ejercicio de sus atribuciones y
responsabilidades; salvo aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion

de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.

Se informa que cuando se realicen transferencias de datos personales, se avisara de manera
general, y los datos personales proporcionados se consideran Informacidn confidencial, salvo que
sean relativos a la erogacidn de recursos Publicos o al ejercicio de una funcidn de derecho publico,
supuestos en los que Constituirdn informacion publica, de conformidad con lo establecido por los
articulos 23 y 143, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México

y Municipios. Es importante considerar que, eventualmente se podrian llevar a cabo transferencias,
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de acuerdo a los supuestos previstos en el articulo 66, de la Ley de Proteccion de Datos Personales

en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Se informa que en caso de que el Titular de los Datos Personales desee manifestar su negativa para

la finalidad y transferencia de los Datos Personales que requieran el consentimiento del Titular,

previo al Tratamiento de los mismos, considerando lo determinado por el articulo 21 de la Ley de

Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y

Municipios; o en su caso el Titular desee limitar el uso o divulgacion de sus Datos Personales, el

mecanismo que deberd seguir es el de manifestar su negativa expresa por medio de un escrito libre

dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Municipio de

Naucalpan de Judrez, como Sujeto Obligado, el cual deberd contener lo siguiente:

v

v
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Nombre completo del Titular de los Datos Personales.
Nombre del Sistema de Datos Personales respectivo.

Datos Personales sobre los que manifiesta su negativa para la finalidad y transferencia
de los Datos, sefialando especificamente su negativa y los fundamentos de la misma; o
en su caso, la solicitud de limitar el uso o divulgacién de sus Datos Personales,

sefialando especificamente los limites que desea establecer.

Aceptar plenamente las consecuencias de no autorizar el Tratamiento de sus Datos
Personales, o en caso de limitar el uso o divulgacion de sus Datos Personales, mismas
que serian en este caso particular el de NO CONTAR CON EL ALTA COMO SERVIDOR
PUBLICO, NO CONTAR CON EL ACTA DE SERVIDOR PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE
NAUCALPAN DE JUAREZ; ASi COMO, ESTAR DADO DE ALTA EN LA NOMINA Y EN EL
SEGURO SOCIAL.

Firma autégrafa original o huella dactilar del Titular de los Datos.

Detallar domicilio para oir y recibir notificaciones en el territorio municipal del

Naucalpan de Judrez, Estado de México.

Copia de una Identificacion Oficial con fotografia del Titular de los Datos Personales.
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La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn dispondra de 15 (quince) dias habiles, a partir
del dia siguiente de la recepcidn del escrito sefialado, para pronunciarse al respecto y sefialar en

su caso las opciones que ofrezca al Titular de los Datos.

Se informa que el Sistema de Datos Personales, objeto del presente Aviso de Privacidad Integral es
MIXTO (fisico y electrdnico), y por tanto es sujeta a ser solicitado; en este sentido en caso de ser
sujeta a su solicitud y que el Titular de los Datos Personales desee solicitar sus Datos Personales,
debera manifestar su interés y solicitarlo debidamente por medio de un escrito libre dirigido al
Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del Municipio de Naucalpan de

Judrez, como Sujeto Obligado, el cual debera contener lo siguiente:

4 Nombre completo del Titular de los Datos Personales.
v Nombre del Sistema de Datos Personales respectivo.
4 Datos Personales sobre los que manifiesta su interés de Portabilidad, sefialando los

fundamentos de la misma.

v Aceptar plenamente la Responsabilidad de disponer de sus Datos Personales,
eximiendo al Municipio de Naucalpan de Juarez, como Sujeto Obligado, de cualquier
responsabilidad por el uso, manejo, distribucién, reproduccion, transmisiéon y en
general cualquier disposicion que se realice de dichos Datos Personales a partir del

momento de su entrega.
v Firma autdgrafa original o huella dactilar del Titular de los Datos Personales.

4 Detallar domicilio para oir y recibir notificaciones en el territorio del Municipio de

Naucalpan de Judrez, Estado de México.
4 Copia de una Identificacion Oficial con fotografia del Titular de los Datos Personales.

v Sefalar un Correo Electronico a donde se enviaran los Datos Personales, en caso de

ser procedente su solicitud.

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn dispondra de 15 (quince) dias habiles, a partir

del dia siguiente de la recepcidn del escrito sefialado, para pronunciarse al respecto.
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Se hace de su conocimiento que el periodo de conservaciéon de los Datos Personales serd
PERMANENTE, una vez concluido ese periodo o cuando el Titular de la Unidad Administrativa
responsable del Sistema de Datos Personales asi lo determine, la informacidn serd analizada y
discriminada a fin de verificar si su contenido resulta de relevancia y trascendencia documental; en
su caso, se procederd a la Supresidn total o parcial de dicho Sistema, conservando en el ultimo
caso la Informacion para fines estadisticos e histdricos que sea necesaria y util; ello conforme la

Ley y Lineamientos que especificamente determine el INFOEM.

Se informa que el Titular podra revocar en cualquier momento el consentimiento del Tratamiento
de sus Datos Personales sin que se le atribuya a la revocacion efectos retroactivos. Sin embargo,
es importante considerar que no en todos los casos se podrd atender y/o concluir dicha solicitud
de forma inmediata, ya que es posible que por disposiciones legales o administrativas sea necesario
continuar el Tratamiento de los Datos Personales por un tiempo determinado; la revocacidn
solamente resulta procedente, cuando el Tratamiento de Datos Personales requiera consentimiento
de su Titular, ello en consideracion a lo determinado por el articulo 21 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; aunado a
ello se debe considerar que esta accién puede ocasionar que no se siga prestando el servicio
solicitado o concluya el trdmite que hubiera sido iniciado, debido a que la revocacién del Tratamiento

de los Datos Personales se podra entender como desistimiento expreso del procedimiento iniciado.

Para tramitar la Revocacion de Consentimiento de sus Datos Personales, el Titular debera
manifestar su Revocaciéon de Consentimiento por medio de un escrito libre dirigido al Titular de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién del Municipio de Naucalpan de Juarez, como

Sujeto Obligado, el cual debera contener lo siguiente:

v Nombre completo del Titular de los Datos Personales.
v Nombre del Sistema de Datos Personales respectivo.
v Datos Personales sobre los que manifiesta su Revocacion de Consentimiento de

Tratamiento.

v Sefalar especificamente su negativa y los fundamentos de la misma.
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v Aceptar plenamente las consecuencias de Revocar el Consentimiento de Tratamiento
de sus Datos Personales, mismas que serian en este caso particular el de NO CONTAR
CON EL ALTA COMO SERVIDOR PUBLICO, NO CONTAR CON EL ACTA DE SERVIDOR
PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ; ASi COMO, ESTAR DADO DE
ALTA EN LA NOMINA Y EN EL SEGURO SOCIAL.

v

4 Firma autografa original o huella dactilar del Titular de los Datos Personales.

v Detallar domicilio para oir y recibir notificaciones en el territorio municipal del
Naucalpan de Juarez, Estado de México.

v Copia de una Identificacion Oficial con fotografia del Titular de los Datos Personales.

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn dispondra de 15 (quince) dias habiles, a partir

del dia siguiente de la recepcion del escrito sefialado, para pronunciarse al respecto.

Se informa que el Titular cuenta con la posibilidad de ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de sus Datos Personales (Derechos ARCO), en todo momento; para ello
debera realizar la solicitud que corresponda conforme al derecho que pretenda hacer valer,
Unicamente a través del Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos
Personales del Estado de México (SARCOEM), ingresando a la direccion electronica:

http://www.sarcoem.org.mx/, en caso que el Titular no disponga de acceso a internet, se informa

que podra ingresar su solicitud a dicho Sistema mediante el Mddulo de Informacion de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Municipio de Naucalpan de Juarez, dependiente de la
Presidencia Municipal, que tiene su domicilio en Avenida Juarez numero 39, Fraccionamiento El
Mirador, C.P. 53050, Naucalpan de Juarez, Estado de México; en un horario de 9:00 a 18:00 de lunes

a viernes.

El presente Aviso de Privacidad Integral podra sufrir cambios y modificaciones, por lo cual en caso
de requerir consultar el Aviso de Privacidad Integral vigente, se informa que dicho aviso en su
version vigente, se comunicard de forma publica en la pagina de internet siguiente:

https://naucalpan.gob.mx/avisos-de-privacidad/, sitio desde el cual se podra consultar e imprimir

en todo momento el Aviso de Privacidad Integral vigente que corresponda.
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Se hace de su conocimiento que el Administrador del Sistema de Datos Personales es el Mtro. Dario
Francisco Hernandez Navarro, quien se desempefa con el Cargo Administrativo de Subdirector de
Recursos Humanos de la Direccién General de Administracidn, persona que podra ser localizada en
el domicilio Avenida Judrez nimero 39, Fraccionamiento El Mirador, C.P. 53050, Naucalpan de
Judrez, Estado de México, a través del teléfono: 55 5371 8300 extension 1164 o por el correo

electronico: dariofrancisco.hernandez@naucalpan.gob.mx.

Se informa que el domicilio del Municipio de Naucalpan de Judrez, como responsable del Sistema
de Datos Personales sefialado, es el ubicado en Avenida Juarez numero 39, Fraccionamiento El

Mirador, C.P. 53050, Naucalpan de Judrez, Estado de México.

Finalmente, se informa que el Titular podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM),
donde podra recibir asesoria sobre los derechos que tutela la Ley o presentar denuncias por

violaciones a las disposiciones de la Ley; para tales efectos se informan sus datos de contacto:

Calle de Pino Sudrez sin numero, actualmente Carretera
Domicilio: Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La Michoacana, Metepec, Estado de

México, C.P. 52166.

Direccion del Portal Informativo:  http://infoem.org.mx/

Correo Electronico: infoem@infoem.org.mx

Teléfono del Centro de Atencidn
, 01800-8210441
Telefonica:

Todo lo no considerado en el presente Aviso de Privacidad Integral sera resuelto por la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Municipio de Naucalpan de Juarez, en términos de la

normatividad vigente y aplicable.
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