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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ’ ' i : I ] TRAMIT . SERVICIO
=

REGISTRO DE ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES DE CONSTRUCCIONES OTORGADO POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

DESCRIPCION.— BT S s O DO DR EAC R AT e IN04/2024

CUANDO SE MODIFIQUE LA SUPERFICIE DE CONSTRUCCION, CUALQUIERA QUE SEA LA CAUSA, LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES DE ESOS INMUEBLES
DEBERAN DECLARAR ANTE LA AUTORIDAD CATASTRAL MUNICIPAL DICHAS MODIFICACIONES

‘ ARTICULOS 171 FRACCION 1IL, VI, XI, XVII, XIX, 175, 175 Bis, 177 Y 178 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
| FUNDAMENTO LEGAL MUNICIPIOS; POLITICAS GENERALES ACGC004, ACGC006 Y ACG007 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

\
1
\ VIGENCIA
DOCUMENTO A NO SE GENERA DOCUMENTO ALGUNO, SOLO SE ACTUALIZAN LOS REGISTROS DEL

OBTENER GRAFICO Y ALFANUMERICO DEL SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL. I Ki L ;M ENTO
AOBTENLER

N/A

DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE A}’ETICIONEXP‘RESADEL INTERESADO, PERSONA FISICA, JURIDICO COLECTIVA O INSTITUCION
REALIZARSE PUBLICA

S, EN CASO DE CONTAR CON LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA Y PLANOS
S | ARQUITECTONICOS, PARA DETERMINAR LAS TIPOLOGIAS Y CORROBORAR SUPERFICIES, PERO TAMBIEN
SIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ SI NO EXISTE EL DOCUENTO CORRESPONDIENTE, EXPEDIDO POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

s . DESARROLLO URBANO, O SE HACE LA MANIFESTACION ESPONTANEA, SE AGENDARA INSPECCION
CATASTRAL PARA OBTENER LA INFORMACION NECESARIA PARA LA ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
DE GESTION CATASTRAL.

COPIAS anatar

FUNDAMENTO IURIDICO-ADMINISTRATIVO
ORIGINAL Sl g
: . I imero
REQUISITOS anotar la palabra
S i cantidad de
Slo NO
copias

PERSONAS FISICAS

1 SREQUISIEAT L EURMATO UMICODE CATASIRO S 1 ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER (o]
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION SI 1 Eg%mc%gshbgggbmccomDELMANUALCATASTRALDEL
MERCANTIL O ASOCIACION. 48O :

Y e ok AEDIE LA EROEEDAD. 0 st 1 POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO

4) RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA ST 1
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL

5) DE CONTAR CON LOS DOCUMENTOS, LICENCIA DE
CONSTRUCCION, CONSTANCIA DE TERMINACION DE SI 1
OBRA, PLANOS ARQUITECTONICOS.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO SI 1 AKTiCULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS
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2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA  MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION
MERCANTIL O ASOCIACION.

3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O
POSESION DEL INMUEBLE

5) RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL

6) DE CONTAR CON LOS DOCUMENTOS, LICENCIA DE
CONSTRUCCION, CONSTANCIA DE TERMINACION DE
OBRA, PLANOS ARQUITECTONICOS.

SI

SI

SI

SI

POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO.

POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO

2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA  MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION
MERCANTIL O ASOCIACION.

3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O
POSESION DEL INMUEBLE

4) RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL

5) DE CONTAR CON LOS DOCUMENTOS, LICENCIA DE
CONSTRUCCION, CONSTANCIA DE TERMINACION DE
OBRA, PLANOS ARQUITECTONICOS.

SI

SI

SI

SI

SI

ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO.

POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO

UNA VEZ REUNIDOS TODOS LOS DOCUMENTOS, DEBERA ASISTIR A LA VENTANILLA DE CATASTRO, EN EL CUAL EL PERSONAL
LE DARA UN FORMATO QUE DEBERA REQUISITAR, UNA VEZ LLENADO, DEBERA INTEGRAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA,

JUNTO CON EL FORMATO.
15 DiAS HABILES
= FUNDAMENTO JURIDICO
EFECTIVO | N/A | TARJETADE CREDITO | N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A ENEREA (PORg 2’(;(1))3 NA
N/A
N/A

CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS

N/A

TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CATASTRO

MTRA. ANA PATRICIA MURGUIA VALDES

CALL |AV.JUAREZ
E:

NO. INT. Y EXT.: 39

COLONIA: EL MIRADOR

MUNICIPIO:

NAUCALPAN DE JUAREZ
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NP SR WS EAIPTEMNNEINGTEINE 1 UNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

53718300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

l)]-l( IN A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: N/A

MUNICIPIO: N/A

H(IR \Rl()\ DIAS D \IIN( H)N N/A

TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

I’Rl(ullNl \IRTLHI NlI

(POR QUE SE DEBE HACER UNA VISITA AL INMUEBLE?

RESPUESTA:

SE REALIZA EL TRABAJO DE CAMPO PARA CONSTATAR LA VERACIDAD DE LA INFORMACION, Y HACER LA VALUACION
CORRECTA

CON LAS TIPOLOGIAS CORRESPONDIENTES Y SUS CARACTERISTICAS.

PREGUNTA FRECUENTE

' {POR QUE PUEDE GENERAR UNA DIFERENCIA DE PAGO SOBRE EL IMPUESTO PREDIAL?

RESPUESTA:

LAS DIFERENCIAS SE COBRARAN A PARTIR DE LA POSIBILIDAD DE AUMENTO EN LAS SUPERFICIES DE CONSTRUCCIONES,
TIPOLOGIAS Y ESTADO DE CONSERVACION, LO QUE GENBERA AUMENTO DEL VALOR CATASTRAL. DEL INMUEBLE.

WHEEIE R BRI SEE  ST MI CONSTRUCCION NO HA SUFRIDO CAMBIOS IMPORTANTES CON REALACION A SUPERFICIES, POR QUE PUEDE
S AUMENTAR BASTANTE MI VALOR CATASTRAL?

RESPUESTA: DERIVADO DE LA INSPECCION CATASTRAL SE PUEDE OBTENER QUE NO SE PAGABA CON LA TIPOLOGIA CORRESPONDIENTE.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
_ s
ELABO ~ FECHA DE ACTUALIZACION:
CONSTITy, o
> 1210212024
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