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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

DESCRIPCION: T T I CODIGODELACEDULAT - - o TMI082024

TRAMITE DE EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, SOLICITADAS POR LOS CONTRIBUYENTES POR MEDIO DE LA UNIDAD DE CONTROL DE
PETICIONES.

i ARTICULO 95, FRACCION XVIIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

} ARTICULO 147, FRACCION I INCISOS A) Y B) DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
‘ ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

‘ & | ARTICULO 1,3,7,8 Y 9 DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.
|

I

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO
A OBTENER:

plejall |2 e Ve -9 = N8 COPIAS CERTIFICADAS O CONSTATADAS INDEFINIDO

SE REALIZA EN LlNEA’

| CASOS EN LOS QUE ARGV [y A T HATNRFZ 0 EN CASO DE EXTRAVIO

7 ﬂ . [o]| DIRECCION WEB

‘ ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar
3 % 2 can nimero la

REQUISITOS: nnotsa; (I’ar\??)lam a Kiia a3,

copias

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS|

1) ESCRITO DIRIGIDO AL TESORERO MUNICIPAL, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 116,117, 118,
INGRESADO POR OFICIALIA DE PARTES, EN DONDE si I 119Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL CODIGO DE
SOLICITE EL DOCUMENTO A CERTIFICAR. PRé))(CEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE

MEXICO
B ENTO GUE ARSI b B OREDRT o ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
: APLICABLES ~ DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
POSESION. (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA sl I e v e b D
PROPIEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO. .
3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE ARTICULOS 116,117, 118, 119 DEMAS RELATIVOS Y
APLICABLES  DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
DEL SOLICITANTE O CARTA PODER REQUISITADA i e T M
ACOMPANANDO COPIA DE LOS QUE INTERVIENEN sl I -
(OTORGANTE DEL PODER, ACEPTANTE DEL PODER Y DE
LOS TESTIGOS)
ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
4) RECIBO DE PAGO DE PREDIAL AL CORRIENTE sl I APLICABLES ~ DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 147 FRACCION |, INCISO A) Y B) DEL CODIGO

5) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA
EXPEDIDICON DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE s I FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
SOLICITE.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

I) ESCRITO DIRIGIDO AL TESORERO MUNICIPAL EN ; E“ADOSM}:'SN'DOS MEXICANOS, ARTICULOS "g'” 18,
DONDE SOLICITE EL DOCUMENTO A CERTIFICAR. S . 119,y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE

MEXICO.

2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
POSESION. (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA sI 1 APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
PROPIEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO. ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
DEL REPRESENTANTE LEGAL O PODER NOTARIAL EN SU sl 1 APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
CASO. ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y

4) ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. S| 1 APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
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ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
5) RECIBO DEL PAGO PREDIAL AL CORRIENTE APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
6) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA

ARTICULO 147 FRACCION I, DEL CODIGO FINANCIERO DEL
gfg%lCON DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE N| I ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

INSTITUCIONES PUBLICAS

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 116,117, 118,

1) ESCRITO DIRIGIDO AL TESORERO MUNICIRAL EN sl I 119,Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL CODIGO DE

DONDE SE ESPECIFIQUE EL DOCUMENTO A CERTIFICAR. e e e by Lo DE
MEXICO.

2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
POSESION. (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA sl I APLICABLES ~ DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
PROPIEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO. ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE ARTICULOS 116,117, 118, 119Y DEMAS RELATIVOS Y
B T sl I APLICABLES  DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

0 acoem oromvoria |, | |Ae M T Do mames v

OTORGUE LA REPRESENTACION LEGAL

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
5) RECIBO DE PAGO DEL PREDIAL AL CORRIENTE

6) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA ?s'%{%ge'&E@S?'ﬂﬁ&.gﬁfoiwm ANANCIERO DEL
EXPEDICION DE COPIAS QUE SOLICITEN SEGUN SEA EL s I -
CASO

PASOS A SEGUIR QUF DEBERA INGRESAR UNA PETICION POR LA UNIDAD DE CONTROL DE PETICIONES, EN EL CUAL INTEGRARA SOLICITARA COPIAS

SALIZER EL cg:‘nFICADAs O CONSTATADAS, INTEGRANDO LA DOCUMENTACION EN DONDE ACREDITE LA PROPIEDAD E INTERES
JURIDICO.

PLAZO MAXIMG DE

5 DIiAS HABILES
‘ RESPUESTA
| cosTo: 0.417 UMA FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 147, FRACCION | INCISOS A) Y B) DEL CODIGO

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

FORMA DE PAGO:

! EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | SI TARJETA DE DEBITO | S

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

>z

PISINIFIHIYNINIVTAN CAJAS DE LA RECEPTORIA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

“CRLTERIOS‘DE —

RESOLUCION DEL CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS
TRAMITE

} APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS Y DERECHOS (TRASLADO DE
DOMINIO).
MTRA. ANA PATRICIA MURGUIA VALDES
""""" NO. INT. Y EXT:: 39

COLONIA: EL MIRADOR MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUAREZ

HORARIO Y DIAS DE 1= (@l el NE | UNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

TELEFONOS, = —

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; N/A

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:  |N/A MUNICIPIO: [NIA

CP: |NA HORARIO Y DIAS DE ATENCION: [N/
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FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE |:
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

?MEXICO

a2 24
NAUCALPAN
DE JUAREZ
TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

{ES POSIBLE REALIZAR EL TRAMITE SI SE DETECTAN ADEUDOS ANTERIORES?

PRIMERO DEBEN LIQUIDARSE TODOS LOS ADEUDOS ANTERIORES PARA PODER REALIZAR EL TRAMITE, YA QUE HAY QUE PAGAR
EN LAS CAJAS DE LA TESORERIA, LA EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS NO DEBE TENER NINGUN ABANDERAMIENTO.

N/A

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3: N/A
RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
e — /
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
i;, 12/02/2024

/—3
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ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DE LA LA RE| NICIPAL & |
TESORERIA MUNICIPAL 2 24 J:
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