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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSISTE EN EXPEDIR LA LICENCIA REQUERIDA A LOS CONTRIBUYENTES QUE ASI LO SOLICITEN Y QUE CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS Y PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE.

Articulos 1153, fraccién V, inciso f) de Ia Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 143 de la
| Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 86, 87 fraccidn V, 96 Sexies fracciones III, VI, VI de ia

Ley Orginica Mupicipal del Estado de México; 5.10 fraceién VI, 525, 5.535, 5.56 del Libro Quinto del Cédigo
Administrative del Estade de México; 18.6 fraccién II y 18.35 del Libro Décimo Octave del Cédigo Administrativo del
| Estado de México; 8, 9, 135, 136, 137, 149 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Admiristrativo del Estado de
México; 143 fracciones IX, V v VII, 144 fracciones VIII, IX, X inciso A}, B) y XI del Cédigo Financiero del Estado de
i México y Municipios; 42 inciso A fraccién IX, 83 Bando Maunicipal 2023 de Naucalpan de Judrez, México; 51, 52
| fracciones XIV, XXIH, XXV, XXVI del Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica Municipal de Naucalpan de
Jusrez, México; 9 fracciones IV, XXX; 10 fracciones VIIE, IX, X y XI del Reglamento Interno de la Direccién General de
! Desarrollo Urbano del Estado de México ¥ 5 fracciones VI, VI, IX, XIX, XX, 35, 36, 37, 39, 40, 41, 42,43, 44, 45, 46, 47,
8, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 88, 89, 91, 92, 93, 95, 97, 102, 104, 106, 107, 109 del Reglamento del
Ordenamiento Territorial de los Asentamientos Humanos y Desarrolle Urbano del Municipio de Naucalpan de Judrez,
Meéxico

Licencia de Construccién para Obra Nueva j 12 meses

CUANDO SE DESEE REALIZAR LA CONSTRUCCION DE UNA OBRA NUEVA, ES DECIR QUE EL TERRENQ
SE ENCUENTRE BALDIO.

I, ESTA SUJETO A INSPECCION POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE DILIGENCIAS E INSPECCIONES
PARA VERIFICAR EL ESTADO DEL INMUEBLE.

PERSONAS FISICAS

I D i i ici : NO 1
ocumento que acredite 1a perscnalidad del solicitante; ART. 1821 LIBRO XVII DEL CODIGO

0. Documento que acredite la propiedad o la posesién en NO 1 ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
concepto de propietario del inmueble

1. Licencia de uso del suelo, autorizacién de conjunto urbane o,
en fos casos que impliquen laconstruccion de mas de diez NO 1
viviendas o de un coeficiente de utilizacién del suelo de tres mil
o masmetros cuadrados de construccion en oOfTos usos,
constancia de viabilidad, autorizacién desubdivision o de
condominio seglin corresponda, expedida por la Secretaria de

Desarrollo Urbano yObra.

2. Constancia de alineamiento y nimero oficial; NO 1
3. Plancs arquitectonicos del proyecto, firmados por Director L 2
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra,

4. Plancs arquitectonicos del proyecte en los que se indiguen St 1

los pisos, departamentos, viviendas o locales que serdn 4reas
privativas o del dominio exclusivo de los condéminos, los
elemertos comunes de 1a construccidn y las dreas de uso comin
de! inmueble, asi como tebla de indivisos, firmados por el
Director Responsable de Obra y/o Correspensable de Obra, en
el caso de construcciones en régimen de propiedad en
condominio.
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5. Planos estructurales, firmados por el Director Responsable
de Obra y/o Corresponsable de Obra.

6. Plancs de instalaciones hidrdulicas, sanitarias, eléctricas v
especiales, firmados por el Director Responsable de Obra v/o
Corresponsable de Obra.

7. Evaluacién técnica de impacto en twateria de agua, drenaje,
alcantarillado vy tratamiento de aguas residuales o documento que
acredite 12 existencia y dotacién de agua potable para el desarrollo que
se pretende, asi come incorporacion a los sistemas de agua potable y
alcantarillado, el coal sexd erattido por lz Comusidn del Agua del Estado
de México o autoridad competente, ot si caso.

8. Tratindose de comjuntos urbanos, condominios y lotificaciones de
vivienda, industriales, comerciales, de servicios y mixtos, fa evaluacién
técnica de impacto en materia de agua, drenaje. aleantariflado y
tratamiento de aguas residuales serd exigible para la asignacién de
obligaciones en materia de infraestmuctura, vinculantes a la autorizacion
que emiz la Secretarfa de Desamollo Urbano y Obra, conforme a lo
dispueste por el Libro Quinto del presente Codigo ¥ su Reglamento, asi
como Ja Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.

1. Solicitud de ingreso

II. Documento que acredite la propiedad o posesidn del predio. Para el
caso se deberd presentar la escritura publica o contrato privado de
compraventa, o cesion de derechos o resolucién judicial, La autoridad
podra solicitar la inscripeidn eu sl Registro Piblice de iz Propiedad y el
Comercie. Para el caso de que se presente conirate de arrendarmiento o
contrato privade de compraventa, éste deberd serd acompatiade de la
escriturz  phblica cosrespondiente que acredite la propiedad del
arrendador o del vendedor, imscrita en el Repistro Publico de la
Propizdad ¥ el Comercio;

Il Acta constitutiva, tratdndose de persomas juridicas colectivas,
debidamente inscrita en el Registro Pdblico de la Propiedad y el
Comercio;

IV. Poder notardal o carta poder, en caso de designarse representante
legal; :

V. Identificacion oficial del propietaric o poseedor y del representante
legal, en su caso. Para este efecto Ja identificacion deberd contener
fotografia y firma; y

VI Constancia de mscripcién del Perito e¢n el Registro Estatal de
Desarroilo Urbano, vigente.

a) Licenciz de Uso del Suelo vigente. Seran requisitos para el trimite los
dictimenes u otros documentos que se indiquen en la Licencia de Uso
del Suelo;

b) Planos arquitecténicos del proyscte, firmados por Perito, ¢o su caso.
Tratindose deconstricciones menores de 60 m?se deberd presentar
cToquis arguitectonico de Ia obra sefialando areas;

¢) Planos y memoria de cdlculo de las instalaciones hidrdulica, sanitaria,
eléctrica v especiales, cuando correspondan, traténdose de usos de
impacto regional y/o impacto significativo;

d) Planos estructurales, firmados por Perito, en su caso; y

e) Memoria de céleulo estructural, tratdndose de usos de impacto
regional y/o impacto significativo.

ST

NO

NO

51
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NO
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NG

NG
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SI

SI

SI
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ART. 91 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE  LOS  ASENTAMIENTOS
HUMANOS Y DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

ART. 92 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE LOS  ASENTAMIENTOS
HUMANGS ¥ DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I. Documento que acredite fa propiedad o posesién del predio. Para el
caso se debera presentar la escritmra publica ¢ contrato privade de
compraventa, 0 cesidn de derschos o resolucién judicial. La autoridad
podra solicitar la inseripeion en ¢l Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio, Para el casc de que se presenie conirato de amendsmienio o
contrato privado de compraventa, éste deberd ser acompafiado de la
escritura  piblica correspondiente que acredite la propieded del
arendador o del vendedor, inscrita en el Registro Piblico de la
Propiedad y ¢l Comercio;

1, Acta constitutiva, tratindose de personas juridicas colectivas,
debidaments inscrita en el RegistroPiblico de la Propiedad y el
Comercio;

NO

NO

ART. 91 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE LOS  ASENTAMIENTOS
HUMANOS Y DESARRQOLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.
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[II. Poder notarial ¢ carta poder, en caso de designarse representamie NO 1
legal;

IV. ldentificacién oficial del propietario o poseedor y del representante NO 1
legal, en su caso,
NO 1 ART. 1821 LIBRO XV DEL CODIGO

ADMINISTRATIVO DEL ESTADC DE MEXICO

1. Licencia de nso dsi suelo, antorizacién de conjunte urbano o, et los
casos que impliquen lacomstruccién de mas de diez viviendas o de un
coeficiente de utilizacidn del suele de tres mil o masmetros cuadrados de
comstruccitn en otros usos, comstancia de viabilidad, autorizacion
desubdivisidn: o de condominio segin corresponda. expedida por la
Secretaria de Desarrollo Urbano yObra. NG 1

2, Constancia de alineamiento y nimere oficial;

3, Planos arguitectdnicos del proyecto, fimmados por Director 31 2
Responsable de Obra y/oCorresponsable de Obra.

4, Planos arquitectémicos del proyecto en los que se indiguen los pisos,
departamentos, viviendas olocales gue seran dreas privativas o del SI 1
dominio exclusive de os condéminos, los elementos comunesde la
construccion y las dreas de uso comun del mmueble, asi como tabla de
indivisos, firmados porel Director Responsable de Obra  yo
Corresponsable de Obra, en el caso de construccionss enrégimen de
propiedad en condominio.

5. Planos estructurales, firmados por el Director Responsable de Obra 51 i
y/o Corresponsable de Obra.

6. Planos de instalaciones hidrdulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, sI 1
firmados por el DirectorResponsable de Obra y/o Corresponsable de
Obra.

7. Constancia de terminacién de obra, en los casos de ampliacion, NO 1
modificacién o reparacion de laobra existente.

8. Tratindose de conjuntos urbanos, condominios y Iotificaciones de NO 1
vivienda, industriales,comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacidn
téenica de Impacto en materiz de agua, drenajealcantarillade y
watamtiento de aguas residuales serd exigible para la asignacién de
obligaciones enmateria de infraestructura, vinculantes a la aumtorizacién
que emita la Secretaria de DesarrolloUrbano y Obra, conforme a lo
dispueste por el Libro Quinto del presents Codigo v su Reglamento,
asicomo la Ley del Apua para ¢l Estado de México y Munigipios,

INSTITUCIONES PUBLICAS

A A NA ART. 23 DEL CODIGO DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO
REALIZAR INGRESO EN VENTANILLA DE SU SOLICITUD ACOMPANADO DE LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

 CORRESPONDIENTE, DESAHOGAR REQUERIMIENTOS EN CASO DE SER NECESARIO, REALIZAR PAGQO DE DERECHOS,
RECOGER SU LICENCIA Y/O PERMISO.

DOCE DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU INGRESQ, SEGUN EL ART 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

DEPENDIENDO DE LOS M2

| AUTORIZADOS ART. 144 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITG PAGOS)

X

EN LA VENTANILLA DE LA TESORER{A MUNICIPAL UBICADA EN LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA UBICADA EN PLANTA BAJA DE PALACIC MUNICIPAL

AFIRMATIVA, CUANDO HAYA PRESENTADO TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y/O SOLVENTADO LOS
REQUERMIENT(GS Y SE HAYAN PAGADO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES.

NEGATIVA. CUANDO INCURRA EN ALGUNA FALTA DE DOCUMENTACION, NG SE PRESENTE DOCUMENTACION VERIDICA,
NO HAYA SOLVENTADO REQUERMIENTOS, NO SE PAGUEN LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES O CUANDO NO CUMPLA
CON 5U NORMATIVIDAD DE USO DE SUELO.

. 81, CUANDO SE HAY A EXCEDIDO DEL TIEMPO MARCADG EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGC DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANG, DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION

LIC. CESAREQ HERNANDEZ SANTOS
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BOMICILIO! - [N ]VALLE DE JILOTEPEC NC.INT, Y EXT.: |31

COLONIA: FRACC. EL MIRADOR MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUJAREZ

8| DE LUNES A VIERNES DE 9:60 HRS A 15:00 HRS

7 | CORREO ELECTRONICO
53718300

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTANEL SERVICIO

N/A

NO.INT. Y EXT.: N/A

MIUNICIPIO: N/A

INFORMACIGN ATDICIONAL

4QUE DOCUMENTOS NECESITO PARA TRAMITAR UNA LICENCIA DE CONSTRUCCION?

LLENAR LA SOLICITUD DE INGRESO Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE EN ELLA SE SOLICITAN

CUANTO E8 EL TIEMPO DE RESPUESTA PARA EL TRAMITE?

S1 SE CUMPLE CON TOBOS LOS REQUISITOS Y EL PAGO DE DERECHOS, 12 DIAS HABILES.

LTy PN IS Ny | | CUANTO Y EN DONDE HAY QUE PAGAR? 3

RESPUESTA: EL COSTO DEPENDE DE LOS METROS CUADRADOS A CONSTRUIR ¥ SEPAGAEN LA VENTANILLA DE LA TESORERIA

UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO MIETROPOLITANO

. TRAMITES O SERVICIOS RELAC

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2024




