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NAUCALPAN
DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

ALTA S.A.R.E. DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA UN!DADES ECONOMICAS. Brindado por el Departamento de
Ventanilla Unica.

DESCRIPCION: i Cédigo de la Cedula. DGDYFE - 05

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el tramite de apertura de licencia de funcionamiento para una
unidad econémica dentro del territorio del municipal, a través de la modalidad S.A.R.E.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién I, 23 y 24 fracciones lll y LV de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de
México.

=UIN[DYAVIZNre i l=le7 A\ Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulos 70 fracciones I, 11, 11, IV, V, VI, VI, VIII del Reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez;

Articulos 14.2, 14.3 fraccién 111, IV, XXXIV, XXXV, 14.5 fraccién I, y 14.13 fraccién I1, 111, 1V, V, VII, IX, XVI, XVII, X111 del
datialts Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

y VIGENCIA
Vinang d < BDEL,
OCUM A Licencia de funcionamiento \
gBTENEg'\‘TO IDIGIGUIVISINIE | afio fiscal
; OA

OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando la persona fisica o juridica colectiva decide iniciar una actividad de bajo riesgo y operar una unidad econémica en
REALIZARSE: el territorio municipal dentro de la formalidad.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVIICIO ” AL e o, : <

i - Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
ESTA SUJETO A INSPECCION O Econdimicas dalA . deNGusalsandeliSrer Mas:
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA conomicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez, México.

| v f = V /
ORIGINAL COPIAS [ FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

. ! e o anotar con
. REQUIS|TOS: .

palabra Slo ']“”.‘em la
N cantidad de

copias |
PERSONAS FISICAS

1. Solicitud debidamente requisitada; S| 0 Articulo 70, fracciones 1, 11, i, IV, V, V1, VII, ViiI del
Reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez;

1~

Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o Sl 0
del representante legal;

w

Traténdose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacidn, que compruebe
su legal estancia en el pais y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

N| 0

4. Documento que acredite la posesion o propiedad del

inmueble; sl g

S. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo
Riesgo ; SI 0

6. Fotografias panoramicas del local que muestren: fachada,
interiores y cajones de estacionamiento( dos del exterior y
dos del interior, impresasa color);

7 Uso de suelo que permita la actividad econémica para la cual
se solicita la Licencia de funcionamiento;

8. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podra otorgar N 0
carta poder para la gestion del trimite correspondiente,
misma que debera contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual deberd ser acompafiada de N 0
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las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen. Articulo 17, pérrafo primerc del Reglamento de Unidades

Unidades Econémicas que de scuerdo a la Ley de Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.

Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro. 8l o

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada; SI 0

N

Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o N 0 Articulo 16, fracciones I}, ill y nimero 1, incisos a, b, ¢, d y e del
del representante legal; Reglamento de Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de

3. Documentos que acrediten la personalidad juridica si 0 gy i

(tratdndose de personas juridico colectivas, representantes
legales o apoderados);

4. Tratandose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacion, que compruebe
su legal estancia en el pais y su debida autorizacion para
dedicarse a la actividad que pretende;

Sl 0

5. Documento que acredite la posesién o propiedad del SI 0
inmueble;

6 Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo 5l 0

Riesgo ; 0 Articulo 17, parrafo segundo del Reglamento de Unidades

T Fotografias panoramicas del local que muestren: fachada, Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.
interiores y cajones de estacionamiento( dos del exterior y
dos del interior, impresasa color);

8. Uso de suelo que permita ia actividad econémica para la cual 0
se solicita la Licencia de funcionamiento;

y . N
9. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podra otorgar

carta poder para la gestion del tramite correspondiente,
misma que deberd contar con las firmas del poderdante, 0
apoderado y dos testigos, la cual deberi ser acompanada de S|
las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen.

Articulo |4, parrafo tercero del Reglamento de Unidades

10.  Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley de 0 el !
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.

Competitividad deban obtener el Dictarnen de Giro. SI

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS ASEGUIR QUE 1 ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA

E’EUB;ADDEAE?AUZ REL | 2. INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN RELACION A LA
ANO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOP

3. RECOGER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

PEAZO MAXIMO DE 1 DIA HABILE
RESPUESTA ;
COSTO: | GRATUITA Fundamento Juridico: N/A
' FORMA DE PAGO ; N TARJIETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| NO| TAR3J /
ETADECREDITO | BERrTg, MO paGos) | N©

DONDE PODRA

PACARSE: A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/

No se autoriza |a licencia de funcionamiento modalidad S.A.R.E. si la actividad no esta contemplada en el catalogo del
giros del reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A
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Direccién General de Desarrollo y Fomento Econémico Ventanilla Unica

AR DE LA DEPEND A Lic. Ignacio Espinoza Castillo
DO @ CALLE: | Avenida Juirez NO. INT. Y EXT.: 39
COLONIA: Fraccionamiento el Mirador ] MUNICIPIO: Naucalpan de Juirez

0 »
| HORARIO Y.DIAS DE
ATENCION:

C.P: lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas

TELEFONOS: EXTS.: \ FAX: CORREO ELECTRONICO:
5371-8400
5371-8300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

| DOMICILIO:  |[FeZNREggJ /7N NO. INT.Y EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: . b | : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

=N SI@UIS = ;Como saber si mi tramite de licencia de funcionamiento entra en la modalidad S.A.R.E.?

RESPUESTA: El giro debe estar contemplado dentro del catalogo de giro del reglamento de unidades econémicas

‘ E=EVN VNS =@V S NRI=I ; Tiene algin costo el tramite S.A.R.E?

RESPUESTA: El tramitey la licencia de funcionamiento son gratuitos; sin embargo, la licencia de uso de suelo genera un pago de

derechos

PREGUNTA FRECUENTE
Ty

iQué previsiones tengo que tomar antes de operar una unidad econémica?

RESPUESTA: Antes de rentar un inmueble, se recomienda verificar el plan de desarrollo urbano municipal para corroborar la

factibilidad del uso de suelo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

e Licencia de Uso de Suelo (Desarrollo Urbano)

e  Dictamen de Viabilidad (Proteccion Civil)
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/
VISTO BUEN%

Departamentd de Ventanilla Unica
/

7/

Dc.lgn%spinoza Castillo

Director General de Desarrollo y Fomento
Econdmico

FECHA DE ACTUALIZACION:

_ 22/ 01/ 2024 .

,//
J




