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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE IDENTIDAD PARA MENOR DE EDAD, DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
NOTIFICACIONES

DESCRIPCION

Codigo de o Cedula SA-06

Documento que acredita la identidad del menor de edad.

Articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 138 de la Constitucién Politica del Estado de México
Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

Articulos 8 fraccion VIII del Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

FUNDAMENTO LLGAL

VIGENCIA
DOCUMENTO A

OBTINER Constancia de Identidad para menor de edad T N/A

DOCUNIEN IO
N OBTENER

SEREALIZA N LINEA? NO | DIRECCION WEB N/A

ASOS EN LOS QUIT L CTRANMITE DEBI s ez
SN ‘ A peticién del padre o tutor.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUTETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DL LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADNINISTRATIVO,
con numero la

ORIGINAL
anotar la palabra
S o NO)

REQUISITOS
cantidad de

COplas

PERSONAS FISICAS

1. Identificacién oficial vigente del padre o tutor
(Credencial para votar o licencia para conducir o
pasaporte emitido Unica y exclusivamente por el
Gobierno del Estado de México o cartilla militar, o
credencial del Instituto Nacional de las personas
mayores), de no contar con ninguna de las anteriores, y L -
presentar constancia de Domicilio emitida por el Articulos 86, 87 fraccién | y 91 fraccion X de la Ley

Delegado Municipal de su Colonia, Pueblo o Orgénica Municipal del Estado de México.
Fraccionamiento.

2. gﬁa de Nacimiento actualizada del menor con Cédigo SI 1 Articulos 8, fraccién VIl del Reglamento Interno de la

ri | Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez,
CURP del menor actualizado. SI 1 Secretaria del Ayuntam gHEap

Dos fotografias del menor de edad tamario infantil Estado de México.

recientes e iguales de foto estudio.

5. Identificacién del menor; puede ser credencial escolar,
de servicio médico, certificado de estudios o de no
contar con ninguna de las anteriores presentar
Constancia de Domicilio emitida por el Delegado
Municipal de su Colonia, Pueblo o Fraccionamiento.

6. Dos testigos presenciales con Credencial para Votar
vigente y con domicilio en Naucalpan.

7.  Llenar la solicitud correspondiente, Nota: el tramite es
personal, en caso de que el padre o tutor no pueda
acudir a realizar el tramite por enfermedad, se requiere SI N/A
el diagnéstico médico reciente para que otro familiar
directo lo presente.

8.  Efectuar el pago de derechos correspondiente a una SI N/A

UMA (unidad de Medida y Actualizacién).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

SI 1

>

SI N/A

SI 1

SI 1

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS
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N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QU
DEBE DE REALIZAR 141
CIUDADANO

Presentarse a la oficina de Certificaciones, Constancias y Notificaciones, donde se llevara a cabo el tramite de su
constancia, una vez entregados los requisitos, se le dara la solicitud que llenara en ese momento y después pasa a
pagar a la oficina de Tesoreria Municipal donde le daran un recibo mismo que tiene que devolver a la oficina de

Certificaciones para verificar que si efectué dicho pago para asi proceder con el tramite y hecho lo anterior, presentarse
el dia siguiente habil a recoger su documento.

PLLAZO MANXIN 24 HORAS

RESPUESTA

COSTO $108.57 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
México

LARME MG EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X RREBINE ORg:égsE) N/A

ERLERLRRIRNRCRUSIEN Cajas de la Tesoreria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, Estado de México

OTRAS AL TERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI

RESOLUCION DIl N/A

ITRANIIT]

APLICACION DI LA

AFIRMATIVA FICTA A

UINIDAD ADMINIS TRATIVA RISPONSARBL |

Departamento de Certificaciones, Constancias y

Notificaciones
ITTULAR DI LA DEPENDENCIA Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
DOMICILIO- NO. INT. Y EXT.: 39
Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

Lunes a viernes 9:00 a 15:00 horas

[ FONOS CORREO ELECTRONICO

5371 84 00/ 53718300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRIE DEL TITULAR DI 1A OFICINA N/A

DONICTLIO N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI

A TENCION

ITELEEEONOS IENSIES FAX CORRIFO LT FCTRONICO

NTOUS)
\RGABILIES

N/A
INFORMA CION ADICIONAL
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BRS¢ Con qué documento se acredita la Identidad del menor en el Municipio?

RESPUESTA: Acta de Nacimiento actualizada y CURP

LR . Qué documento pueden presentar los testigos para acreditar la residencia en el Municipio?

Unicamente credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE).

ENRGUNTENENESUENIERN Si mi Acta de Nacimiento esta mal en algiin nombre o apellido, ;me lo pueden corregir?

RESPUESTA: No, El documento se realiza como vienen los datos en el Acta de Nacimiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
<y “k(] L\J.@ s L/ / 15/01/2024
’
LIC. ANTONIO OCANA AGAPITO LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ
JEDE DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
NOTIFICACIONES




