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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Trdmite mediante el cual se asigna de una fosa en los panteones Municipales, para depositar en ella caddveres, restos humanos,
restos humanos dridos y/o partes del cuerpo, siempre y cuando se cubran todos los requisitos establecidos por la ley General
de Salud y su Reglamento en Materia de disposicion de caddveres, restos dridos o restos humanos.

Naucalpan de Judrez

Articulo 115 fraccion Il inciso €) de la constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 125 fraccion V de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México

Avticulo 1, fraccion [, Il, IV a X del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Articulo 155 fracciones I, ll, IV, [X y XVIIl del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 9.5, 9.12, 9.26 del Reglamento Organico de la administracion Publica Municipal de

Articulo 1, 2, 3, 4, 11, 17 al 23, 27, 40 a 49, 54, 74 a 77 del Reglamento de Panteones del
Municipio de Naucalpan de Judrez, México

Autorizacion para [a Inhumacion.

12 a 48 hovas a
partir del deceso

Cuando se hay una defuncion y se quiere inhumar en un pantedn municipal.

PERSONAS FiSICAS

La inspeccion o verificacion tiene como objetivo principal garantizar que (a cremacion se
realice de manera legal, sequra y ética, respetando las normativas y protocolos establecidos.

Certificado médico de defuncién, expedido por médico
titulado o instituto publico del sector de salud
especificado causas del deceso.

Boleta de inhumacién tramitada ante el registro civil

ldentificacién oficial con o fotografia o comprobante de
dowiicilio del finado

Pago de derechos ante tesoreria y finanzas

En caso de que tramite un gestor o funeraria. Ademds:

Articulo 3, 4, 40 a 42 del reglamento de
panteones del wmuinicipio de Naucalpan de
Judrez, México, vigente.

El documento original se requiere para integrar
a expediente.
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Carta poder firmada por el familiar y 2 testigos El documento original se requiere solo para
Identificacién oficial vigente con fotografia del poderante si 1 cotejo
y apoderado y de los dos testigos.
Si la inhumacion se lleva a cabo en un pantesn
adwinistrado por el pueblo: B
Si 1
Carta de autorizacion del administrador del pantedn.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Certificado médico de defuncién, expedido por médico si 1 Articulo 3, 4, 40 a 42 del reglamento de panteones
titulado o instituto publico del sector de salud del municipio de Naucalpan de Judrez, México,
especificado causas del deceso. . vigente.
Si 1
Boleta de inhumacién tramitada ante el vegistro civil B
Si z
ldentificacién oficial con o fotografia o comprobante de El documento original se requiere para integrar a
dowmicilio del finado expediente.
Pago de derechos ante tesoreria y finanzas = *
En caso de que tramite un gestor o funeraria. Ademds: El documento original se requiere solo para cotejo
Carta poder firmada por el familiar y 2 testigos 2 =
ldentificacion oficial vigente con fotografia del poderante
y apoderado y de los dos testigos. Si - G2
Si & inhumacién se lleva a cabo en un pantedn si 1
administrado por el pueblo:
Carta de autorizacion del administrador del pantedn. s 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
Acta de defuncién si 1 Articulo 3, 4, 40 a 42 del reglamento de panteones
Ceovtificads wedico si 1 del municipio de Naucalpan de Judrez, México,
. vigente.
Boleta de cremacion emitida por el registro civil. Si 1
Pago de servicio de cremacion si 1
El documento original se requiere para integrar a
En caso de tramitar un tercero: expediente.
Carta poder firmada por el titular y 2 testigos si 1
ldentificacién oficial con fotografia poderdante, Si 1 El documento original se requiere solo para cotejo
apoderado y los dos testigos

SUEBIa 1. Preparacion de Documentos:
S EARRE Reunit los documentos necesarios, incluyendo el acta de defuncion y la boleta de inhumacion expedida por el
Registro Civil de la persona que serd inhumada en la fosa.

2. Contacto con el Departamento de Panteones:

Acuda al Departamento de Panteones y Crematorio Municipal para obtener informacion adicional sobre los
requisitos y procedimientos especificos para la inhumacién.

3. Programacion de la Inhumacién:

Coordine con el personal del departamento la fecha y hora para la inhumacion. Asegirese de tener toda la
documentacion lista para la presentacion en el pantesn.

4. Asistencia en Caso de Fuerza Mayor:

En situaciones de fuerza mayor que impidan la presencia del titular, prepare una carta poder y acredite el
parentesco con el titular o el difunto. Las causas de fuerza mayor serdn evaluadas por el jefe del departamento.




;ﬁ: COBITRNG DIL b | 22 2a
% ESTADO OE ?MEXICO <

Ll MEXICO

NAUCALPAN
DE JUAREZ

5. Permiso de Salubridad (Si Aplica):

Verifigue si el destino final de los restos para inhumacion supera los 200 Km. dentro del Estado de México o se
ubica fuera de este. En caso afirmativo, obtenga el permiso correspondiente de la oficina de Salubridad.

6. Pago de Derechos:

Realice el pago de los derechos establecidos por el concepto de inhumacion, de acuerdo con lo especificado en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

7. Presentacién en el Pantedn:

En la fecha y hora acordadas, presente la documentacion completa en el panteén al encargado designado.
Aseglrese de seguir todas las indicaciones y procedimientos establecidos.

8. Vigencia del Documento:

Tenga presente que el documento generado durante este tramite tendrd una vigencia de 7 dias naturales.

De 25 minutos a 1 hora

El cobro de inhumacién
por & airos se calculard a
través de [a suma en
pesos de la aplicacién de

los siguientes conceptos:

Inhumacion

Adulto 1.00 namero de
veces el valor diario de [a
unidad de medida y
actualizacion (UMA)

Menor 0.50 niamero de
veces el valor diario de [a

unidad de medida y Fundamento juridico

aceualizapion. Articulo 155 y 156 fracciones I, Ill, VI, IX Y XVIII del Cédigo Financiero

del Estado de México y Municipios
Lapida

permiso de construccién
y/o colocacion por m2

0.5 namero de veces el
valor diario de [a unidad
de medida y

actualizacién.

Mantenimiento anual por
m2

0.5 niimero de veces el
valor diario de la unidad
de medida y

actualizacion.
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Jardinera

0.5 numero de veces el
valor diario de a unidad
de medida y

actualizacién.

Monumento

1.5 namero de veces el
valor diario de la unidad
de medida y

actualizacién.

Capilla

2.0 nimero de veces el
valor diario de la unidad
de medida y
actualizacion.

Asignacion de fosa

0.68 numero de veces el
valor diario de la unidad
de medida y
actualizacién.

. P EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X| TARJETA DE CREDITO | X| TARJETA DE DEBITO| X NO

PAGOS)

Cajas de la Tesoreria Municipal

No aplica

En el caso de inhumaciones se requiere de permiso emitido por la autoridad sanitaria competente.

El costo mencionado es vigente para el aio 2024 y se actualiza de conforme al nimero de veces del valor diario de
la unidad de medida y actualizacién, y/o reformas aplicables del Cédigo Financiero del Estado de México Y
Municipios

NO APLICA

Subdireccién de Servicios Centralizados

Lic. Anibal Bram Falcon

CALLE: | Avenida Judrez NO. INT. Y 39
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COLONIA: | Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

Lunes a viernes 09.00 a 15:00 horas

5553712315

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Departamento de Panteones y Crematorio

Lic. Ismael Jiménez Herndndez

CALL |Avenida Judrez NO. INT. Y 39
E: EXT.:
COLONIA: | Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

5553712315

INFORMACION ADICIONAL

Méks son los documentos requeridos para obtener la autorizacién de inhumacién en el Panteén Municipal?

RESPUESTA: Para obtener la autorizacion de inhumacion, se requieren documentos como el acta de defuncion, la boleta de

inhumacion expedida por el Registro Civil y, en casos de fuerza mayor, una carta poder y la acreditacion del
parentesco con el titular o el difunto.

éComo se solicita la autorizacion en casos de fuerza wmayor que impidan la presencia del titular?

RESPUESTA: En situaciones de fuerza mayor, el solicitante debe presentar una carta poder mencionada en el procedimiento y

acreditar el parentesco con el titular o el difunto. Las causas de fuerza mayor serdn evaluadas por el jefe del
departamento.

éCudl es el procedimiento para obtener el permiso de Salubridad en caso de que el destino final de los restos supere
los 200 Km. o esté fuera del Estado de México?

RESPUESTA: Si el destino final para inhumacion esti a'wmds de 200 Km. o fuera del Estado de México, se requiere el permiso de

Salubridad. El usuario deberd gestionar este permiso en la oficina correspondiente antes de proceder con la
inhumacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Reinhumaciéon de Restos:

Si en el futuro se considera la posibilidad de cambiar a ubicacién de los restos inhumados, se deberdn realizar tramites
especificos para la reinhumacion en el mismo panteén o en otro lugar designado.

Cremacion Posterior:
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En algunos casos, las circunstancias o preferencias familiares pueden llevar a considerar la cremacion después de la
inhumacion. Se deben gestionar los trdmites necesarios para este proceso, cumpliendo con los requisitos legales y normativos.

Transferencia de Derechos:

En situaciones donde el titular de la fosa fallece o desea transferir los derechos a otra persona, se deben realizar tramites de
transferencia de derechos. Esto implica documentos que acrediten el parentesco o la autorizacion corvespondiente.

Actualizacién de Datos:

En caso de cambios en la informacion personal o legal del titular, como direccion o estado civil, se pueden requerir tramites
de actualizacién de datos para mantener la informacion del expediente al dia.

Tramites por Fuerza Mayor:

Si el titular no puede vealizar los tramites debido a situaciones de fuerza mayor, se pueden gestionar autorizaciones

especiales, como el uso de carta poder y la acreditacion del parentesco, con la evaluacion correspondiente por parte del jefe
del departamento.

Cawmbio de Tipo de Servicio Funerario:

Si en un futuro se decide cambiar el tipo de servicio funerario, como pasar de inhumacion a cremacién o viceversa, se
deberdn seguir los procedimientos y requisitos asociados a la nueva eleccion.

Exhumacion por Reubicacion del Pantedn:

En casos donde se deba vealizar la exhumacién de los restos debido a la reubicacion del panteén, se deben seguir los tramites
correspondientes, respetando las normativas y considerando las condiciones de la reubicacion.

FECHA DE ACTUALIZACION:

02/02/2024.

LUIS MIGUEL GONZALEZ CAMARGO

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
CENTRALIZADOS

\ / <
/@;RAM FALCON

DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS
PUBLICOS




