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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

‘, NOMBRE: TRAMIT SERVICIO
E A

CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL OTORGADO POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

l DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA ™M/02/2024

DOCUMENTO QUE SE EMITE MEDIANTE EL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL, Y CERTIFICA QUE EN EL PADRON CATASTRAL MUNCIPAL SE ENCUENTRA

REGISTRADO UN INMUEBLE CON LA CLAVE CATASTRAL, SUPERFICIE DE TERRENO Y DE CONSTRUCCION EN CASO DE TENER, ASI COMO SU VALOR
CATASTRAL.

= e = | ARTICULOS 166 FRACCION 11, 171 FRACCION XVIII, 173 Y 183 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; 5
ISENN | FRACCIONT, 18, 21, 22 FRACCION II NUMERAL b, DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
| g e DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO”, POLITICAS GENERALES ACGC004, ACGC005, ACGC006 Y ACG007 DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

VIGENTE DURANTE EL
ANO FISCAL EN EL QUE

| VIGENCIA SE EXPIDE (PIERDE
DOCUMENTO A DEL VIGENCIA AL

} e CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL BAENNIBNIOM EFECTUARSE

| A OBTENIR MODIFICACIONES EN

SUPERFICIES DE TERRENO

Y CONSTRUCCION)

N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE APE'[ICION EXPRESA DEL INTERESADO, PERSONA FISICA, JURIDICO COLECTIVA O INSTITUCION
REALIZARSE PUBLICA

}FSP[ZCIH(';\R@[ ESTE TRAMITE O él‘.R\"I(‘I(‘) ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
\ OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICC IMINISTRATIVO
i
—-REQUISITOS:— - - - anetar-la-palabra connamero la

ST o NO. cantidad- de

. copias

PERSONAS FiSICAS
1 BEBBIER XL FORMATOUNICODE CARSSIRO I 1 ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS; POLITICA GENERAL ACGC001 DEL
2) INVARIABLEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O
o R Rl S ST 1 POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER O e e
REPRESENTACION LEGAL. :
D o e ROTRE A R ST 1 POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO
4) RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA . :
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL AL CORRIENTE.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1)  REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO st 1 ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

e
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2) INVARIABLEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL SI 1 POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O ESTADO DE MEXICO.

COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA  MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION

POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
MERCANTIL O ASOCIACION. SI 1 DEL ESTADO DE MEXICO
3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O
POSESION DEL INMUEBLE
SI 1
4) RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL
INSTITUCIONES PUBLICAS
1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO ST 1 ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS
2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL DEL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O SI 1 ESTADO DE MEXICO.
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION
TR R R e o : POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO

3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O
POSESION DEL EE AR,TiCULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

UNA VEZ REUNIDOS TODOS LOS DOCUMENTOS, DEBERA ASISTIR A LA VENTANILLA DE CATASTRO, EN EL CUAL EL PERSONAL
LE DARA UN FORMATO QUE DEBERA REQUISITAR, UNA VEZ LLENADO, DEBERA INTEGRAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA,

JUNTO CON EL FORMATO.
5 DiAS HABILES
3.0 FUNDAMENTO JURIDICO
NUMERO DE VECES EL VALOR . :
DIARIO DE LA UNIDAD DE ARTICULO 166 FRACCION II DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
MEDIDA Y ACTUALIZACION
VIGENTE (U.M.A)
EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | SI |  TARJETA DE DEBITO | SI fERHLIEA (PORg:égS"; NA
CAJAS DE LA RECEPTORIA DE LA TESORERiA MUNICIPAL
N/A
CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS
N/A
TESORER{A MUNICIPAL UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CATASTRO
MTRA. ANA PATRICIA MURGUIA VALDES
CALL |AV.JUAREZ NO. INT. Y EXT.: 39
E:
COLONIA: EL MIRADOR MUNICIPIO: J NAUCALPAN DE JUAREZ

BELHINIGRPIRCREERNERNMESINEN L UNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

vt 0 R S _ JELEFONOS: WA Te ST A LR e ) NGRS A CORREQ ELECTRONICO:
53718300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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HORARIO Y-DIAS DE ATENCION:

IELEFONOS EXTS FAX:

CORREO ELECTRONICC:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL
(PARA QUE SIRVE LA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL?

PREGUNTA FRECUENTE 1: -

RESPUESTA: PARA CONOCER EL VALOR CATASTRAL DE UN INMUEBLE, CON ESTO, TENER LA BASE GRAVABLE DEL IMPUESTO PREDIAL, Y
PAGO DE DERECHOS.

PSP RS TR B | CUANTO TIEMPO TENDRA DE VIGENCIA LA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL?

VIGENTE DURANTE EL ANO FISCAL EN EL QUE SE EXPIDE, (PIERDE VIGENCIA AL EFECTUARSE MODIFICACIONES EN
SUPERFICIES DE TERRENO Y CONSTRUCCION)

SHESUNER S ERTENIN B | ST EL INMUEBLE TIENE CONSTRUCCION Y, LA SUPERFICIE Y VALOR CATASTRAL DE ESTA NO APARECE EN MI CERTIFICADO
DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL, ;QUE SE DEBE HACER?

RESPUESTA: ACUDIR A LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CATASTRO A MANIFESTAR LOS CAMBIOS DEL INMUEBLE, Y PRESENTAR, EN

CASO DE CONTAR CON ELLO, LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA Y PLANOS ARQUITECTONICOS, PARA
DETERMINAR EL NUEVO VALOR CATASTRAL DEL INMUEBLE.

AN SR EGRS N  PUEDO REALIZAR EL TRAMITE SI TENGO EL PREDIAL EN REZAGO?

RESPUESTA: ES NECESARIO ESTAR AL CORRIENTE DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PODER REALIZAR EL TRAMITE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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ELABORO, " VISTO B FECHA DE ACTUALIZACION:
2L CONSTITY [ 12/02/2024
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