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Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblaciéon hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Naucalpan
de Judrez, México, 2022-2024, en cumplimiento a lo dispuesto
por los arficulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fracciones | y XXXVI y
48 fraccion Il de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, ha tenido a bien publicar la Gaceta Municipal,
Organo Oficial informativo de la Administracion Pdblica, que
da cuenta de los acuerdos tomados por el Ayuntamiento, asi
como de los reglamentos, circulares y demds disposiciones
juridicas y administrativas de observancia general dentro del
territorio municipal.
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I. Acverdos de Cabildo 2022-2024.

I CENTI?SIMA TRIGI'ESIMA,SESI(')N ORDINARIA DE CABILDO, RESOLUTIVA
CENTESIMA CUADRAGESIMA CUARTA DE FECHA 14 DE NOVIEMBRE
DE 2024.

Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:
Acuerdo NUmero 320

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha catorce de noviembre de dos mil veinticuatro, con
fundamento en los artficulos 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123, 124 pdarrafo primero, 125y
128 fracciones II, Il y Xll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 2, 3, 27 pdrrafo primero, 31 fracciones |, Il Bis y XVIII, 48 fracciones Il y
XVl'y de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; articulo 1 apartado 4
incisos 4.3.2 de la Ley Ingresos de los Municipios del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del ano 2024; 1, 7, 9 fraccion I, 16, 31 fraccion |l, 142 fracciones |,
Iy XI del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 50 fraccion |
del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el
“Acuerdo Economico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez,
México, autoriza otorgar el subsidio del 100% del pago de derechos por
concepto de reconocimiento de hijos, registro de nacimientos, matrimonios y
expediciéon de copias certificadas de actas del Registro Civil, en el programa
«CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy, a celebrarse dentro del territorio
municipal del 20 al 24 de noviembre de 2024”; en los siguientes términos.

Acuerdo Econémico

Primero.- Se autoriza otorgar el subsidio del 100% del pago de derechos por

concepto de reconocimiento de hijos, registro de nacimientos, matrimonios y
expedicion de copias certificadas de actas del registro civil, en el programa

H. Ayuntamiento Constitucional de 4
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«CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy, a celebrarse dentro del territorio
municipal del 20 al 24 de noviembre de 2024.

Segundo.- Las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy, se sujetardn a los
siguientes términos y condiciones:

a) Las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy, estardn abiertas para toda la
poblacion en general y tendrd vigencia a partir del 20 al 24 de
noviembre del ano en curso.

b) La Secretaria del Ayuntamiento, a fravés de la Coordinacion de Registros
Civiles, deberd entrar en contacto con el drea encargada de la
Tesoreria Municipal, a fin de aplicar los subsidios descritos con
antelacion, en las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy.

c) La expediciobn de copias certificadas de actas de nacimiento,
matrimonio y defuncion tendrd un limite de 200 copias por dia, durante
el lapso que se lleven a cabo las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy.

d) Elsubsidio de copias certificadas serd de 1 por habitante.

e) Los Matrimonios realizados durante el desarrollo de las «CARAVANAS POR
LA JUSTICIA SOCIAL» deberdn de cumplir con todos y cada uno de los
requisitos estipulados en la ley de la materia.

f) Elreconocimiento de hijos tendrd un limite de 100 reconocimientos por el
lapso en el que se desarrollen las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy.

g) Elregistro de nacimientos tendrd un limite de 200 registros por el lapso en
el que se desarrollen las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIAL».

Tercero.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento de la Direccién General del Registro Civil del Gobierno del
Estado de México, Tesoreria Municipal y Oficiales de los Registros Civiles en
Naucalpan de Judrez, México, asi como demds interesados el contenido del
que se acuerda, para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

Cuarto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién X in fine de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Quinto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
arficulo 91 fraccion VIl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicacion del mismo.

H. Ayuntamiento Constitucional de 5
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Sexto.- Se instruye a la Jefatura de Oficina de Presidencia, a que redlice la
Campana de difusion en el territorio municipal, a fin de que la poblacion
conozca los beneficios materia del presente.

Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Pericdico Oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional, hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salon del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las
Sesiones del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por
Unanimidad en la Centésima Trigésima Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Cuadragésima Cuarta de fecha catorce de noviembre de dos mil
veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez,
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones Il, lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México y con fundamento en los articulos 115 fracciones |, Il y IV de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123,
124 pdrrafo primero y 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de México; 2, 3, 27 pdarrafo primero, 31 fracciones |, Il Bis y XVIII de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; articulo 1 apartado 4 incisos
4.3.2 de la Ley Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal del ano 2024; 1, 7, 9 fracciéon I, 16, 31 fraccion Il, 142 fracciones |, Il y XI
del Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 50 fraccion | del
Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; somete a
consideraciéon y en su caso aprobacién del Cabildo, el “Proyecto de
Resolucion por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México,
autoriza otorgar el subsidio del 100% del pago de derechos por concepto de
reconocimiento de hijos, registro de nacimientos, matrimonios y expediciéon de
copias certificadas de actas del Registro Civil, en el programa «CARAVANAS
POR LA JUSTICIA SOCIAL», a celebrarse dentro del territorio municipal del 20 al
24 de noviembre de 2024”, propuesta que se fundamenta en las
Consideraciones de Hecho y de Derecho siguientes.

Consideraciones de Hecho

Primera.- El Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, México, tiene como
base fundamental poner en prdctica todas las acciones necesarias a favor de
la poblacidn naucalpense, basados en relaciones de proximidad vy
corresponsabilidad entre el gobierno y la ciudadania, identificando los
problemas y necesidades del Municipio para definir los objetivos, estrategias y
programas, para generar una reflexion colectiva entre si.

H. Ayuntamiento Constitucional de 7
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Segunda.- Una de las prioridades de la presente Administracion PUblica
Municipal, es generar a través de diversos actos, la proteccién de los derechos
de los habitantes del Municipio como pueden ser.- la Nacionalidad, el
Reconocimiento de |la Personalidad o el Parentesco entre los padres y los hijos,
asi como fortalecer los lazos afectivos de derechos entre dos personas a través
del matrimonio, la expedicion de las copias certificadas de las actas de
nacimiento, reconocimiento y matrimonio para constancia, asi como todas
aqguellas acciones que garanticen el beneficio de la ciudadania.

Tercera.- El Registro Civil, es una institucion fundamental para el Estado, su
mision es inscribir, registrar, autorizar, certificar, resguardar y dar solemnidad a
los actos y hechos relativos al estado civil de las personas, con eficiencia,
honradez y un alto sentido humano.

Cuarta.- El Municipio de Naucalpan de Judrez, México, en el marco del apoyo
a la ciudadania, considera de suma importancia que la poblacién tenga la
posibilidad de acceder a los servicios prestados por las Oficialias del Registro
Civil, de manera pronta y oportuna, en virtud de lo cual a partir del 20 de
noviembre y hasta el 24 de este mismo mes del ano 2024, se llevardn a cabo las
«CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIAL» dentro del territorio municipal, llevando
a los ciudadanos naucalpenses la condonacion de trdmites a cargo de las
Oficialias del Registro Civil.

Quinta.- Por oficio 233A00000000000/884/2024, de fecha nueve de noviembre
del afo en curso, suscrito por el Consejero Juridico de Gobierno del Estado de
México, se informd vy solicito el apoyo del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, a fin de llevar a cabo las «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIALy.

Sexta.- En virfud de lo cual Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal
Constitucional, de Naucalpan de Judrez, México somete a consideracion del
Cuerpo Edilicio el “Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México, autoriza otorgar el subsidio del 100% del pago
de derechos por concepto de reconocimiento de hijos, registro de
nacimientos, matrimonios y expedicion de copias certificadas de actas del
Registro Civil, en el programa «CARAVANAS POR LA JUSTICIA SOCIAL), a
celebrarse dentro del territorio municipal del 20 al 24 de noviembre de 2024".
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Consideraciones de Derecho

Primera.- El arficulo 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que los municipios estardn investidos de
personalidad juridica, manejardn su patrimonio y administrardn liboremente su
hacienda, conforme a la ley; tendrdn facultades de aprobar los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones.

Segunda.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
mediante los arficulos 112, 113, 122 pdrrafo primero, otorga facultades vy
atribuciones a los gobiernos municipales, los cuales se ejercen mediante el
Ayuntamiento, asimismo, menciona que éstos tendrdn las atribuciones que les
confieran las demds disposiciones aplicables que de ella emanen.

Tercera.- La exposicién del presente Proyecto se fundamenta en el ejercicio de
las atribuciones conferidas a la C. Presidenta Municipal Constitucional,
mediante los articulos 128 fracciones lll y Xl de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México y 48 fraccion XVI de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México; consistentes, en cumplir y hacer cumplir,
dentro del municipio, las leyes federales, del Estado, las disposiciones que
expidan los ayuntamientos y otros ordenamientos legales aplicables.

Cuarta.- Para cubrir el gasto publico y demds obligaciones a su cargo, el
Estado y los municipios percibirdn en cada ejercicio fiscal los impuestos,
derechos, aportaciones de mejora, productos, aprovechamientos, ingresos
derivados de la coordinacion hacendaria, e ingresos provenientes de
financiamientos, establecidos en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado
de México para el Ejercicio Fiscal del ano 2024, en su articulo 1 apartado 4
inciso 4.3.2 establece que la hacienda publica de los municipios del Estado de
México, percibirdn los ingresos provenientes, entre otros, de los derechos del
Registro Civil.

Quinta.- El articulo 142 fracciones |, lll y XI del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, establece el pago de derechos por los servicios prestados
por el Registro Civil, entre los que se encuentran, el asentamiento de actas de

H. Ayuntamiento Constitucional de 9
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



vo
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

nacimiento, matrimonios, reconocimiento de hijos, expedicion de copias
certificadas del Registro Civil en papel seguridad, no obstante lo anterior, el
ayuntamiento, mediante resoluciones de cardcter general que publique en el
Periddico Oficial, podrd: Conceder subsidios, lo anterior en términos del articulo
31 fraccion Il del Codigo en cita.

A mayor referencia se transcriben los articulos antes mencionados:

Articulo 31.- Gobernador o el ayuntamiento, mediante resoluciones
de cardcter general que publiquen en el Periédico Oficial, podrdn.-

Il. Conceder subsidios y estimulos fiscales.

Articulo 142.- Por los servicios que presta el Registro Civil, se pagardn
derechos de acuerdo con la siguiente.-

I. Asentamiento de actas de nacimiento de recién nacidos,
hasta cumplidos sesenta dias.
1. Asentamiento de actas de reconocimiento de hijos.
V. Asentamiento de actas de reconocimiento de hijos.
XI. Por expedicién de copias certificadas del Registro Civil en
papel seguridad, de las actas de los actos y/o hechos del
estado civil.

Sexta.- Los articulos 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 27 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y 36 del
Bando Municipal vigente, disponen que los ayuntamientos como asambleas
deliberantes, deberdn resolver colegiadamente y tendrdn autoridad vy
competencia propias en los asuntos que se sometan a su decision.

Séptima.- Finalmente, el Ayuntamiento, dentro del dmbito de sus atribuciones,
podrd expedir el Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas,
circulares, acuerdos econdmicos y demds disposiciones administrativas que
regulen el régimen de las diversas esferas de competencia municipal para el
cumplimiento de sus atribuciones; lo anterior conforme a lo ordenado por los
articulos 31 fraccién | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y 155
del Bando Municipal vigente.

H. Ayuntamiento Constitucional de 10
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Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal
Constitucional, somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo
Econdémico que se acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judarez, México, a los doce dias
del mes de noviembre de dos mil veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)

H. Ayuntamiento Constitucional de 11
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Il.  CENTESIMA TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
RESOLUTIVA CENTESIMA CUADRAGESIMA QUINTA DE FECHA 21 DE
NOVIEMBRE DE 2024.

Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber.-
Acuerdo NUmero 321

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintiuno de noviembre de dos mil veinticuatro, con
fundamento en los articulos 115 fracciéon Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdrrafo primero, 123, 124 y 128
fracciones II, lll y XIl de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 2, 3, 27 pdrrafo primero, 31 fracciones | 'y XXXIX , 48 fracciones Il 'y XVI,
164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; y 50 fraccion |
del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el
“Acuerdo Econémico por el que se, aprueban las Reformas al Reglamento de
Unidades Econdmicas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México”, en los
siguientes términos:

Acuerdo Econdmico

Primero.- Se aprueban las Reformas al Reglamento de Unidades Econémicas
del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, en términos del documento
que se anexa y que forma parte integral del presente Acuerdo.

Las reformas materia del presente Acuerdo, deberdn ser integradas al
Reglamento de Unidades Econdmicas del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México, para su debida Publicacién en la Gaceta Municipal y posterior
consulta en la pdgina del Gobierno Municipal, a través del apartado de
Transparencia.

H. Ayuntamiento Constitucional de 12
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Segundo.- Los procedimientos administrativos que se encuentren en tradmite,
relacionados con las modificaciones de los preceptos legales contemplados
en el reglamento materia del presente Acuerdo, se resolverdn de conformidad
con las disposiciones que les dieron origen.

Tercero.- Se instruye a la Direccion General de Desarrollo y Fomento
Econdmico, a fin de que en un plazo no mayor a 30 dias hdbiles posteriores a la
publicaciéon del presente ordenamiento, emita el Manual de Procedimientos
para las Unidades Econdmicas de Naucalpan de Judrez, México.

Cuarto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento a los interesados el contenido del que se acuerda, para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar.

Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 47 del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México, turne
las reformas al Reglamento de Unidades Econdmicas del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, previo a su publicaciéon en la Gaceta Municipal,
a correccion de estilo.

Sexto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el arficulo 91 fraccion X in fine de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Séptimo.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos
del articulo 91 fraccion VIl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicacion de éste.

Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Las Reformas al Reglamento de Unidades Econdmicas del Municipio
de Naucalpan de Judrez, México, entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México.
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Tercero.- Publiquese el presente Acuerdo y las Reformas al Reglamento de
referencia en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional, hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salon del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las
Sesiones del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Mayoria,
en la Centésima Trigésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Cuadragésima Quinta de fecha veintiuno de noviembre de dos mil
veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez,
Secretario del Ayuntamiento.
(RUbrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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REFORMAS AL REGLAMENTO DE UNIDADES ECONOMICAS DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Primero
Objeto y Definiciones

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés y observancia general y tienen por objeto normar el funcionamiento de
las Unidades Econdmicas industriales, comerciales y de servicios en el Municipio
de Naucalpan de Judrez, en lo relativo a su apertura, operacion,
regularizacion, sanciones y suspension de Unidades Econdmicas; fomentando
la mejora regulatoria, la desregulacion y la competitividad.

Articulo 2.- El presente Reglamento no se aplicard a las unidades econdmicas
instaladas en los mercados publicos municipales, ni a las actividades
econdmicas informales llevadas a cabo en puestos en la via publica en su
modalidad de fijos, semifijos y ambulantes, asi como a dependencias y
entidades del dmbito federal, estatal y municipal, siempre y cuando se instalen
en zonas que cuenten con uso de suelo que asi lo permita.

Articulo 3.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

. alaXV. ...

XVI. Catdlogo.- Al Catdlogo Unico de Actividades Econémicas que
contiene la relacion de usos de suelo (generales y especificos),
el sector al que pertenecen, descripcidn de actividades que
encuadra cada uno de ellos; si son aplicables al S.A.R.E., riesgo
con el que se contemplan por Proteccion Civil Municipal, y si
estdn obligados a obtener la Licencia Ambiental Municipal;

XVI-A. Cédula Informativa de Zonificacién.- Al Documento que tiene
por objeto informar sobre la norma urbana para el
aprovechamiento de un predio o inmueble determinado, de
conformidad con lo establecido en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano de Naucalpan.

XVIL. ala XXX- A ...

H. Ayuntamiento Constitucional de 15
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XXX.-B. Coordinaciéon  Juridica.- A la  Coordinaciéon  Juridica
dependiente de la Direccion General de Desarrollo y Fomento
Econdmico del Municipio de Naucalpan de Judrez;

XXXI. alalll....

LIII. Licencia de Uso del Suelo.- El documento que tiene por objeto
autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un
determinado predio tales como: el coeficiente de ocupacién
del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la altura
mdxima de edificacion, el nUmero de cajones de
estacionamiento, y en su caso el alineamiento y niUmero oficial,
ademds de senalar las restricciones correspondientes del Plan

Municipal de Desarrollo Urbano correspondiente;
LIV. ala LXIl. ...

LXIIlL. Permiso.- Documento otorgado por la Direccién General de
Desarrollo y Fomento Econdmico, que se expide al solicitante
para gue realice una actividad econdmica;

LXIV. Permiso para colocar enseres.- Documento que se expide al
solicitante para ocupary/o colocar en la via publica, enseres o
instalaciones de la Unidad Econdmica, otorgado por la
Direccion General de Desarrollo y Fomento Econdmico.

LXV. a la LXXXVIL. ...

LXXXVIIl. Subdireccion de Normatividad Comercial.- La Subdireccion de
Normatividad Comercial, dependiente de la Direccion General
de Desarrollo y Fomento Econdmico del Municipio de
Naucalpan de Judrez;

LXXXIX. ala XCIl. ...

XCII-A.  Traspaso.- Es la transmisidon que el Titular de una Unidad
Econdmica realiza a favor de ofra persona fisica o juridico-
colectiva, siempre y cuando no se modifique alguna de Ias
condiciones bajo las cuales se otorgd la Licencia de
Funcionamiento para la Unidad Econdmica;
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XCIIl. alaCll. ...
Articulo 5.- La aplicacién del presente Reglamento le compete a:

l. alaX....
XI. Coordinacién Juridica.

Capitulo segundo
De las atribuciones y facultades de las Unidades Administrativas

Articulo 6.- Son atribuciones y facultades de la Direccidon General de
Desarrollo y Fomento Econdmico:

l. a XX. ...

XX-A. Informar a la Subdirecciéon de Normatividad Comercial de los
asuntos que puedan constifuir violaciones a la Ley o al
presente Reglamento en el funcionamiento de Unidades
Econdmicas, proporcionando toda la informacién con la que
cuente;

Fraccion adicionada mediante Acuerdo 124, publicado en la
Gaceta No. 35 del 10 de noviembre de 2022.

XXI. Instrumentar y mantener actualizado en coordinacién con las
distintas Unidades Administrativas de la Direccion General el
Regisfro de Unidades Econdmicas, los padrones vy la
informacidn que sea requerida;

XXIll. Censar a las Unidades Econdmicas dentro del territorio
municipal a efecto de mantener actualizado el Registro de
Unidades Econdmicas; y

XXIll. Las que se establezcan en el presente Reglamento y demdas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 7 TER.- Son atribuciones de la Coordinacidén Juridica:

I Asesorar y asistir juridicamente al Director (a) General y a las
Unidades Administrativas que integran la Direccion General;

Il Resolver los asuntos de su competencia y aquellos que le sean
turnados por el Director (a) General;
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. Auxiliar al Comité Municipal de Dictamen de Giro, para atender
a los solicitantes de Evaluaciones Técnicas de Factibilidad vy
Dictdmenes de Giro;

IvV. Auxiliar a la Direccion General sobre la procedencia o
improcedencia de otforgar las Licencias de Funcionamiento o
revalidaciéon de las Licencias de Funcionamiento;

V. Tramitar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos
correspondientes, en apego a la normatividad aplicable;

VL. Auxiliar en las funciones inherentes a la Secretaria del Comité
Municipal de Dictdmenes de Giro; y

VIl. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerarquico.

Articulo 8.- Corresponde a la Subdireccidon de Fomento Econdémico a fravés del
Departamento de Ventanilla Unica:

Parrafo reformado mediante Acuerdo 124, publicado en la Gaceta No. 35 del
10 de noviembre de 2022.

l. alaX....

XL Se deroga;

XIl. Se deroga;

X1,

XIV.

XV. Recibir el F.AEE. y el Formato de Declaracion de Condiciones de

Seguridad, asi como revisar y validar que esté llenado
correctamente y que los requisitos estén correctos y completos;
en caso conftrario, regresar al particular el formato y los requisitos e
informarle lo que deberd subsanar, corregir o completar;

XVI. ala XXV. ...

XXVI. Actualizar el Registro de Unidades Econdmicas, con base en
el Sistema Integral de Atencién Ciudadana (SIAC);

XXVIl. Censar a las Unidades Econdmicas ubicadas dentfro del
territorio municipal a efecto de mantener actualizado el
Registro de Unidades Economicas; y

XXVIIl. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerarquico y demdas normatividad aplicable.
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Articulo 11.- Corresponde a la Direccién General de Desarrollo Urbano:

. alaVil. ...

VII. Capacitar constantemente al personal asignado a la Ventanilla
Unica, respecto de las factibilidades de Uso del Suelo generadl,
contempladas en el Plan de Desarrollo Urbano;

VIIL. alalX....

Articulo 12.- Corresponde a la Direccion General de Medio Ambiente:

L Verificar la informacion y cumplimiento de lo manifestado en los
formatos de solicitud de trdmite de Apertura y Revalidacién de la
Licencia Ambiental Municipal;

Il Expedir y revalidar la Licencia Ambiental Municipal de las
Unidades Econdmicas que se encuentran reguladas en al
Catdlogo del presente Reglamento, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

il ala VI. ...

VIII-A. Expedir la evaluacion técnica de factibiidad y/o la Licencia
Ambiental Municipal vigente, en el dmbito de sus atribuciones,
para aquellas unidades econdmicas sujetas al dictamen de giro;

VIII-B. Designar un representante ante la Ventanilla Unica para la
atencion de los trdmites de su competencia;

VIII-C. Capacitar constantemente al personal asignado a la Ventanilla
Unica, respecto a las disposiciones juridicas aplicables en materia
ambiental que deben considerarse para la expedicion de
licencias de funcionamiento; y

IX.

Articulo 16.- Para solicitar cualquier frdmite relacionado con la Licencia de
Funcionamiento, el peticionario deberd ingresar en la Ventanilla Unica, original
y dos copias simples del F.A.E. debidamente requisitado, acompanado de:

L alalv. ...

V. Para el caso de Unidades Econdmicas de mediano y alto impacto
deberdn cumplir con los requisitos previstos en las disposiciones
legales, ya sean federales, estatales o municipales; y

VL. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo, en
los casos que resulten aplicables.

H. Ayuntamiento Constitucional de 19
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



vo
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

Ademdas, del original y dos copias simples de los siguientes documentos, segun

corresponda:
1. APERTURA:
a. Licencia de Uso del Suelo vigente que senale el uso permitido
para la actividad econdmica que se pretende operar;
b. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo,

para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alto Riesgo.

Las Unidades Economicas de Bajo Riesgo, podrdan presentar la
solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de
Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente con domicilio
de la Unidad Econdmica y factura del o los exfintores, ambas a
nombre del Titular;

C. Acuse de la solicitud de tramite de Apertura de la Licencia
Ambiental Municipal del ano en curso, en las unidades
econdmicas que estén obligadas a obtenerla;

d. Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Instituto de la
Funciéon Registral o su equivalente, en donde el objeto social de la
empresa corresponda con la actividad econdmica solicitada,
tratdndose de personas juridico colectivas;

e. Documento con el que se acredite la propiedad o posesidn del
bien inmueble; y
f. En su caso, el recibo de pago de derechos, emitido por la

Tesoreria Municipal,

2. CAMBIO DE RAZON SOCIAL O FUSION:

a. Documento debidamente protocolizado ante Notario PUblico o
Registro PUblico de la Propiedad donde conste dicho acto
juridico, tratdndose de personas juridico colectivas;

b. Licencia de Funcionamiento vigente y/o del ano anterior
inmediato, esto, para el caso de redlizar el frdmite dentro de los
primeros cuatro meses de cada ano; debidamente acompanada
de los recibos de pago correspondientes a las multas por los anos
no revalidados;

c.
d. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo,

para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alto Riesgo.
H. Ayuntamiento Constitucional de 20
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Las Unidades Econdmicas de Bajo Riesgo, podrdn presentar la
solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Protecciéon Civil de
Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente con domicilio
de la Unidad Econdmica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular;

e. Licencia Ambiental Municipal vigente; o cuando el tramite se
realice dentro de los primeros tres meses del ano, podrd presentar
la del ano inmediato anterior; en las actividades econdmicas que
estén obligadas a obtenerla; y

f. En su caso, el recibo de pago de derechos, emitido por la
Tesoreria Municipal.

3. CAMBIO DE TITULAR POR TRASPASO:

Cuando se realice el traspaso de alguna Unidad Econdmica, el adquirente
deberd ingresar la solicitud al Sistema dentro de los cinco dias siguientes a la
fecha en que se haya efectuado, proporcionando la informacion vy
documentacidn siguiente:

anoa

Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo
Riesgo, para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alfo
Riesgo.

Las Unidades Economicas de Bajo Riesgo, podrdan presentar la

solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de

Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente condomicilio de

la Unidad Econdmica y factura del o los extintores, ambas a

nombre del Titular;

e. Licencia Ambiental Municipal vigente; o cuando el trdmite se
realice dentro de los primeros tres meses del ano, podrd presentar
la del ano inmediato anterior; en las actividades econdmicas que
estén obligadas a obtenerla;

f. Licencia de Funcionamiento vigente y/o del ano anterior

inmediato, esto, para el caso de realizar el frdmite dentro de los

primeros cuatro meses de cada ano; debidamente acompanada
de los recibos de pago correspondientes a las multas por los anos

no revalidados; y
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g. Contrato traslativo de dominio, el cual deberd estar debidamente
acompanado de la copia de la identificacion oficial vigente del
enajenante y adquiriente; tratdndose de personas juridico
colectivas, dicho confrato deberd ser protocolizado ante
Fedatario PUblico;

h. Para el caso de traspaso de la Unidad Econdmica por
fallecimiento del Titular de la Licencia de Funcionamiento, se
deberd acompanar documento con el cual el solicitante acredite
la adjudicaciéon de la Unidad Economica; y

i. En su caso, el recibo de pago de derechos, emitido por la
Tesoreria Municipal.

4. MODIFICACION DE ACTIVIDAD O ACTIVIDADES ECONOMICAS O DE

SUPERFICIE:

a. Licencia de Uso del Suelo vigente que senale el permitido para la
actividad econdmica que se pretende operar (excepto
disminucion);

b. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo,

para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alfo Riesgo. Las
Unidades Econdomicas de Bajo Riesgo, podrdn presentar la
solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de
Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente con domicilio
de la Unidad Econdmica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular;

C. Licencia Ambiental Municipal vigente; o cuando el tradmite se
realice dentro de los primeros tres meses del ano, podrd presentar
la del ano inmediato anterior; en las actividades econdmicas que
estén obligadas a obtenerla;

d.

e. Licencia de Funcionamiento vigente y/o del ano anterior
inmediato, esto, para el caso de realizar el frdmite dentro de los
primeros cuatro meses de cada ano; debidamente acompanada
de los recibos de pago correspondientes a las multas por los anos
no revalidados; y

f. Se deroga.

g. En su caso el recibo de pago de derechos efectuado ante la
Tesoreria Municipal.
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5. COPIA CERTIFICADA:

a. Declaraciéon ante la autoridad administrativa o  judicial
competente, en la que se manifieste el extravio o robo de la
Licencia de Funcionamiento;

b. Recibo de pago por aprovechamientos efectuado ante la
Tesoreria Municipal; y
C. Escrito de Peticion donde solicite copia certificada o reposicion

de la licencia de funcionamiento, adjuntando previamente
acreditaciéon de la personalidad.

6. SUSPENSION DE ACTIVIDADES:

a. Licencia de Funcionamiento vigente y/o del ano anterior
inmediato, esto, para el caso de realizar el trdmite dentro de los
primeros cuafro meses de cada ano; debidamente
acompanada de los recibos de pago correspondientes a las
multas por los anos no revalidados; y

b. Acuse del escrito libre, mediante el que, solicitd la suspensidon de
actividades de la unidad econdmica ante la Direccidén General
de Medio Ambiente y la Coordinacion.

7. REANUDACION DE ACTIVIDADES:

a. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo
Riesgo, para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alto
Riesgo.

Las Unidades Econdmicas de Bajo Riesgo, podrdn presentar la
solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de
Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente con domicilio
de la Unidad Econdmica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular;

b. Licencia Ambiental Municipal vigente o, en su caso, acuse de la
solicitud de trédmite de revalidacion de la Licencia Ambiental
Municipal del ano en curso; en las actividades econdmicas que
estén obligadas a obtenerlag;

C. Ultima Licencia de Funcionamiento obtenida;

d. Documento con el que se acredite la propiedad o posesion del
bien inmueble;
H. Ayuntamiento Constitucional de 23

Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



vo
0o

GACETA

DNEIJ\&?EQI.PAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024 MUNICIPAL
22-24
e. Oficio mediante el cual, se le determind la Suspension de
actividades;
f. Se deroga.
g. En su caso el recibo de pago de derechos y/o

aprovechamientos, emitido por la Tesoreria Municipal.
8. REVALIDACION:

a. Llenar el Formato de Atencidon Empresarial, senalando que, las
condiciones originales para el funcionamiento de la Unidad
Econdmica no han cambiado, solicitud que deberd tramitarse
ante la Ventanilla Unica y/o mediante los sistemas electrénicos
que preve la Ley de Gobierno Digital.

b. Monto del pago de derecho, en su caso, efectuado ante la
Tesoreria Municipal;

C. Dictamen de Giro, en su caso; y

d. Las demds que establezcan las disposiciones legales ya sean

federales, estatales o municipales;

La expedicidon de la revalidacién de la Licencia de Funcionamiento no exime
al Titular de la Unidad Econdmica, de llevar a cabo el trdmite de las licencias o
autorizaciones correspondientes en materia de proteccidén civil municipal vy
medio ambiente municipal; asi como, las autorizaciones estatales y federales,
a las cuales estén obligados por la legislacion aplicable.

9. BAJA:

a. Licencia de Funcionamiento vigente o Ultima, acompanada de
los recibos de pagos correspondientes a las multas por los anos no
revalidados; y

b. Acuse del escrito libre mediante el que solicitd la baja definitiva
de la Unidad Econdmica ante la Direccién General de Medio
Ambiente y la Coordinacion.

Articulo 17.- Toda solicitud de Licencia de Funcionamiento, deberd contener
nombre y firma autdgrafa del peticionario o de su representante o de su
apoderado legal, senalando direccion de correo electréonico; y domicilio para
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oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos dentro del territorio del
Municipio, amén de lo dispuesto en la ley.

Articulo 21.- No se oforgard la Licencia de Funcionamiento de apertura en los
siguientes casos:

. Cuando con motivo de la actividad se ocupe la via publica, sin
contar con el permiso emitido por la autoridad correspondiente, u
obstaculice o impida el trédnsito peatonal o vehicular.

Articulo 28.- Es causa de suspension de la Licencia de Funcionamiento:

I Cuando exista la suspensidon de actividades;

. Por encontrarse resguardado el inmueble de la Unidad
Econdmica por autoridad competente; y

M. Las demds previstas en la ley y este Reglamento.

Articulo 32.- Las Licencias de Funcionamiento que autoricen la venta de
bebidas alcohdlicas, ya sea al copeo o en botella cerrada, estacionamientos,
espectdculos publicos o juegos, deberdn revalidarse anualmente, en los meses
de febrero, marzo y abril, de conformidad con lo establecido en el Cédigo
Financiero vigente. Ademds, deberdn cumplir con los requisitos de expedicion
previstos en la ley, y el presente Reglamento.

Articulo 40.- La Direccion General de Desarrollo y Fomento Econdmico, a través
de la Ventanilla Unica, podrd expedir un permiso temporal de funcionamiento
para el caso de degustaciones o eventos similares, en cuyo caso el interesado
deberd presentar su solicitud, a través de un escrito libre, ante Ventanilla Unica,
la cual deberd contener los siguientes datos:

l. alaVil....

Articulo 41.- Los Mddulos y otros similares que se instalen en las plazas y centros
comerciales donde se ofrezcan o exhiban productos, arficulos o servicios para

H. Ayuntamiento Constitucional de 25
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



vo
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

su venta o promocién, deberdn solicitar, mediante escrito libre, un permiso a la
Direccion General de Desarrollo y Fomento Econdmico, a través de la
Ventanilla Unica, para iniciar operaciones, en el que comprenda:

l. alaVil....

Articulo 42.- Son obligaciones del Titular las siguientes:

I

Il Exhibir en un lugar visible dentro de la Unidad Econdomica, el
original o copia certificada de la Licencia de Funcionamiento,
Dictamen de Giro o, en su caso, la placa a la que se refiere la Ley
en su articulo 74.

lil. ala XV. ...

XVI. Dar de baja definitiva la Licencia de Funcionamiento, cuando la
Unidad Econdmica ya no funcione, mediante el correspondiente
aviso a la Direccidon General de Desarrollo y Fomento Econdmico;

XVIl.  Dar aviso a la Ventanilla Unica cuando suspenda actividades en
la Unidad Econdmica;

XVII.  ala XXXVIL. ...

XXXVIIL.Cumplir con las disposiciones en materia de Proteccion Civil y
Medio ambiente; y

XXXIX. Las demds que se senalen en el presente Reglamento y otras
disposiciones juridicas aplicables en el territorio municipal.

Articulo 59.- ...
I Direccién General de Desarrollo Urbano;
Il Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;
Il Direccién General de Medio Ambiente;
IvV. Subdireccion de Normatividad Comercial;
V. Coordinacion Juridica; y
VI. Las demds que en su momento ordene la persona fitular de la

Presidencia Municipal.

Articulo 62.- El S.A.R.E., de manera enunciativa, mds no limitativa, se integrard
Ccomo se menciona a continuacion:
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. Fiecutivos de la Ventanilla Unica, quienes serdn los encargados de
brindar la informacién necesaria y orientar sobre los requisitos
necesarios al Peticionario o solicitante, para obtener la solicitud
de la Licencia de Uso de Suelo y Licencia de Funcionamiento,
referentes al S.A.R.E.;

. Uno o mds representantes de la Direccion General de Desarrollo
Urbano, quienes verificardn la compatibilidad de la actividad
econdmica con el uso de suelo y orientardn para la realizacion
del trédmite para la obtencion de la Cedula Informativa de
Zonificacion, o Licencia de Uso de Suelo, segun corresponda; y

V. Uno o mas representantes por parte de la Coordinacion Municipal
de Proteccién Civil a fin de dar trédmite a la solicitud de Dictamen
de Viabilidad y/o Proteccién Civil de Bajo Riesgo, segun sea el
Caso.

El pago por el concepto de expedicion de la Cédula Informativa de
Zonificacion para tramite S.A.R.E., se realizard en las cajas de la Tesoreria
Municipal.

Seccion Primera
De la Cédula Informativa de Zonificacion S.A.R.E.

Articulo 63.- La Direccion General de Desarrollo Urbano, es la Dependencia
encargada de expedir la Cédula Informativa de Zonificacion para tradmite
S.A.R.E., en los términos establecidos en el Codigo Administrativo del Estado de
México, el presente Reglamento y demds normatividad aplicable.

Segundo pdrrafo. Derogado.

Pdrrafo Derogado mediante Acuerdo 124, publicado en la Gaceta No. 35 del 10 de
noviembre de 2022.

Articulo 64.- El trdmite de la Cédula Informativa de Zonificacidon, para las
actividades econdmicas S.A.R.E., se efectuard Unicamente en la Ventanilla
Unica, de manera presencial y/o a través del portal digital que para el efecto
se encuentre habilitado.
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El Uso General del suelo, deberd corresponder con la actividad o actividades
econdémicas solicitadas, que se encuentren expresamente en el Catdlogo
Unico.

La Cédula Informativa de Zonificacién que otorgue la Direccién General de
Desarrollo Urbano, en términos del presente Titulo, surtird efectos Unicamente
en el S.AR.E., y no contard con alineamiento y nUmero oficial.

Articulo 70.- Para obtener la Licencia de Funcionamiento S.AR.E., e iniciar
operaciones de una empresa enmarcada en los supuestos del presente
Reglamento, el peticionario deberd presentar en la Ventanilla Unica de
manera presencial y/o en el portal digital habilitado para el efecto, con los
siguientes requisitos:

I
. Acreditacion de la personalidad del fitular o promovente segun el

Caso:

Q) Identificacion Oficial, tratdndose de personas fisicas;

b) Acta constitutiva y poder notarial que acredite la
representacion del promovente, tratdndose de personas
juridicas colectivas, asi como, la identificacién oficial
vigente del apoderado; y

c) En caso de exiranjeros, deberdn contar con el permiso
otorgado por la Secretariac de Gobernacidén que
compruebe su legal estancia en el pais y su debida
autorizacion para dedicarse a la actividad que pretende

desarrollar.

. Se Derogaq;

V. Se Derogaq;

V. Se derogaq;

VL

VII. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo,
para las Unidades Econdmicas de Mediano y Alto Riesgo.
Las Unidades Econdmicas de Bajo Riesgo, podrdn presentar la
solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de
Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva vigente condomicilio de
la Unidad Econdmica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular;
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VIIL.
IX. Cédula Informativa de Zonificacidn en la que se acredite que, el
uso de suelo del bien inmueble es compatible con la actividad
econdmica para la cual se solicita la Licencia de Funcionamiento;
Y
X. Cuando el titular realice el trémite a través de un representante o

apoderado, se deberd presentar poder notarial o en su defecto,
carta poder original con la firma de dos testigos, con copia de las
identificaciones oficiales vigentes de las partes.

Articulo 71.- La Ventanilla Unica recibird los documentos y anexos, de manera
presencial y/o a través del portal digital habilitado para tal efecto, debiendo
verificar que la actividad econdmica se encuentra considerada en el
Catdlogo como Giro S.A.R.E. y que se reUnen todos los requisitos previstos en el
presente Reglamento, en caso de no ser procedente, informard al interesado
tal situacion y lo asesorard para que readlice su trdmite de apertura de
conformidad con el articulo 16 apartado 1, del presente Reglamento.

La respuesta a la solicitud para la expedicidn de la Licencia de Funcionamiento
S.A.R.E., podrd ser en sentido positivo o negativo, atendiendo a si el uso de
suelo contenido en la Cédula Informativa de Zonificacion, es compatible con
la actividad econdmica deseada vy si cumple con los requisitos en términos de
la normatividad aplicable.

Titulo Sexto
De la Licencia Provisional y
De la Base de Datos Municipal de Unidades Econémicas con Actividad
Desregulada.

Capitulo Primero.
De la Licencia Provisional

Articulo 72.- ...
Articulo 73.- ...
Articulo 74.- ...

Articulo 75.- ...
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Capitulo Segundo.
De la Base de Datos Municipal de Unidades Econdmicas con actividad
desregulada.

Articulo 75-BIS.- La base de datos municipal de Unidades Econdmicas se
conformard solo con aquellas actividades desreguladas que se encuentren
sefaladas en el Catdlogo Unico del presente Reglamento, asi como aquellas
donde el predio se encuentre contemplado en el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano como drea urbanizable, ejidales o se encuentren sin clasificacion de
uso de suelo en los poligonos del territorio municipal o en los planes parciales.
Salvo aqguellas que requieren Dictamen de Giro o su equivalente.

Los fitulares de las Unidades Econdmicas que se encuenfran ya operando,
podrdn ser susceptibles de ser inscritas a la base de datos municipal, mediante
el aviso que se realice ante la Direccidn General de Desarrollo y Fomento
Econdmico, a través de la Ventanilla Unica.

Articulo 75-TER.- La asignacion de folio en la base de datos, deberd ser
solicitada por los particulares, quienes deberdn ingresar a la Ventanilla Unica,
escrito libre el cual senale el nombre del titular, domicilio de la unidad y
actividad econdmica, horario, superficie, anexando los siguientes documentos:

I Llenar el formato de Atencién Empresarial;

. |dentificacion oficial vigente del promovente;

Il Acreditar la posesion o propiedad del inmueble; y

V. Cédula Informativa de Zonificacién vigente, que consigne
que el predio se encuentra en drea urbanizable, ejidal o sin
clasificacién de uso de suelo en los poligonos del territorio
municipal o en los planes parciales.

V. Solicitud del Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil
de Bajo Riesgo, adjuntando carta responsiva de extintores
vigente con domicilio de la Unidad Econdmica y factura del o
los extintores, ambas a nombre del Titular.

Articulo 75-QUATER.- Una vez, recibida la peticion para obtener el folio
correspondiente, se realizard el siguiente procedimiento:

I El personal de la Ventanilla Unica, revisard la documentacion
presentada, asi como ubicacién del predio de acuerdo a la
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Cédula Informativa de Zonificacién;

El titular de la Direccidon General de Desarrollo y Fomento
Econdmico, tomard en consideracion todas las circunstancias
de afectacion del entorno que se puedan generar con el
funcionamiento de la unidad econdmica y determinard la
factibilidad de otorgar o negar la peticion, lo cual se hard
saber de forma escrita al peticionario;

En caso de ser factible la peticion, se otorgard la Cédula con
el nUmero de folio asignado en la base de datos, generado
por la Direccién General de Desarrollo y Fomento Econdmico,
debiendo integrarlo y sumarlo al padron global que se genera
y conserva de las Unidades Econdmicas. La base de datos se
deberd actualizar de manera mensual;

El personal de la Direccion General de Desarrollo y Fomento
Econdomico, entfregard al solicitante la Cédula contenida
mediante una calcomania con el folio asignado y los datos
precisados en articulo 75 Quinques;

La vigencia de la Cédula serd exclusiva del ejercicio fiscal en
que se emite; y

La Cédula se entregard al solicitante, quien deberd colocarla
en lugar visible dentro de la Unidad.

Articulo 75-QUINQUES.- La inclusidn en la base de datos permite la obtencion
de la Cédula y la asignacién de folio correspondiente; la cual, deberd
contener como minimo:

Nombre del Titular;

Domicilio de la Unidad Econdmica;
Actividad Econdmica;

Horario;

Superficie; y

Vigencia.

El otorgamiento de la Cédula y la asignacion de folio en la base de datos
municipal, no se considera Licencia o Permiso de Funcionamiento, sélo
reconocerd la actividad econdmica que se realiza; y no exime a los Titulares de
las Unidades Econdmicas, del cumplimiento de las obligaciones en materia de
Proteccidon Civil y/o Proteccion al Medio Ambiente en el dmbito Federal, Estatal
y/0 Municipal.
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Una vez que se obtenga la Cédula, se deberd renovar cada ano, dentro de los
primeros cuatro meses del ano siguiente de su vencimiento, teniendo como
fecha limite el Ultimo dia habil del mes de aboril.

Las Unidades Econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas en botella
cerrada, deberdn ser renovadas dentro de los primeros cuatro meses de cada
ano, teniendo como fecha limite el Ultimo dia hdbil del mes de abril y en su
caso cubrir las contribuciones correspondientes.

Articulo 75-SEXIES.- Son causas de cancelacion:
I Alteracion del orden publico;

Il Ejercer una actividad distinta a la consignada;
. Operar fuera del horario permitido;

IvV. Alteracion o modificacion en cualquier forma de la Cédula;
V. Utilizar la via publica; y
VI. Generar conflictos por el funcionamiento de la unidad

econdmica con los vecinos colindantes con el predio donde se
ubica el establecimiento.

Articulo 79.- Ademds de lo sefalado en el articulo 16 del presente Reglamento,
para operar una Unidad Econdmica que autorice la venta de bebidas
alcohdlicas, el peticionario debera:

. Se deroga.

IvV. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de
Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil.

VI.
aalf....

Articulo 85.- Ademds de lo sefalado en el articulo 16 del presente Reglamento,
para operar una Unidad Econdmica como saldén de baile, centro nocturno,
discoteca, salones y jardines de fiestas, el peticionario deberd cumplir con los
siguientes requisitos:

H. Ayuntamiento Constitucional de 32
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



vo
0o

GACETA

DNEAJLlJi?EQLPAN Ano 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024 MUNchPAlL
22-24
I
Il
. Se deroga.
V.
V. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de

Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil.

VL.

VIL.

VIl

IX.

X.
a.al c....

XI.

Articulo 89.- Ademds de lo sefalado en el articulo 16 del presente Reglamento,
para operar una Unidad Econdmica de Hospedaje, el peticionario deberd
cumplir con los siguientes requisitos:

I

Il Se deroga.

.

Iv. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de
Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil.

VI.
a.ald....

Seccion Cuarta
De los Clubes, Centros Deportivos, Centros Sociales, Albercas y Banos PUblicos

Articulo 92.- Ademds de lo sefalado en el articulo 16 del presente Reglamento,
para operar una Unidad Econdmica de club o centro deportivo, club social,
alberca o bano publico, el Peticionario deberd cumplir con los siguientes
requisitos:
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. Se deroga.

M. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de
Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil.

V. Contar con Licencia Ambiental Municipal Vigente; y

V.

Articulo 100.- Ademds de lo sehfalado en el articulo 16 del presente
Reglamento, para operar una Unidad Econdmica que cuente con juegos
mecdnicos, electromecdnicos, electréonicos y de video, el peticionario deberd
cumplir con los siguientes requisitos:

I

. Se deroga.

ll. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de
Bajo Riesgo vigente,_independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil.

Iv.

V.

VL.

VII.
aalg....

Articulo 102.- Ademds de lo sehalado en el articulo 16 del presente
Reglamento, para operar una Unidad Econdmica como salon de billar, el
peticionario deberd cumplir con los siguientes requisitos:

I

Il

ll. Se deroga.

Iv. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de
Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil y;

V.

VL.
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Articulo 112.- Ademds de lo sehalado en el articulo 16 del presente
Reglamento, para operar una Unidad Econdmica como estacionamiento o
pensidon publicos para automoviles, el peticionario deberd cumplir con los
siguientes requisitos:

. Se deroga.

V. Contar con Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de
Bajo Riesgo vigente, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones y normas a nivel Federal, Estatal y/o Municipal que
regulan la materia de Proteccion Civil y;

V.

VL.

Articulo 120.- En el ejercicio de sus atribuciones, y a través del personal a su
cargo, la Subdireccién de Normatividad Comercial y la Coordinaciéon
ordenardn visitas en las Unidades Econdmicas de espectdculos publicos, con el
objeto de verificar que éstos se desarrollen conforme a lo senalado en la
Licencia de Funcionamiento, asi como con lo dispuesto en este Reglamento y
otras disposiciones juridicas aplicables.
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones II, lll y XIl de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; y con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 parrafo primero, 123
y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27
pdrrafo primero, 31 fracciones | y XXXIX, 164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México; y 50 fraccidén | del Reglamento de Cabildo de
Naucalpan de Judrez, México; somete a consideracién y en su caso
aprobacion del Cabildo, el “Proyecto de Resolucion por el que se aprueban las
reformas al Reglamento de Unidades Economicas del Municipio de Naucalpan
de Judrez, México”, propuesta que se fundamenta en las Consideraciones de
Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- Por Acuerdo de Cabildo NUmero 170, tomado en la Trigésima Quinta
sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Quincuagésima, de fecha cuatro de
noviembre de dos mil dieciséis, fue aprobada la expedicidon del Reglamento de
Unidades Economicas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

Segunda.- El Cabildo, es el Organo mdximo de autoridad en el Municipio, al
que le corresponde la definicion de las politicas publicas que habrdn de regir el
actuar de la Administracion Municipal, asi como la aprobacién y reformas de
los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general, aplicables al Municipio.

Tercera.- La estricta observancia a la ley por parte del Gobierno Municipal,
obliga a mantener actualizado y armonizado el marco juridico que rige el
Municipio con las demds normas de igual o mayor jerarquia, lo anterior toda
vez que resulta de imperiosa necesidad fransparentar y facilitar la tframitologia
que deben de llevar a cabo las personas fisicas y juridico colectivas a efecto
de obtener una Licencia de Funcionamiento, para operar en el territorio
naucalpense.
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Teniendo como objetivo principal, crear mejores y mds transparentes
condiciones normativas que propicien certidumbre juridica y garanticen el
desarrollo integral y sustentable para aquellas personas fisicas y juridico
colectivas, que deseen invertir en nuestro Municipio y con ello, lograr mejoras
en el bienestar social de todos los naucalpenses.

Cuarta.- Las actividades econdmicas que se llevan a cabo dentro del
Municipio, lo han fortalecido, asimismo, han brindado un potencial crecimiento
de la economia, esto es el resultado de gestiones publicas eficientes, en la
promociéon de las actividades industriales y el comercio, impulsando
continuamente el desarrollo de nuevas actividades econdmicas y la formacién
de talento naucalpense.

Quinta.- Por Acuerdo de Cabildo NUmero 124, de fecha veintisiete de octubre
de dos mil veintidds, de la Trigésima Séptima Sesion Ordinaria de Cabildo,
Resolutiva Cuadragésima Primera, se aprobaron Reformas al Reglamento de
Unidades Econdmicas del Municipio, no obstante, lo anterior y a fin de
adecuarse a la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, por oficio DGDYFE/209-B/2024, de fecha 15 de noviembre de 2024,
suscrito por el Director General de Desarrollo y Fomento Econdmico, se solicitd
la inclusién al Orden del Dia del Punto de Acuerdo de Reformas al Reglamento
de Unidades Econémicas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

Sexta.- Mediante oficio CPPPPyMR/CMMR/675/2024, de fecha 14 de noviembre
de dos mil veinticuatro, suscrito por el Lic. José Amilkar Bazdn Martinez,
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, informo:

“...debido a que dicha norma se apega al articulo 46 fraccion V,
del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Naucalpan de Judrez, no requiere cumplir con el proceso para la
agenda regulatoria...”

Séptima.- Por lo antes expuesto, se propone que las Reformas al Reglamento
de Unidades Econdmicas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, sean
en términos del cuadro comparativo que se anexa y forma parte integral del
presente Proyecto de Resolucion.

H. Ayuntamiento Constitucional de 37
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



<o
0o

NAUCALPAN ARo 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024 Muﬁfcc.E.lA."t

DE JUAREZ

22-24

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estardn investidos de
personalidad juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley; tendrdn
facultades de aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se
sometan a su decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios fienen las
atribuciones que establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y
demdads disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante
denominada Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del
Bando Municipal vigente.

Cuarta.- La exposicidon de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes
Federales y del Estado y fodas las disposiciones que expidan los ayuntamientos;
asi como las demds que le senalen la propia Constitucidn Estatal, la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales
aplicables. En ese mismo sentido se pronuncia la referida Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, en su articulo 48 fraccion XVI.

Asi como la atribucién conferida a los Ayuntamientos, de expedir y reformar el
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que
sean necesarios para su organizacion, prestacién de los servicios publicos y, en
general, para el cumplimiento de sus afribuciones, lo anterior en términos del
arficulo 31 fraccién | de la Ley Orgdnica en comento.
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Quinta.- Los articulos 164 y 165 del ordenamiento antes invocado, establecen
que los ayuntamientos podrdn expedir los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas que regulen el régimen de las diversas esferas de
competencia  municipal, debiendo promulgarse  estableciendo  su
obligatoriedad, vigencia y darse a la publicidad en la Gaceta Municipal.

Sexta.- Dentro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento podrd expedir
el Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas, circulares,
acuerdos econdmicos y demdads disposiciones administrativas que regulen el
régimen de las diversas esferas de competencia municipal y la actividad de los
particulares; atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando Municipal
vigente.

Séptima.- Consecuentemente, serd motivo del presente Acuerdo, someter al
pleno del Cabildo la aprobacion de las Reformas al Reglamento de Unidades
Econdémicas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México”.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal
Constitucional, somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo
Econdémico que se acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los
diecinueve dias del mes de noviembre de dos mil veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)
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Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:

Acuerdo NUmero 322

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintiuno de noviembre de dos mil veinticuatro, con
fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdrrafo primero, 123, 124 y 128
fracciones II, lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 2, 3, 27 pdrrafo primero, 31 fracciones | y XXXIX, 48 fracciones Il y XVI,
164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; y 50 fraccion |
del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el
“Acuerdo Economico por el que se aprueban los Lineamientos Generales para
el Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan
de Judrez, México, «La Mancha lll» y «El Tepetataln”; en los siguientes términos:

Acuerdo Econdmico

Primero.- El Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, aprueba los
Lineamientos Generales para el Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas
del Mvnicipio de Naucalpan de Judrez, México, «la Mancha iy y
«El Tepetataln”, en términos del documento que se anexa y que forma parte
integral del presente Acuerdo.

Segundo.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento a los interesados el contenido del que se acuerda, para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar.
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Tercero.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 47 del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México, turne
los Lineamientos Generales para el Uso de las Instalaciones Deportivas y
Albercas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, «La Mancha llln y
«El Tepetataln”, previo a su publicacion en la Gaceta Municipal, a correccion
de estilo.

Cuarto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién X in fine de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Quinto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 91 fraccién VIII de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
readlice la publicacién de éste.

Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Los Lineamientos Generales para el Uso de las Instalaciones
Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México,
«La Mancha llln y «El Tepetataln”, entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México.

Tercero.- Publiquese el presente Acuerdo vy los Lineamientos Generales para el
Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México, «La Mancha llln y «El Tepetataly”, en el Peridédico Oficial
“Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional, hard que se publique, difunda y se
cumpla.
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Dado en el Saléon del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las
Sesiones del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Mayoria,
en la Centésima Trigésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Cuadragésima Quinta de fecha veintiuno de noviembre de dos mil
veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez,
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el arficulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Lineamientos Generales para el uso de las Instalaciones Deportivas y

Albercas Municipales “La Mancha IlI” y “El Tepetatal”

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Objeto de los lineamientos

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto regular las bases y
criterios que normen el uso y aprovechamiento de los espacios deportivos y
recreativos que administra el IMCUFIDEN, asi como por los servicios que presta.

Sujetos obligados

Articulo 2.- Son sujetos obligados de los presentes Lineamientos, visitantes y
usuarios de las instalaciones deportivas y las Albercas Municipales “La Mancha
lll'y “El Tepetatal”, del IMCUFIDEN.

Glosario de términos

Articulo 3.- Para efectos de estos Lineamientos se entenderd por:

.

Ayuntamiento.- El Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;
Activador Fisico.- Es el ciudadano especializado en materia de
acondicionamiento fisico, encargado de planificar, programar,
dirigir e instruir, diversas actividades fisicas que se ajusten a las
capacidades fisicas del publico al que va dirigido;

Cabildo.- El Organo Colegiado y deliberativo al cual le compete la
revision, formulacién y aprobacién de las politicas y normas
generales de gobierno; asi como las decisiones que conciernen a la
poblacién, territorio, patrimonio;  organizacién, politica vy
administrativa del Municipio, conforme a lo dispuesto por las leyes,
reglamentos y demds disposiciones normativas aplicables;

V. Consejo Directivo.- El Consejo Directivo del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Naucalpan de Judrez, México;

V. Club Deportivo.- La organizacién deportiva publica o privada que
promueve la prdctica de uno o mds deportes, a la que los
deportistas de manera individual o en equipo debidamente inscrito
en el Registro Municipal del Deporte;
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VI. Cultura Fisica.- Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y

elementos materiales que el hombre ha producido con relacién al
movimiento y uso de su cuerpo;

VII. Deporte.- Actividad fisica, organizada y reglamentada, que tfiene
por finalidad preservar y mejorar la salud fisica y mental, el desarrollo
social, étfico e intelectual, con el logro de resultados en
competiciones;

VIII. Deporte Federado.- Es la modalidad deportiva organizada por
asociaciones civiles, que pretenden excelencia deportiva y que rige
las competencias en los dmbitos estatal, nacional e internacional;

IX. Deportista.- La persona que practica de forma organizada vy
sistemdticamente un deporte;
X. Director (a) General.- La persona Titular de la Direccién General del

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Naucalpan de
Judrez, México;

XI. Dirigente Fisico-Deportivo.- La persona que desempefa una
actividad especifica de administracién de un organismo deportivo,
club, equipo o liga mediante la aplicacién de conocimiento vy
capacidades adecuadas;

XII. Equipo.- La organizacion de deportistas que practican y participan
en una competencia deportiva;

XIIl. Entrenador.- Persona que se dedica a la preparacion fisica vy
ensenanza de una disciplina deportiva especifica (reglamentada);

XIv. Instalaciones Deportivas.- Recinto, construccién o infraestructura

provista de los medios necesarios para el aprendizaje, la prdactica y
la competicion de uno o mds deportes. Incluyen las dreas donde se
redlizan las actividades deportivas, acudticas en los diferentes
espacios complementarios y los de servicios auxiliares.

XV. Instituto.- Al Organismo Publico Descentralizado de Cardcter
Municipal denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Naucalpan de Judrez, México, (IMCUFIDEN);

XVIL.  Municipio.- El Municipio de Naucalpan de Judrez, México;

XVIl.  Organismo Deportivo.- La persona juridica colectiva inscrita en el
Registro Municipal del Deporte del Instituto, cuyo objeto es
promover, administrar y fomentar la préctica de una o varias
disciplinas deportivas o desarrollo de actividades vinculadas con el
deporte con o sin dnimo de lucro;

XVIIl. Organismo Fisico-Recreativo.- La persona juridica colectiva o grupo
de personas fisicas inscritas en el Registro Municipal del Deporte del
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Sistemna Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Naucalpan de
Judrez, México, cuyo objeto es el de promover, administrar vy
fomentar la actividad fisica o la recreaciéon con o sin dnimo de lucro;

XIX. Presidenta o Presidente Municipal.- La persona Titular de la
Presidencia Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez,
México;

XX. Recreacion.- Las actividades y ejercicios fisicos, individuales o de
conjunto, que se efectlUan libre y espontdneamente con absoluta
libertad de eleccion;

XXI. Registro Municipal.- El Registro Municipal del Deporte del Municipio
de Naucalpan de Judrez, México; perteneciente al Insfituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Naucalpan de Judrez,

México;

XXIl.  Reglamento.- El Reglamento Interior del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Naucalpan de Judrez, México;

XXIll.  Sistema Municipal.- Al Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte

de Naucalpan de Judrez, México.
XXIV. Usuario.- Persona que acude a las instalaciones deportivas para su
utilizacién en una disciplina deportiva.

Area administrativa responsable

Articulo 4.- La Direccién General del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Naucalpan de Judrez, México, a fravés de la Subdireccién
Administrativa, y sus Unidades Administrativas responsables de la operacion y
aprovechamiento de las instalaciones deportivas y albercas municipales del
IMCUFIDEN, seran las dreas responsables de vigilar su uso y aprovechamiento,
asi como de llevar a cabo el desarrollo, seguimiento, vigilancia, evaluacién de
la organizacidn de eventos deportivos, asi como de los servicios que presta el
IMCUFIDEN.

Instalaciones Administradas por el IMCUFIDEN

Articulo 5.- Las instalaciones deportivas y albercas municipales administradas
por el IMCUFIDEN son las siguientes:

1. Deportivo y Alberca Municipal “El Tepetatal”
2. Alberca Municipal “La Mancha IlI”
3. “Deportivo Boulevares”
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4 “Deportivo Santa Cruz Acatlan”

5. "Deportivo Moisés Goni"”

6. “"Deportivo Ricardo Flores Magon™

7 “Deportivo Plaza Civica San Mateo Nopala”
8. ‘“Deportivo San Antonio Zomeyucan”

9. “Deportivo Altamira”

10. “Deportivo La Curva”

11. “Deportivo San Agustin”

12. “Deportivo Parque Los Alamos”

13. Frontones Municipales

14. Parque Urbano Sexta Seccion Lomas Verdes

Seccioén Segunda
De las Cuotas o Tarifas

Cvuotas o Tarifas

Articulo 6.- Las Cuotas o tarifas por uso, aprovechamiento o ingreso a las
instalaciones deportivas se aplicard de forma general y por separado, de
conformidad con el tabulador autorizado por el Consejo Directivo del
IMCUFIDEN.

Lugares de cobro

Articulo 7.- Las cuotas que el presente ordenamiento establece serdn
cobradas por las instituciones bancarias que determine el IMCUFIDEN, quienes
deberdn extender el comprobante respectivo, de conformidad con los
Lineamientos Tarifarios a nombre del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Naucalpan de Judrez, México.

Seccién Tercera
Del Ingreso a las Instalaciones Deportivas

Control de Acceso
Articulo 8.- A los deportistas y/o usuarios de las albercas municipales, que estén

considerados dentro del padrén de deportistas y/o usuarios, a quienes se les
hubiese autorizado alguna beca por el IMCUFIDEN, no se les cobrard cuota
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alguna por el aprovechamiento de las clases de natacion y/o instalaciones
deportivas; para tal efecto, deberdn presentar el documento y/o autorizacion
framitada y expedida por el IMCUFIDEN.

Articulo 9.- La Direccion General del IMCUFIDEN, entregard a la Unidad
Administrativa Responsable, una relacién o listado donde mencione los
nombres de los deportistas y/o usuarios a que hace referencia el articulo
anterior, y se realizaran las actualizaciones, siempre que existan altas o bajas en
dicho listado, de tal manera que se pueda tener un mejor control de las
admisiones de los mismos.

Toda persona y/o deportista, que no presenten su credencial o que no
aparezcan en la base de datos que hace referencia este articulo; previo
cumplimiento de requisitos e inscripcidon que los acredite como alumnos y/o
usuarios autorizados, deberdn pagar previamente las clases de natacion y/o
aprovechamiento de las instalaciones deportivas o alberca municipal.

Prohibicidon de acceso a instalaciones deportivas

Articulo 10.- Salvo las excepciones previstas en los presentes lineamientos, no se
permitird el uso de las instalaciones deportivas a ninguna persona o asociacion
que no haya cumplido con los requisitos, y realizado el pago de las tarifas
establecidas.

Excepciones de pago

Articulo 11.- La utilizacidon de espacios deportivos del IMCUFIDEN, serd de forma
gratuita para los entrenamientos de los deportistas que refiere el articulo 9,
Asociaciones e Instituciones Deportivas y selectivos estatales, siempre y cuando
la Direccidon General del IMCUFIDEN, informe de manera oficial con siete dias
hdbiles de anticipacion a la Unidad Administrativa responsable, especificando
las canchas y/o instalaciones deportivas o alberca municipal, el dia y el horario
en el que se ocupardn, lo cual estard sujeto a disponibilidad.

Reservacion de instalaciones deportivas
Articulo 12.- Para la reservacion de una cancha o espacio deportivo se deberd

presentar una solicitud por escrito con al menos quince dias de anticipacion.
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A su vez la Direccidn General del IMCUFIDEN, elaborard y enviard un oficio de
respuesta para informar al solicitante la disponibilidad de los espacios
deportivos, asi como el importe que, previamente se deberd pagar.

En caso de no llevarse a cabo el evento o de no aceptarse los términos bajo
los cuales se realizard el uso de las instalaciones deportivas por parte del
solicitante, el Area Administrativa Responsable, deberd anexar al acuse del
oficio de respuesta el documento que certifique la cancelacién de dicho
evento.

Asimismo, es necesario que, la persona interesada realice el pago total por el
uso y/o aprovechamiento de las instalaciones deportivas que, desee reservar,
con al menos cinco dias hdbiles de anticipacion.

Las instalaciones deportivas que, el IMCUFIDEN, no haya reservado, estardn a
disposicion del publico en general, y una vez recibido el pago de este Ultimo
no se podrd realizar cancelacion alguna.

Suspension de actividades por mantenimiento o remodelacién

Articulo 13.- En caso de que se vea suspendida una actividad deportiva dentro
de una instalacion, por problemas de mantenimiento o remodelacion, se
podrd reprogramar nuevamente el uso del inmueble sin ningUun costo adicional;
en ninguna circunstancia se realizard el reembolso de la misma.

Esto aplicard a todos los deportivos y albercas del IMCUFIDEN, incluyendo los
que sean de nueva operacion.

Articulo 14.- En caso de las instalaciones deportivas que se encuentren
techadas, las actividades deportivas podrdn realizarse sin interrupcién; sin
embargo, en caso de situaciones climatolégicas, se reprogramaran las clases,
0 en su caso, se realizard el rembolso correspondiente.

Seccién Cuarta
Del Ingreso a las Albercas Municipales

Cuotas de acceso a las Albercas Municipales

Articulo 15.- El servicio de las Albercas Municipales estard disponible para el
publico en general en los horarios previamente establecidos por el IMCUFIDEN.
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Para ello, se debe realizar un pago por concepto de inscripcién, mensualidad,
o emisidon de credencial, o cualquiera de los servicios que se ofrecen.

El pago deberd realizarse en su totalidad y en una sola exhibicion.
Lugar, fechas y horarios para el pago de servicios

Articulo 16.- El pago por concepto de los servicios que se prestan en las
Albercas Municipales y/o instalaciones deportivas, deberdn realizarse en
sucursal bancaria correspondiente, en horario de oficina y en dia habil.

Los pagos por concepto de mensualidad, sdlo podrdn redlizarse en las fechas
indicadas, de lo contrario se suspenderd el servicio de induccidén y ensenanza
de la nataciéon, y/o quedaran sin efectos el uso y aprovechamiento de las
instalaciones deportivas, quedando los horarios disponibles.

Tarjeta de identificacién

Articulo 17.- Toda persona que se haya inscrito a cualquiera de las albercas
municipales, recibird una credencial de identificacion, con sus datos
personales, y serd indispensable para realizar cualquier tfrdmite administrativo
ante el IMCUFIEN.

En caso de extravio, el usuario deberd reportarla inmediatamente al personal
administrativo y solicitar su reposicion en el drea administrativa responsable,
realizando anticipadamente el pago correspondiente.

En caso de que la persona usuaria desee cambiar de grupo, horario, o bien,
aumentar o disminuir dias, deberd framitar su cambio de credencial, realizando
el pago correspondiente.

El Area Administrativa Responsable, tendrd la facultad de retener la credencial
anterior y destruirla para posteriormente entregarle la nueva.

El usuario, previamente deberd registrarse directamente, para ser dado de alta
en el sistema administrativo de las albercas municipales del IMCUFIDEN.
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Reinscripcion

Articulo 18.- Se cobrard por concepto de reinscripciéon a todo usuario que no
haya realizado su pago por concepto de mensualidad dentro de las fechas
indicadas, ademds del adeudo correspondiente a la mensualidad no pagada,
siempre y cuando el usuario haya asistido por lo menos a una clase; de lo
contfrario si el usuario no asisti® a ninguna clase solo deberd pagar la
reinscripcion.

Modificacion de pago de mensualidades

Articulo 19.- La administracion de la alberca municipal, podrd modificar las
fechas de pago de mensualidad a favor de los usuarios siempre y cuando la
situacién lo amerite, siendo estos casos la suspensidon de labores administrativas
marcadas por la Ley Federal del Trabajo como dias festivos, periodo
vacacional y en general los que sean designados como dias de asueto ya
sean de cardcter oficial o por costumbre.

Faltas justificadas de las personas usuarias

Articulo 20.- La administracion podrd analizar los casos en los que por
justificaciéon médica el usuario se ausente por un periodo de tiempo ya sea
determinado o indeterminado, pudiendo trasladar su pago de mensualidad
del mes en que se ausentd al mes en que reinicia sus clases o bien liberar del
pago de la reinscripcidn, siempre y cuando sea dentro del mismo ejercicio y
presente la solicitud por escrito, acompanada por su respectivo justificante
médico ademds de que no se haya disfrutado de ninguna clase
correspondiente a la mensualidad pagada.

Suspension de actividades

Articulo 21.- En caso de que exista programacion de eventos de competicion,
actividades de selectivos de olimpiada, curso de verano, o cualquier evento
programado que tenga efectos oficiales del deporte, se sustentard la
suspensidon de actividades a través de aviso oportuno a las personas usuarias.
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Atencién a asuntos generales

Articulo 22.- Cualquier asunto relacionado con las clases, serd atendido por la
Unidad Administrativa dependiente del [IMCUFIDEN, responsable, o
directamente con el coordinador de cada alberca municipal.

Descuentos

Articulo 23.- De acuerdo con el programa de becas y/o subsidios aprobados
previomente por el Consejo Directivo, se podrd aplicar un porcentaje de
descuento sobre el monto total de la cuota de inscripcion, reinscripcion y/o
mensualidad, siempre y cuando sea a solicitud del interesado y por escrito.

Seccién Quinta
Del Uso de las Instalaciones Deportivas

Capitulo |
Del Uso de las Albercas Municipales

Uso de instalaciones

Articulo 24.- Para el mejor funcionamiento y disfrute de las albercas
municipales, asi como la participacion en las diferentes disciplinas que ofrece
esta instalacién, se deberdn respetar las siguientes disposiciones:

I El acceso a la alberca es exclusivo de los usuarios inscritos;

Il. Las personas que usen el servicio deben acatar estas disposiciones
e indicaciones del personal del IMCUFIDEN, entrenadoras vy
entrenadores, instructoras e instructores, guardavidas, vigilantes y
personal administrativo que labora en la Alberca Municipal, asi
como la senalizacion instalada en el mismo;

ll. Serd obligatorio mostrar su credencial para ingresar a clase, asi
como para redlizar pagos Yy trdmites administrativos (se
recomienda revisar que los datos que aparecen en la credencial
sean los correctos, de lo contrario no habrd reclamaciones ni
reposiciones);

V. Las personas que hagan mal uso de su credencial otorgada por la
administracion de la alberca municipal, les causard baja de
forma definitiva;
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V. Se deberd cubrir el pago de inscripcidn, reinscripcion y/o
mensualidad dentro de los periodos indicados por la
administraciéon. Las cuotas y los periodos de inscripcidon estardn
publicados durante todo el ano y a la vista del publico y podrdn
ser modificadas con autorizacion del Consejo Directivo del
IMCUFIDEN;

VI. Las personas que no hayan pagado su  mensualidad
correspondiente, dentro de los periodos establecidos por la
administracién, no podrdn tomar sus clases, sin excepcion alguna;

VII. Ningun pago puede ser transferible de persona a persona bajo
ninguna circunstancia;

VIII. Una vez que la persona usuaria del servicio haya asistido por lo
menos a una clase dentro de un mes, cualquiera que seq, la
mensualidad habrd surtido efecto, motivo por el cual no se podrd
hacer cancelaciéon del pago;

IX. Todos los grupos estardn sujetos a un cupo minimo para que sea
justificable su creacion;

X. La administracion tendrd la facultad de crear o cerrar grupos por
demanda de los mismos, asi como también serd la Unica
responsable de establecer un cupo mMmdximo y minimo de
personas, el cual se les informard;

XI. Si alguna persona que use el servicio, desea hacer un cambio de
horario, aumento o disminucién de dias, deberd hacer el tradmite
directamente en la administracion la alberca municipal que
corresponda, antes de readlizar el pago de la mensualidad
correspondiente; este frdmite solo se podrd realizar dentro del
periodo establecido por la administracion de la alberca, si ya se
realizd el pago, la administracién no podrd modificar el horario
seleccionado bajo ninguna circunstancia;

XII. Serd obligatorio el uso de fraje de bano deportivo, sandalias,
toalla, gorra y googles;

XIIl. El fraje de bano deberd ser de licra y de una sola pieza (no bikini,
ni leotardo); Por ningln motivo se permite el uso de shorts o
bermudas;

XIV. Serd obligatorio enjuagarse (no ducharse) antes de hacer uso de

la alberca. Si desea hacer uso de las regaderas después de nadar
se le facilitardn Unicamente para retirar el exceso de cloro. No se
permite el uso de jabdn o champu (no ducharse);
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XV. Para ingresar a la clase se tendrd una tolerancia de 15 minutos,
una vez transcurrido este tiempo no se permitird el acceso a la
alberca;

XVI. Al término de la clase se dispondrd como mdximo de 10 minutos
para uso de vestidores y regaderas;

XVIl. Los sanitarios no podrdn ser utilizados como vestidores, de igual
manera queda prohibido cambiarse en el drea de gradas;

XVIIL. No se repondrdn las clases por competencias, dias festivos,
vacaciones o mantenimiento de las albercas, o por contingencias
en las mismas, tampoco por situaciones personales propias de los
usuarios;

XIX. Los infantes que estén inscritos en la clase de matronatacion,

entrardn a la alberca obligatoriamente con una persona adulta
que sepa flotar, ambos cumpliendo con lo establecido en la
disposicidon numero Xl, asi como los menores de 3 anos deberdn
portar panal acudtico, de lo contrario no podrdn tomar su clase;

XX. Toda persona que ingrese y/o use el servicio estard obligada a
cuidar y conservar las instalaciones, asi como del material
diddctico de la alberca municipal;

XXI. Todas las personas inscritas y/o usuarios de la alberca municipal,
gue usen el servicio, tienen el derecho y obligacién de reportar o
denunciar actos indebidos realizados por otras personas que usen
dichos servicios o por personas ajenas a la instalaciéon, por
personal administrativo, personal de mantenimiento y en general
cualquier persona responsable y merecedora de recibir una
sancion. La administracion del IMCUFIDEN, evaluard la situacion
para determinar e imponer la sancién correspondiente o bien
canalizar la (el) responsable ante las  autoridades
correspondientes;

XXIl. Los espectadores deberdn permanecer siempre en las gradas sin
excepcion alguna;
XXII1. El acceso al drea periférica de la alberca, sélo se permitird con

sandalias y sélo podrd ingresar a la misma, el personal autorizado;
XXIV. El IMCUFIDEN, no se hard responsable en caso de incidente o
accidente ocurrido dentro de las instalaciones de la alberca
municipal y/o durante el desarrollo de las disciplinas ya que éstas
Ultimas incluyen un riesgo deportivo;
XXV. Los menores que ingresen a la instalacion serdn responsabilidad
de las personas adultas que los lleven consigo;
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XXVI. Toda persona que sea sorprendida destruyendo, maliratando o
haciendo mal uso del inmueble, serd responsable directo de
reponer los danos causados, asi como respetar la sancién que
emita la administracién;

XXVII.  No estd permitido el acceso a las dreas identificables como
restringidas;

XXVIII. No estd permitido el acceso con mascotas, asi como el ingreso de

alimentos a la zona de gradas y albercas;

XXIX. Quedarda prohibida la enfrada a esta instalaciéon con cualquier
tipo de arma u objetos punzo cortantes que puedan poner en
peligro la integridad de las usuarias, usuarios y/o asistentes;

XXX. La administracion no podrd realizar ningun tipo de bonificacion o
reembolso econdmico por cancelacion, enfermedad o alguna
contingencia propia de las personas que usen el servicio, asi
mismo los pagos serdn intransferibles;

XXXI. Cualquier indisciplina, insulto o agresion entre las personas que
usen el servicio o de parte de éstos al personal de la alberca
municipal o al personal que presta sus servicios en las instalaciones
del mismo, a criterio de la persona responsable de la
administracién, serd causa suficiente para la suspension de sus
actividades, ddndolo de baja definitivamente;

XXXIl. Durante el desarrollo de sus actividades deportivas por su
seguridad y la de companeros de clase, estd prohibido el uso de
aretes, anillos, relojes, pulseras o cualquier tipo de alhgja o
ACCcesorio;

XXXIIl. El IMCUFIDEN, no se hard responsable de objetos personales
extraviados, cada usuaria o usuario es responsable de los mismos;

XXXIV. Los integrantes de los equipos o preequipos, deberdn adecuarse
a los horarios indicados por la administracién de la alberca
municipal;

XXXV. El IMCUFIDEN, podrd realizar el proceso de verificacion de datos
personales y contactos de emergencia, proporcionados por las
personas que usen el servicio, esto para en caso de alguna
contingencia o incidencia contar con datos actualizados para la
seguridad de las personas;

XXXVI. Estd prohibido infroducir a la instalacion deportiva bebidas
alcohdlicas o cualquier sustancia que sea danina para la salud;

XXXVII. La Administraciéon de la alberca municipal en el caso de
contingencia provocada por vomito o evacuacion fecal de un
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usuario dentro de la alberca, podrd suspender el servicio del
usuario gque se trate, en caso de que esto suceda en mds de una
ocasion, ya que se considera un dano a las instalaciones y un
dano sanitario a los usuarios que estén haciendo uso de las
mismas, ademds de perjudicar a los usuarios, ya que el servicio es
suspendido por tiempo indefinido ante estas circunstancias;

XXXVIIl. Las personas con algun tipo de discapacidad, que deseen
inscribirse a tomar clases de natacidén, deberdn presentar un
dictamen médico emitido por una institucion publica que indique
de manera clara el tipo de discapacidad detectada y confirme si
la persona estd en condiciones aptas para realizar cualquier
actividad fisica. La administracion de la alberca canalizard estos
casos a la Direccion del IMCUFIDEN, para su debida valoracion
por el personal médico capacitado, con la intencidén de saber si
se puede otorgar el servicio;

XXXIX. Los puntos no previstos en este articulo serdn resueltos por la
Direccién del IMCUFIDEN, a través de la Subdireccién
Administrativa, y/o Coordinador de la alberca municipal;

XL. El usuario deberd evitar cualquier conducta que ponga en riesgo
su seguridad, la del personal del IMCUFIDEN, de sus companeros y
la del material;

XLI. Queda prohibido enfrar mojado a cualquier ofra drea del
deportivo;

XLII. Previamente al inicio de la clase, el acceso serd por la entrada
principal, hacia los vestidores y de regreso a la alberca;

XLIIL. Ningun usuario podrd hacer uso de las instalaciones y/o material
mientras el entrenador no lo autorice o no se encuentre en el
dreq;

XLIV. Por ninguna razén acompanantes o visitantes, podrdn hacer uso

del material o de las instalaciones de la alberca, aun estando
inscritos en ofra actividad;
XLV. En el drea de alberca, el usuario solo podrd ingresar lo siguiente:
a) Sandalias;
b) Toalla o bata;
c) Gorra;
d) Material que le sea solicitado; y
e) Googles.
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XLVI. Los padres, o bien, las personas autorizadas por los mismos, son 10s
Unicos responsables de llevar y recoger puntualmente a los
usuarios que sean menores de edad;

XLVIL. Queda prohibido el uso de celulares, tabletas o equipos de
fotografia en el drea de alberca, banos y regaderas; y

XLVIIl.  El acceso a las regaderas es Unicamente para alumnos, en caso

de padres o tutores cuando el alumno sea menor a 10 anos.
De los actos Administrativos

Articulo 25.- Para efecto de inscripcidon y/o cualquier acto administrativo
relacionado para ser considerado usuario y/o alumno, el interesado deberd
proporcionar la siguiente documentacién en original y copia:

Acta de nacimiento;

CURP;

|dentificacion oficial con fotografia; y

Comprobantes de domicilio no mayor a tres meses.

Dos fotografias del usuario (si es menor 2 y 1 del responsable)
tamano infanfil;

Un folder tamano oficio color beige; y

g. Comprobante del pago realizado.

®onoo

-
.

Articulo 26.- Todos los usuarios deberdn realizar el pago de actividades
deportivas, los primeros cinco dias del mes corriente para poder conservar su
lugar, y entregar al drea correspondiente, dentro del dicho plazo.

Articulo 27.- Sin excepcién alguna, los pagos de inscripcidn, mensualidad,
credencial, servicio médico, certificado médico y evaluaciones serdn a través
del sistema bancario, en la cuenta a nombre del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Naucalpan de Judrez, México.

Capitulo lI
Del Uso de las Canchas de futbol, Basquetbol, Voleibol,
Canchas de Usos MUltiples, y/o Pista de Atletismo

Articulo 28.- Para el mejor funcionamiento y disfrute de las canchas de futbol,

basquetbol, voleibol, canchas de usos multiples, y/o pista de atletismo, asi
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como la participacion en las diferentes disciplinas que ofrece esta instalacion,
se deberdn respetar las siguientes disposiciones:

. El acceso para el uso de las canchas, serd solo para deportistas y
usuarios autorizados;

. Se respetard el horario de reservacion o el establecido por la
administracién del IMCUFIDEN;

M. El acceso a la cancha deportiva, deberd ser con el vestuario
deportivo adecuado, zapato tenis o bien tachones. Se recomienda
utilizar el equipo de proteccidon adecuada para la realizaciéon de
esta actividad deportiva como lo son espinilleras, rodilleras, guantes
y cascos adecuados para evitar lesiones;

Iv. No estd permitido introducir alimentos al interior de la cancha;

V. No estd permitido introducir, consumir y/o vender en la instalacion
deportiva, bebidas alcohdlicas o cualguier sustancia que sea
danina para la salud;

VI. No estd permitido escupir, tirar chicles y/o basura;

VII. No estd permitido fumar dentro de la instalacién deportiva;

VIIl. Se deberd de guardar orden y disciplina dentro de la instalacion
deportiva, asi como evitar el uso de palabras altisonantes;

IX. Se deberdn de utilizar las dreas de vestidores para cambiarse de
ropa, se evitard realizar esta accidon en el interior o periferia de la
cancha;

X. Se evitard arrojar objetos extranos que puedan provocar lesiones a
los jugadores, y demds visitantes;

XI. Por su propia seguridad se prohibird la entrada al campo con
envases de cristal o vidrio;

XIl. Queda prohibida la enfrada a las instalaciones deportivas, con

cualquier fipo de arma u objetos punzo cortantes que puedan
poner en peligro la integridad de los asistentes;

XIil. Toda persona que sea sorprendida destruyendo las instalaciones,
equipo o material deportivo, deberd cubrir su costo o de lo
contrario se presentard denuncia correspondiente; y

XIV. El permisionario estd obligado a cumplir cabalmente con las
obligaciones contraidas en el permiso que le haya sido otorgado.
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Capitulo llI
Del Uso y Acceso al Estacionamiento

Uso del estacionamiento

Articulo 29.- Para el mejor uso y acceso de los estacionamientos de las
instalaciones deportivas y albercas municipales, se deberdn respetar las
siguientes disposiciones:

I El limite de velocidad mdximo permitido dentro del
estacionamiento serd de 10 km/hr;

. No estd permitido estacionarse sobre la banqueta, obstaculizar a
otro automovil, o estorbando las puertas de acceso o la vialidad;

M. Se deberd de respetar siempre los espacios destinados para
personas con alguna discapacidad;

V. Se respetard la indicacion relativa a: “Estacionamiento con cupo
lleno™;

V. Ningun automovil deberd permanecer dentro de las instalaciones
después del horario establecido;

VL. Se evitard dejar articulos de valor a la vista dentro del automovil;

VIl. Se dard siempre el paso preferente al peaton;

VIil. Se ocupard un solo espacio y estacionarse lo mds alineado vy
centrado posible, para asi respetar el lugar anterior o posterior;

IX. Se deberdn respetar las indicaciones que emita el personal de
seguridad; y

X. El IMCUFIDEN no se hard responsable por robo, pérdidas o danos

ocasionados a los automadviles dentro de las instalaciones.

Capitulo IV
De las Academias Deportivas o de Iniciacion Deportiva

Academia de iniciacion Deportiva

Articulo 30.- En las academias de iniciacion deportiva del IMCUFIDEN, la
prioridad principal es dotar de los conocimientos bdsicos o las bases necesarias
para que el infante pueda realizar una actividad mental o motriz determinada
de acuerdo a la disciplina deportiva que practique.
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Como en toda disciplina deportiva existe un riesgo el cual es importante que se
tenga en cuenta por parte del padre de familia o tutor, quien desde un inicio
acepta las condiciones que se marcan mediante una carta responsiva, la cual
deberd ser firmada por él mismo desde el momento en que se registre al
menor, lo que implica un descargo de responsabilidad para el IMCUFIDEN.

Articulo 31.- El padre, madre o tutor del menor que esté inscrito y/o participe en
las actividades de las academias de iniciacién deportiva, deberdn:

I Leer, entender y aceptar las condiciones mediante firma de la
Carta Responsiva que se le entrega al realizar el frdmite de registro
de su hijo; y

Il En su caso, readlizar el pago correspondiente a través del sistema
bancario, a la cuanta a nombre del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Naucalpan de Judrez, México, por concepto
de inscripcion, mensualidad y credencializacién, para las clases de
natacion, y/o del espacio deportivo que se trate.

Seccion Sexta
Disposiciones Finales

Capitulo Unico
Publicacion y Modificaciones

Transparencia

Articulo 32.- Los presentes Lineamientos de Operacion Y Aprovechamiento
serdn publicados y actualizados de conformidad con lo establecido en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de México
y en los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion
de la Informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas que
emite el Comité Interno de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
datos Personales del IMCUFIDEN.

Modificaciones a los Lineamientos
Articulo 33.- Cuando resulten necesarias, el Director General, propondrd al

Consejo Directivo del IMCUFIDEN, las modificaciones correspondientes a los
presentes lineamientos de operacion para su debida aprobacion.
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Equidad, inclusion y diversidad social

Articulo 33.- Los presentes Lineamientos garantizan la equidad, inclusién y
diversidad social conforme a lo establecido en la Ley de igualdad entre
mujeres y hombres del Estado de México.

Transitorios

Articulo Primero.- Una vez aprobados los presentes lineamientos, serdn
publicados al dia siguiente hdbil, y difundidos, serdn de observancia general
para todo el personal adscrito al IMCUFIDEN, usuarios, alumnos, y visitantes de
los deportivos y albercas municipales.

Articulo Segundo.- Todas aquellas situaciones no previstas en los presentes
Lineamientos de Operacion, serdn resueltas por el Consejo Directivo del
IMCUFIDEN, a través del Director General, y sus unidades administratfivas.

C. JOSE LUIS BACHRACH CASTELLANOS
DIRECTOR GENERAL DEL IMCUFIDEN
(RUbrica)

C. JOSE AMILKAR BAZAN MARTINEZ
COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
(Rébrica)

C. OCTAVIO HERNANDEZ BERMUDEZ
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DEL IMCUFIDEN
(Rébrica)
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atfribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones Il, Il y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; y con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 parrafo primero, 123
y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27
parrafo primero, 31 fracciones | y XXXIX, 164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México; y 50 fraccion | del Reglamento de Cabildo de
Naucalpan de Judrez, México; somete a consideracién y en su caso
aprobacion del Cabildo, el “Proyecto de Resolucion por el que se aprueban los
Lineamientos Generales para el Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas
del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, «la Mancha Iy y
«El Tepetataln”, propuesta que se fundamenta en las Consideraciones de
Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- En el Municipio de Naucalpan de Judrez, México, la politica
deportiva, es aquella que implementa las acciones dirigidas a promover y
fomentar la actividad fisica, en su modo organizado y disciplinado o como
esparcimiento, con el fin de incidir positivamente en la salud de los habitantes,
asi como establecer los marcos formales de la profesionalizacion de estas
actividades, lo anterior toda vez que la cultura fisica y el deporte son
actividades de vital importancia, para cualquier sociedad, relacionadas con la
salud fisica y mental de la poblacién.

Segunda.- En la “Gaceta del Gobierno” numero 61, Periddico Oficial del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, de fecha 01 de octubre de
2013, se publicé mediante Decreto NUmero 139, la Ley que crea el Organismo
PUblico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Naucalpan de Judrez, México, el cual cuenta con personalidad
juridica y patrimonio propios y tiene por objeto planear, organizar, coordinar,
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promover, ejecutar y evaluar las politicas, programas y acciones, necesarias
para desarrollar la cultura fisica y el deporte en el Municipio.

Tercera.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Naucalpan de
Judrez, México, serd el encargado de crear escuelas populares de iniciacion
deportiva en pueblos, comunidades, barrios y colonias del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, asi como de crear el Sistema Municipal de
Becas Académicas, Econdmicas y Alimenticias, para deportistas distinguidos
del Municipio; entre otras responsabilidades.

Cuarta.- Mediante la Novena Sesion Extraordinaria de la Comisidn Municipal de
Mejora Regulatoria, de fecha 24 de octubre de 2024, se aprobaron por
unanimidad los Lineamientos Generales para el Uso de las Instalaciones
Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan de Judrez, México,
«La Mancha llI» y «El Tepetataln”, asi como el Formato de Exencién de Impacto
Regulatorio.

Quinta.- Mediante oficio CPPPPyMR/CMMR/646/2024, suscrito por el Lic. José
Amilkar Bazdn Martinez, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,
emitié la Exencién del Andlisis de Impacto Regulatorio para el proyecto de
regulacion denominado Lineamientos Generales para el Uso de las
Instalaciones Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México, «La Mancha llI» y «El Tepetataly”, resolviendo:

“RESUELVE

1. Que el proyecto de regulacion presentado, es congruente a las
disposiciones de cardcter general propuesta por los
ordenamientos juridicos vigentes, como es el caso del
denominado Lineamientos Generales para el Uso de las
Instalaciones  Deportivas 'y  Albercas  Municipales Ia
«La Mancha llln y «El Tepetataly y el formato de Exencién del
Andlisis de Impacto Regulatorio

2. Que el documento normativo propuesto de los Lineamientos
Generales para el Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas
Municipales «Lla Mancha llly y «El Tepetataly ya fue revisado por
el drea Juridica del IMCUFIDEN.
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Que la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, opina como
adecuado el formato de Exencidn de los Lineamientos
Generales para el Uso de las Instalaciones Deportivas y Albercas
del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, «La Mancha Ili»
y «El Tepetataly”, al presentar la exencién del andlisis del impacto
Regulatorio.

Que la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio
de Naucalpan, considera como adecuado el formato de
exencion de los Lineamientos Generales para el Uso de las
Instalaciones Deportivas y Albercas Municipales «La Mancha lliy
y «El Tepetataly.

Que el documento ya fue revisado y aprobado por la Novena
Sesion Extraordinaria de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria de Naucalpan de Judrez, México 2024, ademads del
Titular Juridico del IMCUFIDEN, por lo que guarda la calidad
regulatoria necesaria para su publicacion.

La dependencia deberd sujetarse a lo estipulado, en el articulo
43 pdrrafo V de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios, articulo 50 del Reglamento de la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, articulo 48 fraccién Xl Bis de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y sus Municipios y articulo 41
pdrrafo Il del Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

Se expide el presente resolutivo para los fines establecidos por la
normatividad en la materia”.

Sexta.- En virtud de lo expuesto con antelaciéon, Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete
a consideracion del Cuerpo Edilicio, los Lineamientos Generales para el Uso de
las Instalaciones Deportivas y Albercas del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México, «La Mancha lll» y «El Tepetataly, en términos del documento que se
anexa al presente proyecto de resolucion.

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccidn Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estardn investidos de
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personalidad juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley; tendrdn
facultades de aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México, senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se
sometan a su decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios tienen las
atribuciones que establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y
demds disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante
denominada Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del
Bando Municipal vigente.

Cuarta.- La exposicion de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes
Federales y del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos;
asi como las demds que le senalen la propia Constitucidn Estatal, la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales
aplicables. En ese mismo sentido se pronuncia la referida Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, en su articulo 48 fraccién XVI.

Asi como la atribucién conferida a los Ayuntamientos, de expedir y reformar el
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que
sean necesarios para su organizacion, prestacién de los servicios publicos y, en
general, para el cumplimiento de sus atribuciones, lo anterior en términos del
articulo 31 fracciéon | de la Ley Orgdnica en comento.
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Quinta.- Los articulos 164 y 165 del ordenamiento antes invocado, establecen
que los ayuntamientos podrdn expedir los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas que regulen el régimen de las diversas esferas de
competencia  municipal, debiendo promulgarse  estableciendo  su
obligatoriedad, vigencia y darse a la publicidad en la Gaceta Municipal.

Sexta.- Dentro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento podrd expedir
el Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas, circulares,
acuerdos econdmicos y demds disposiciones administrativas que regulen el
régimen de las diversas esferas de competencia municipal y la actividad de los
particulares; atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando Municipal
vigente.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal
Constitucional, somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo
Econdmico que se acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los
diecinueve dias del mes de noviembre de dos mil veinticuatro.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)
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2. Guia para el Registro y Control de Bienes Muebles e Inmuebles del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Judrez, México.

L. C. CYNTHIA ELIZONDO BASURTO, EN MI CARACTER DE DIRECTORA GENERAL Y EN
EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES INHERENTES A LA PRESIDENCIA Y PRESIDENTA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO; DERIVADO DE LA PUBLICACION
POR PARTE DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, DEL ACUERDO 06/2024
POR EL QUE SE ABROGAN LOS LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO Y
ADMINISTRATIVO PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE
MEXICO, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL DIA 06 DE AGOSTO DE 2024, ASi COMO
DEL ACUERDO POR EL QUE SE ADICIONA Y MODIFICA EL CONTENIDO DEL “MANUAL
UNICO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
PUBLICAS DEL GOBIERNO Y MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO 2024"
(VIGESIMA TERCERA EDICION); PRESENTO LA ACTUALIZACION DE LA "GUIA PARA EL
REGISTRO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ MEXICO™;
AL RESULTAR NECESARIO PARA ESTE ORGANISMO DESCENTRALIZADO, ADECUAR
ESTE INSTRUMENTO CON LOS CAMBIOS NORMATIVOS DESCRITOS ANTERIORMENTE.

GUIA PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- La presente guia tiene por objeto establecer disposiciones para el
registro y control del inventario y la conciliacién y desincorporacion de bienes
muebles e inmuebles del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Naucalpan de Judrez, México.

SEGUNDO.- Corresponde a la Subdireccién de Administracion, la facultad de
interpretar y aplicar la presente Guia; determinar lo no previsto en la misma;
emitir criterios y opiniones respecto a las consultas sobre situaciones reales y
concretas planteadas por los servidores publicos del SMDIF.
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TERCERO.- Para efectos de la presente guia, se entenderd por:

1. ACTIVO NO CIRCULANTE.- Al constituido por el conjunto de valores y
derechos de realizacion o disponibilidad con un tiempo superior a un
ano, como inversiones financieras mayores a un ano, los bienes
muebles y bienes inmuebles;

2. ACTIVOS INTANGIBLES.- Representan el monto de derechos por el uso
de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual y otfros;

3.  AVALUO.- Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de
los bienes a una fecha determinada, presentado en un dictamen
técnico derivado del proceso de una investigacion y andlisis de
mercado, en el que se indica el valor del bien, a partir de la
descripcion de sus caracteristicas fisicas y datos, como son: nombre,
marca, serie, modelo, ubicacidn, uso, entre otros, el cual es emitido por
un especialista en la materia;

4. BASES GENERALES.- A los criterios, disposiciones y reglamentacion
inferna para garantizar el desarrollo del levantamiento fisico de los
bienes muebles e inmuebles;

5.  BIEN MUEBLE.- Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede
ser tfrasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de
una fuerza exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario,
mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo de oficina en general, equipo
de transporte, entre otros;

6. BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO.- A los objetos que por su naturaleza
de uso pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al
momento de su adquisicidon o incorporaciéon es inferior a 70 UMA, pero
mayor a 35 UMA;

7. BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE.- A los
bienes muebles cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior
a 70 UMA;

8. BIENES MUEBLES DE CONTROL INTERNO.- Objetos que no forman parte
del registro patrimonial de bienes del SMDIF, pero se encuentfran dentro
de las instalaciones de este, es decir, aguellos que no cuentan con
numero de inventario, cuyo origen es desconocido y/o no cuente con
documento que acredite propiedad por parte del SMDIF y/o haya sido
reclasificado de acuerdo con su valor;

9. CHATARRA.- Bien, objeto, equipo o mdaqguina de metal que ya no es Util
derivado de su mal estado fisico;

10. COMITE.- Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de
Judrez, México;
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11. COMODATO.- Es un confrato por el cual uno de los contratantes
concede gratuitamente el uso de un bien, y el ofro contrae la
obligacién de restituirlo individualmente;

12. CONTROL INTERNO.- Funcion que tiene por objeto salvaguardar vy
preservar los bienes propiedad de las entidades fiscalizables, a fravés
de un conjunto de procedimientos basados en la normatividad
vigente;

13. CONCILIACION.- Es el resultado de la comparacién de los registros
contables con los registros del inventario de bienes muebles contenidos
en el activo no circulante, con lo que se logran identificar las
diferencias entre ambos documentos, a una fecha determinada;

14. CONTRATO.- Los convenios que crean o fransfieren obligaciones vy
derechos;

15. CONVENIO.- Es el acuerdo de dos o mds personas para crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones;

16. COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO.- Es el monto pagado de
efectivo o equivalentes por un activo al momento de su adquisicion;

17. CREG PATRIMONIAL.- Al Sistema de Control Patrimonial Digital del
SMDIF;

18. DEPURACION.- Al procedimiento mediante el cual se dan de baja los
bienes muebles que ya no son de utilidad para la entidad fiscalizable,
debiéndose registrar Ia misma en el inventario y en caso de los bienes
muebles registrados en el activo no circulante, en los estados
financieros;

19. DESTINO O USO DE BIENES.- Asignacion que se readliza a los bienes
muebles e inmuebles en base a las necesidades y requerimientos de las
diferentes Unidades Administrativas del SMDIF;

20. DONACION.- Contrato por virtud del cual una persona llamada
donante, transfiere, en forma gratuita, una parte de sus bienes
presentes, a otra llamada donataria;

21. ENAJENACION.- Acto que realiza del SMDIF para trasmitir la propiedad
y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;

22. ESCRITURA PUBLICA.- Es el instrumento original que el notario asienta en
el protocolo fisico o electréonico para hacer constar uno o mds actos
juridicos, autorizados con firma autografa o electrénica y sello.

Se entenderd también como escritura el acta que contenga un
extracto con los elementos personales y materiales del documento en
gue se consigne un contrato o actos juridicos, siempre que esté firmada
en cada una de sus hojas por quienes en el intervengan y por el
notario, quien ademdads pondrd el sello, senalard el nUmero de hojas de
que se compone, asi como la relacién completa de sus anexos que se
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agregardn al apéndice y reuna los demds requisitos que senala este
capitulo;

23. EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN.- Al conjunto de documentos que
refieren a un mismo objeto o lugar describiendo en cada uno de ellos,
las caracteristicas del bien, en el caso de los bienes muebles:
resguardo, vale de entrada y salida del almacén, pdliza contable,
factura, seguro del bien (en su caso), o bien los documentos que
acrediten la propiedad del bien a favor del SMDIF. En el caso de 1os
bienes inmuebles.- pdliza contable, formato individual de inventario de
bienes inmuebles, los documentos relativos a la adquisicion, escritura
publica a favor del SMDIF (en caso de estar en proceso de
regularizacion presentar documentaciéon que acredite los tramites),
clave catastral, y plano del inmueble;

24. DICTAMEN TECNICO.- Evaluacién minuciosa del estado de un bien
mueble y plasmada en un documento que readlizard un experto en la
materia intferno o externo;

25. EXPEDIENTE TECNICO.- Conjunto de documentos que se generan en los
actos o movimientos de adquisicion, altas y bajas de los bienes
muebles e inmuebles;

26. FACTURA.- Documento mercantil que refleja una operacion de
compraventa, en las que se describen las caracteristicas individuales y
costo unitario del bien o bienes muebles adquiridos. Deben reunir los
requisitos fiscales de conformidad a lo establecido en el Cédigo Fiscal
de la Federacion;

27. INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES.- Es el documento o sistema en
donde se registran todos los bienes inmuebles propiedad del SMDIF, el
cual deberd contener todas las caracteristicas de identificacion, tales
como: nombre, ubicacion, medidas y colindancias, tipo de inmueble,
superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y
todos los demds datos que se solicitan en la cédula correspondiente;

28. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES.- Es el documento o sistema donde se
registran los bienes muebles con un costo de adquisicion igual o mayor
a 70 UMA;

29. INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES.- A las listas en las que se
registran y describen todos los bienes muebles de alto o bajo costo en
posesion del SMDIF, es decir los bienes muebles contenidos en el
Inventario de Bienes Muebles, Bienes Muebles de Bajo Costo, Bienes
con Control interno y los recibidos en comodato; cuya finalidad es
llevar a cabo un control de existencias, cantidad, caracteristicas,
condiciones de uso y valor;
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30. JUNTA DE GOBIERNO.- Es el Organo Superior del Organismo integrado
por un Presidente, una Secretario, un Tesorero y dos Vocales;

31. ORGANO DE CONTROL INTERNO.- A la Contraloria Interna del SMDIF;

32. RESGUARDO.- Documento que concenfra las caracteristicas de
identificacion de cada uno de los bienes, asi como el uso, control,
nombre y firma del servidor publico o wusuario responsable de
resguardarlo;

33. RESGUARDATARIO.- Servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y
responsabilidad los bienes propiedad del SMDIF;

34. SMDIF.- Al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Judrez, México;

35. TESORERO.- Al Servidor PUblico titular de la Tesoreria del SMDIF;

36. VALOR RAZONABLE.- A la expresion monetaria determinada a través de
una técnica para atribuir un valor a un bien, es decir a través de
coftizaciones observables en los mercados, precio en mercados de
activos o el valor de un bien de caracteristicas similares;

37. UNIDADES ADMINISTRATIVAS.- Areas que forman parte de la estructura
orgdnica del SMDIF; y

38. UMA.- Valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién.

CUARTO.- En caso de que no se tenga depurado el inventario de acuerdo con
los registros contables, se deberdn aplicar los procedimientos de conciliacion
establecidos en la presente guia.

QUINTO.- Los bienes registrados en el inventario general, deben protegerse
para evitar que sean utilizados en procesos electorales.

SEXTO.- Serd necesario solicitar la autorizacién a la Legislatura Local, en caso
de ceder en arrendamiento, comodato o usufructo bienes inmuebles
propiedad del SMDIF, por un periodo mayor a la gestion administrativa.

SEPTIMO.- Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 70
UMA vigente en el ejercicio fiscal de que se trate, deberdn registrarse
contablemente como un aumento en el activo no circulante y aquellas con un
importe menor se deberdn registrar como un gasto.

OCTAVO.- Para efectos del control administrativo, las adquisiciones de bienes
muebles, con un costo igual o mayor a 35 pero menor de 70 UMA, también
deberdn incorporarse al sistema de control patrimonial, no asi para la cuenta
de activo no circulante.
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Los bienes muebles adquiridos con un costo menor a 35 UMA, se deberdn
considerar bienes no inventariables y no requerirdn de control administrativo
alguno.

En el caso de bienes de consumo inmediato o refacciones se registrard
directamente al gasto y su control competerd al Aimacén.

NOVENO.- Cuando un servidor publico se retfire de su empleo, cargo o
comision, la Jefatura de Patrimonio, le expedird su constancia de no adeudo
de bienes muebles, previa verificacion fisica de los bienes senalados en el
inventario de la unidad administrativa de que se trate.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS

DECIMO.- Son sujetos de la presente guia:

I Director General;

Il. Tesorero;

lll. Subdirector de Administracion;

IV. Titular del Organo de Control Interno; y
V. Titular de la Jefatura de Patrimonio.

Asi como todos aquellos servidores publicos que manejen, administren,
confrolen o tengan bajo su resguardo bienes del SMDIF.

CAPITULO 1lI
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

DECIMO PRIMERO.- En sesién de la Junta de Gobierno el Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México, se
aprobard la constitucion de un Comité que se denominard: "Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Naucalpan de Judrez, México".

DECIMO SEGUNDO.- El Comité es el rgano colegiado, que tiene la facultad de
emitir criterios y opiniones respecto a las medidas adoptadas para dar certeza
de la existencia y uso de los bienes registrados en el inventario, asi como en los
registros contables y tendrd como objeto:
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I Coadyuvar en la integraciéon y actualizaciéon permanente del inventario
de bienes muebles e inmuebles propiedad del SMDIF;

Il. Identificar, analizar y evaluar la problemdtica que afecta al activo no
circulante, asi como proponer las medidas tendientes a solucionarla;

lll. Analizary aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

IV. Promover la adopcidon de los criterios para llevar a cabo los
procedimientos conducentes a la recuperaciéon, alta y baja de los
bienes propiedad de del SMDIF.

DECIMO TERCERO.- El Comité estard integrado por:

I El Director General quien fungird como presidente;

Il.  El titular del Organo de Control Interno, quien fungird como secretario
ejecutivo;

lll. ElTesorero, quien fungird como vocal;

IV. Eltitular del drea de Administracion quien fungird como vocal;

V.  Eltitular del drea Juridica, quien fungird como vocal; y

VI. El tfitular de la Jefatura de Patrimonio, quien fungird como invitado
permanente.

Todos los miembros tendrdn derecho a voz y voto, a excepcién del secretario
ejecutivo y el titular de la Jefatura de Patrimonio, quienes tendrdn Unicamente
voz; correspondiendo el voto de calidad al presidente del Comité.

El presidente y los vocales con excepcidn del secretario ejecutivo y el invitado
permanente podrdn designar a sus representantes quienes tendrdn la facultad
de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del
Comité, dicha designaciéon deberd estar plasmada en acta del propio Comité.

DECIMO CUARTO.- El Comité tendrd las funciones siguientes:

I Sesionar de manera ordinaria bimestralmente;

Il. Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos
semestrales de los inventarios de bienes muebles e inmuebles;

lll.  Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con
los levantamientos fisicos;

IV. Presentar anfte la Junta de Gobierno los movimientos propuestos
derivados de los levantamientos fisicos y de la conciliaciéon de los
bienes muebles;
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V. Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al
procedimiento para la conciliacion del inventario de bienes muebles
registrados en el activo fijo con los registros contables; y

VI. Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control
de los inventarios.

El Secretario Ejecutivo deberd conservar toda la informacién generada por el
Comité y en su momento hacerla del conocimiento y entregarla al nuevo titular
del Organo de Control Interno en el proceso de entrega-recepcion.

DECIMO QUINTO.- Los integrantes del Comité ejercerdn el cargo de manera
honorifica y tendrdn las siguientes funciones:

I Presidente del Comité:

a) Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las
sesiones.

b) Proporcionar a los miembros del Comité copia del resultado de la
conciliacién de los bienes muebles que le fue entregado por el
Tesorero del SMDIF.

c) Otorgar voto de calidad, en caso de ser necesario.

d) Instruir al Secretario Ejecutivo acerca del orden del dia a fratar en
las sesiones del Comité.

Il. Secretario Ejecutivo del Comité:

a) Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del
dia, fomando en cuenta las propuestas de los integrantes del
Comité, anexando los soportes documentales necesarios para su
andlisis y discusién;

b) Levantarlas actas de las sesiones;

c) Dar seguimiento a los acuerdos tomados con relacién a los bienes
muebles e inmuebles e informarlos al Comité, incluyendo los
procedimientos finales a que haya lugar en la conciliacién del
inventario de bienes muebles; y

d) Presentar los resultados de los acuerdos tomados por el Comité
para su aprobacion por la Junta de Gobierno.

lll. Vocales del Comité:

a) Remitir al secretario ejecutivo la documentaciéon relativa a los
asuntos que deban someterse a consideracion del Comité;

b) Emitir los comentarios pertinentes respecto de los puntos tratados
en el Comité y expresar su voto.
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DECIMO SEXTO.- Las actas que se levanten en las sesiones del Comité deberdn
contener como minimo los requisitos siguientes:

I Nombre del Comité

II. TipoynUmero de sesion;

lll. Lugary fecha de celebracion;

IV. Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en ellg;
V. Orden del diq;

VI. Criterios, conclusiones y/o acuerdos;

VII. Firmas y rdbricas en el acta correspondiente; y

VIll. Anexos, en su caso.

CAPITULO IV
DEL CONTROL PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

DECIMO SEPTIMO.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Naucalpan de Judrez, México, ademdas de observar la presente guia, dard
estricto cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Civil del Estado de México, la Ley de
Bienes del Estado de México y de sus Municipios, la Ley de Contratacién
PUblica del Estado de México y Municipios y su Reglamento, el Reglamento del
Registro PUblico de la Propiedad del Estado de México, el Manual de
Contabilidad Gubernamental emitido por la CONAC, los Postulados Bdasicos de
Contabilidad  Gubernamental, el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios y las politicas de Registro Administrativo de Bienes de Dominio
PUblico y Privado; y demds disposiciones juridicas aplicables.

DECIMO OCTAVO.- Para llevar a cabo el registro y control de bienes muebles el
SMDIF, podrd utilizar un sistema automatizado que integre y controle Ia
informacidon de las cuentas de bienes muebles e inmuebles del SMDIF,
permitiendo la consolidacion del expediente de cada bien, proporcionando
informacion de manera &gil y oportuna para su consulta y fiscalizacion, a
través de la emision de los listados de inventarios y demds reportes necesarios.

DECIMO NOVENO.- El SMDIF deberd llevar un Libro de Inventario, el cual es el
documento que contiene el registro histérico de los movimientos de bienes
muebles registrados en el activo fijo e inmuebles propiedad del SMDIF, con la
expresion de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destino.
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Los datos de identificacion de los bienes muebles son: nUmero de inventario,
nombre del bien, marca, modelo, nUmero de serie, estado de uso, nUmero de
factura, fecha de adquisicion, costo, nUmero de pdliza contable en el que se
registra su incorporacion al activo no circulante y observaciones.

Los datos de identificacion de los bienes inmuebles son.- nombre del bien, calle
y nuUmero, localidad, colindancias, tipo de inmueble, destino, superficie, forma
de adquisicioén, valor, situacién legal, régimen de propiedad y observaciones.

VIGESIMO.- El responsable de elaborar el Libro de Inventario de bienes en el
SMDIF, es la Jefatura de Patrimonio, por lo que deberd asentar las altas, bajas o
movimiento de los bienes.

VIGESIMO PRIMERO.- La Jefatura de Patrimonio, registrard los movimientos de
alta o baja de bienes efectuados en el mes y los reflejarédn en el informe
trimestral, que es presentado al Organo Superior de Fiscalizacién, de
conformidad con la normatividad aplicable.

En los meses de junio y diciembre presentard el resultado del levantamiento
fisico de inventario, asi como la integracién de sus saldos. Salvo a la entrada en
vigor de la presente guia ya que el resultado se presentard en el mes de la
publicacién de la misma.

VIGESIMO SEGUNDO.- Los bienes intangibles, no serdn considerados dentro del
activo, tales como: licencias de software, redes de coémputo, entre otros, sin
embargo se establecerdn los controles internos necesarios como la
elaboracién de un inventario de todo el software y programas informdticos,
asignando, a los responsables para su custodia y acceso; en caso de
reparaciones cuando sea necesario desarmar el equipo, el fitular de la unidad
informdtica o equivalente implementard una bitdcora en la que se describirdn
las condiciones en que se encuentra el equipo, asi como, la capacidad de
memoria y tipo de reparaciones requeridas.

VIGESIMO TERCERO.- Para llevar a cabo el registro y control de bienes
inmuebles el SMDIF, podrd utilizar un Sistema Informdtico que cuente con un
apartado correspondiente a bienes inmuebles, el cual tiene como propdsito
obtener, generar y procesar informacién inmobiliaria necesaria y oportuna, en
la ejecucién de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino de los
bienes inmuebles, mismo que podrd considerarse como el Sistemma de
Informacidn Inmobiliaria.

H. Ayuntamiento Constitucional de 75
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



<o
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

Asi mismo, integrard los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos,
registrales y administrativos de los inmuebles propiedad del SMDIF; ademds
deberd recopilar y mantener actualizados los datos, documentos e informes
necesarios para la plena identificacion de estos.

VIGESIMO CUARTO.- La integracién de la informacién al Sistema de Informacion
Inmobiliaria, se realizard en un término que no exceda de un ano contado a
partir de la instalacion de la administracion y serd presentado a la Junta de
Gobierno para su conocimiento y opinidn, en el caso de que se adquieran
bienes inmuebles se deberd realizar la actualizacion del inventario general y
del Sistema de Informacion Inmobiliaria en un plazo de 120 dias hdbiles a partir
de su adquisicidon, presentando un informe trimestral al érgano mdximo de
gobierno; estas acciones serdn realizadas por la Tesoreria y la Jefatura de
Patrimonio.

VIGESIMO QUINTO.- La Jefatura de Patrimonio y la Consejeria Juridica en
términos del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México realizardn las acciones
necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles, lo cual
deberd quedar debidamente documentado en el expediente del bien
inmueble.

VIGESIMO SEXTO.- El SMDIF tendrd que solicitar a los Poderes PUblicos del
Estado o unidades administrativas que usen o tengan a su cuidado bienes
inmuebles de su propiedad, la informacién, datos y documentos en relacién
con dichas propiedades con el propdsito de que sean inscritas en el Sistema de
Informacion Inmobiliaria.

VIGESIMO SEPTIMO.- Tratdndose especificamente del registro y control de
vehiculos automotores y maquinaria, éstos deberdn especificar en el inventario
el nUmero de chasis y motor; en caso de que un vehiculo requiera cambio de
motor, el fitular de la unidad administrativa responsable del control de los
vehiculos tendrd que justificarlo, a través de un dictamen técnico; asi mismo, se
elaborard acta administrativa en la que intervendrdn el resguardatario del
vehiculo, el titular del Organo de Control Interno y el titular de la unidad
administrativa responsable del control de los vehiculos; soportédndolo con la
factura.

Los vehiculos, maquinaria pesada, se asegurardn conforme al diagndstico o
estudio de viabilidad que justifique la protecciéon y salvaguarda del patrimonio,
lo anterior se realizard considerando la suficiencia presupuestaria la cual estard
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debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del
presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

VIGESIMO OCTAVO.- Por cada registro en el Inventario de bienes muebles, Ia
Jefatura de Patfrimonio deberd emitir el resguardo, que es una medida de
conftrol interno, que permite conocer a quien fue asignado el bien mueble,
responsabilizando al servidor puUblico o usuario de su conservacion y custodia.

A cada bien mueble se le asignard tarjeta de resguardo que contendrd como
minimo lo siguiente:

I NUmero de tarjeta de resguardo;
. Denominaciéon de la unidad administrativa;
1. Clave de la unidad administrativa;

V. Datos de identificacion del bien (de ser el caso: marca, modelo,
numero de serie, nUmero de motor, tipo de material, color, estado de
uso);

V. Grupo del activo;

VL. NUmero de inventario;

VIl. Fecha de asignacion;

VIIl. Valor de adquisicién;

IX. Fecha de elaboracién del resguardo; y

X. Nombre, cargo y firma del resguardatario del bien mueble.

Una vez readlizada la depuracion del inventario de bienes muebles, el SMDIF
podrd actualizar las tarjetas de resguardo.

VIGESIMO NOVENO.- El nUmero de inventario, es el cédigo que se le asigna al
bien de manera automdtica por el sistema CREG Patrimonial a los bienes para
su identificacion y control, se integrard de la siguiente manera:

I Se utilizardn las tres primeras letras del nombre del municipio;

Il. El digito 3 para determinar que se trata del DIF;

M. Los digitos 097 pues es el nUmero que le corresponde al municipio de
Naucalpan de Judrez;

V. La clave de la dependencia general; y
V. El nUmero consecutivo correspondiente al bien, el cual serd Unico e
irepetible.
Los puntos II, Il y IV serédn tomados de los catdlogos del Manual Unico de

Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades PUblicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México.
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TRIGESIMO.- La etiqueta de nimero de inventario, deberd estar adherida al
bien siempre y cuando las condiciones del mismo lo permitan, y contendrd lo
siguiente:

I Logotipo del SMDIF;

. Codigo de barras;

. Clave de registro; y

Iv. Nombre genérico de identificacion del bien.

TRIGESIMO PRIMERO La Jefatura de Patrimonio serd la encargada de realizar el
etiquetado de los bienes muebles propiedad del SMDIF.

Seccion Primera
DEL ALTA DE BIENES MUEBLES

TRIGESIMO SEGUNDO Para redlizar el alta de bienes muebles, el SMDIF deberd
satisfacer los requisitos de acuerdo con el supuesto correspondiente en los
siguientes numerales.

Apartado Primero
DEL ALTA DE LOS BIENES MUEBLES POR ADQUISICION

TRIGESIMO TERCERO.- La adquisicién de bienes por compra es el acto
mediante el cual el SMDIF adquiere bienes muebles, para el cumplimiento de
sus objetivos, siguiendo lo establecido en la normatividad aplicable.

TRIGESIMO CUARTO.- Para redlizar el alta de bienes muebles en el Libro de
Inventario, por el supuesto de adquisicion, se deberdn satisfacer los siguientes
requisitos:

. Observar lo establecido en.- el Codigo Civil del Estado de México; la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios; la Ley de
Confratacion PuUblica del Estado de México y Municipios y su
Reglamento; el Codigo Administrativo del Estado de México, entre otros
ordenamientos legales aplicables; y

ll. En el caso de adquisicion de bienes muebles con un valor mayor o
igual a 70 veces el valor diario de la UMA, se deberdn dar de alta en el
inventario 'y se emitirdn los resguardos correspondientes, esta
informaciéon junto con los CFDI original y XML, nota(s) de entrada al
almacén y el contrato o contrato pedido, se remitird por la
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Subdireccion de Administracion a la Tesoreria para que redlice el
registro contable correspondiente.

Apartado Segundo
DEL ALTA DE BIENES MUEBLES POR DONACION

TRIGESIMO QUINTO.- La adquisicidon por donacién es el acto mediante el cual el
SMDIF recibe bienes muebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas
o juridicas colectivas quienes los entregan de forma voluntaria con plena
libertad.

TRIGESIMO SEXTO.- Para realizar el alta de bienes muebles en el Libro de
Inventario, por el supuesto de donaciéon, se deberdn satisfacer los siguientes
requisitos:

. Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios;

. Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las
caracteristicas del donativo, su valor y la legal procedencia de este, o
en su defecto contar con los documentos que avalen su legal
procedencia y la voluntad de su propietario de donarlos al SMDIF;

lll. El titular de la Unidad de Procuracion de Fondos o equivalente remitird
copia del expediente de donacidon a la Subdireccion de
Administracion; y

IV. En el caso de que los bienes donados que tengan un valor estimado
superior al valor diario de 70 veces la UMA, y no se frate de bienes de
consumo inmediato, la Tesoreria deberd registrar contablemente su
incorporacién al activo no circulante, para lo cual deberd contar con:
Acta de aceptacion de la donacion por la Junta de Gobierno, acta de
donacidn, CFDI original y XML o en su caso avaluo, nota de entrada de
almacén y/o aviso de alta y alta en el Inventario de bienes muebles,
dicha informacién deberd ser remitida por la Subdireccidén de
Administracion.

TRIGESIMO SEPTIMO.- La Jefatura de Patrimonio deberd realizar la actualizacion
del inventario de bienes muebles de manera mensual por la compra o
recepcion de bienes donados y tendrd 30 dias hdbiles contados a partir de la
recepcion de la documentaciéon correspondiente para su registro respectivo en
el inventario de bienes muebles, asi mismo se deberd integrar un expediente
individual, elaborar el resguardo y etiquetar el bien.
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Seccion Segunda
DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES

TRIGESIMO OCTAVO.- Para realizar la baja de bienes muebles, el SMDIF
elaborard anualmente el programa anual para la disposicion final de bienes
muebles, mismo que deberd ser remitido al Organo Superior de Fiscalizaciéon de
conformidad con la normatividad aplicable.

Apartado Primero
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

TRIGESIMO NOVENO.- La baja por endjenacion es el acto que realiza el SMDIF,
para dar de baja sus bienes y trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a
titulo oneroso.

Podrdn ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y
condiciones, ya no sean de ufilidad para el SMDIF, lo cual deberd ser
aprobado mediante acuerdo que obre en acta correspondiente firmada por
los integrantes de la Junta de Gobierno.

CUADRAGESIMO.- Para redlizar la baja de bienes muebles en el Libro de
Inventario, por el supuesto de enajenacion, se deberdn satisfacer los siguientes
requisitos:

I Observar lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes
del Estado de México y de sus Municipios, la Ley de Contratacion
PUblica del Estado de México y Municipios y su Reglamento; el Codigo
Administrativo del Estado de México, el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México y demds normatividad
aplicable;

ll. Actadel Comité, la cual se soportard con.- El listado de bienes muebles
y fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles
de enajenacion, en las que se incluird el nimero de inventario y demas
caracteristicas de identificacién; una vez que se cuente con el acta
administrativa debidamente soportada y firmada por los infegrantes
del Comité, el Secretario Ejecutivo la someterd a consideraciéon de la
Junta de Gobierno;

lll. Acuerdo de la Junta de Gobierno, que constard en el acta
correspondiente, en el cual se establecerdn lo siguiente.- motivos de la

H. Ayuntamiento Constitucional de 80
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



<o
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

enajenacion, destino de los recursos que se obtengan de la venta,
autorizacion para darlos de baja del inventario general de bienes
muebles, la baja contable a precio de costo histérico o de registro, el
numero de inventario y las caracteristicas de identificacion, asi como el
total del importe que serd dado de baja;

IV. Avallo de los bienes, emitido por institucion publica, o elaborado por
perito calificado en la materia;

V. La enajenacion de los bienes serd a través de subasta publica de
conformidad con las disposiciones legales aplicables; en el caso de
que resulte incosteable la publicacion de la subasta publica en los
diarios de mayor circulacién nacional y local por el costo-beneficio que
este representa, se podrd realizar mediante la publicacion en la pdgina
oficial del SMDIF, asi como redes sociales, a través de la Unidad de
Vinculacién Social, la cual remitird la evidencia correspondiente a la
Jefatura de Patrimonio para que realice el asentamiento en el libro de
inventario;

VI. El Acta de fallo de la enajenacion en subasta publica contendrd como
minimo los siguientes requisitos.- dia y hora del evento, lugar del evento,
numero de subasta, servidores publicos presentes en el acto, personas
que compraron las bases para participar en la subasta, nombre de los
participantes, descripcion de los bienes subastados, nombre de los
ganadores, hora de cierre y apartado de firmas de esta, indicando
nombres y cargos de los servidores publicos que intervinieron en el
acto; y

VII. Aviso de baja y baja del inventario de bienes y en su caso nota de
salida del almacén.

Al momento de la venta de los bienes se deberd expedir el recibo oficial de
ingresos por parte de la Tesoreria, por los recursos obtenidos de la enajenacion
de los mismos, y el registro contable por la baja a costo histérico, para lo cual
deberd contar con todos los documentos descritos en las fracciones anteriores,
mismos que le deberdn ser remitidos por la Subdireccion de Administracion.

Apartado Segundo
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO

CUADRAGESIMO PRIMERO.- Para redlizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario, por el supuesto de robo o siniestro, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Codigo Penal del Estado de México;
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ll. Copia certificada de la denuncia presentada ante el ministerio

publico;
En caso de contar Unicamente con copia simple de la denuncia,
deberd girarse el oficio correspondiente al Fiscal General de Justicia
del Estado de México, solicitando la copia certificada, en el caso de
no recibir esta en el término legal establecido en el Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, bastard con
copia simple de la denuncia y/o de la ratificacion de esta, que obre en
el expediente correspondiente;

lll. Acta del Comité que avale la baja del bien mueble por robo o siniestro,
precisando las caracteristicas de identificacion de este;

IV. Acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la baja del bien mueble por
robo o siniestro, precisando las caracteristicas de identificacién de este;

V. Tratdndose del parque vehicular asegurado, se anexard copia de la
pdliza de seguro y copia del dictamen o documento donde se
especifique la pérdida total por robo o siniestro del bien, mencionando
los datos de identificacion, mismos que deben coincidir con las actas o
acuerdos mencionados;

VI. Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del

seguro o reintegro realizado por el servidor publico responsable del
resguardo del bien mueble, en caso de que la pérdida o siniestro del
bien sea debido a un acto culposo o negligente;
En caso de siniestro deberd contar con un informe emitido por
institucién publica, donde describa las causas que originan la baja (si
pudieran presentar un riesgo sanitario en su uso por terceros) y el
destino que pudieran tener el o los bienes; evidencia documental y
filmica (fotos o video) del destino final de ellos; y

VIl. Registro de bagja del inventario de bienes muebles y aviso de baja
emitido por la Jefatura de Patrimonio.

El registro contable por la baja a costo histérico, realizado por la Tesoreria,
quien deberd incluir dentro de la pdliza contable los documentos descritos
anteriormente, mismos que le deberdn ser proporcionados por la Subdireccion
de Administracion.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- En caso de robo de motores a vehiculos o
maquinaria, el usuario de la unidad, tendrd que reportarlo al titular de la
unidad administrativa a efecto de levantar el acta correspondiente ante el
Organo de Control Interno, en este documento participardn: el usuario de la
unidad, el superior inmediato con nivel minimo de Jefe de Departamento, el
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titular del Organo de Control Interno, la Jefatura de Patrimonio y el
representante legal del SMDIF, éste Ultimo tiene la obligacién de dar vista al
ministerio publico para llevar a cabo las investigaciones pertinentes y deslindar
responsabilidades, una vez levantada la denuncia turnard, a la Jefatura de
Patrimonio, copia certificada de la misma.

Apartado Tercero
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

CUADRAGESIMO TERCERO.- Los bienes muebles del SMDIF, que por sus
caracteristicas o condiciones no pueden seguir siendo utilizados para el fin que
se tenian destinados o su vida Ufil haya concluido y su reparacion sea
incosteable, podrdn ser destruidos y eliminados del Libro de Inventario de
bienes muebles y en su caso también del activo no circulante.

CUADRAGESIMO CUARTO.- Para realizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario de bienes muebles, por el supuesto de obsolescencia, se
deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I Dictamen Técnico de no utilidad, emitido por el Titular de la unidad
administrativa encargada de su uso, en el que se exprese que el bien
por sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha determinado que
suU reparacion es incosteable para la entidad fiscalizable, en cuanto a
precio calidad y financiamiento, por tal motivo es susceptible de ser
destruido y como consecuencia dado de baja de los inventarios, el
cual debe incluir las fotografias que demuestren el estado fisico del
bien, en las que se observe el nimero de inventario y demds
caracteristicas de identificacion;

Il. Actafirmada por el Comité, donde se avale la baja por obsolescencia,
la cual debe incluir el listado de los bienes susceptibles a ser dados de
baja y destruidos;

lll. Acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la baja de los bienes muebles
para su destruccion y/o disposicion final, mencionando el motivo,
nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion de cada uno de
los bienes;

IV. Ensu caso, constancia de desincorporacion de material contaminante
y disposicion final de los bienes que los contienen, emitido por perito
experto en la materia, o persona fisica o juridico colectiva con la
capacidad legal para emitirlo;
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V. Redlizar invitacién por escrito con 10 dias hdbiles de anticipaciéon a los
infegrantes del Comité, para que asistan a presenciar el acto de
destruccion, con el propdsito de que sus miembros firmen Unicamente
como observadores del evento;

VI. Acta circunstanciada elaborada por el Organo de Control Interno, en
la que se especifique la relacion y total de los bienes destruidos, asi
como los actos y hechos ocurridos en el evento, fotografias que
evidencien el proceso de destruccion de los bienes; y

VIl. Una vez redlizada la destruccion, el Organo de Control Interno deberd
remitir copia cotejada del acta senalada en el punto que antecede a
la Subdireccion de Administracion; y registro de baja del inventario de
bienes muebles y aviso de baja emitido por la Jefatura de Patrimonio.

La Tesoreria realizard el registro contable por la baja a costo histérico, para lo
cual deberd contar con todos los requisitos descritos anteriormente, mismos
que le deberdn ser proporcionados por la Subdireccion de Administracion.

CUADRAGESIMO QUINTO.- Para realizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario de bienes muebles de bajo costo, por el supuesto de
obsolescencia, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Dictamen Técnico, emitido por el Titular de la unidad administrativa
encargada de su uso, en el que se justifique que el bien por sus
condiciones de servicio, deterioro y uso se ha determinado que su
reparaciéon es incosteable para la entidad fiscalizable, en cuanto a
precio calidad y financiamiento, por tal motivo es susceptible a ser
destruido y como consecuencia dado de baja de los inventarios, el
cual debe incluir las fotografias que demuestren el estado fisico de los
mismos, en las que se observe el niUmero de inventario y demds
caracteristicas de identificacion;

Il. Acta firmada por el Comité, donde se autoricen los bienes susceptibles
a darse de baja;

ll.  Acta circunstanciada elaborada por el titular del Organo de Control
Interno, en la que se especifique la relacion y total de los bienes dados
de baja, los actos y hechos ocurridos en el evento; asi como,
fotografias que evidencien el proceso de disposicion final de los
mismos, en dicho acto deberd participar la Jefatura de Patrimonio; y

IV. Una vez readlizada la disposicion final el Organo de Control Interno
deberd remitir copia cotejada del acta senalada en el punto que
antecede a la Subdireccion de Administracion.
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CUADRAGESIMO SEXTO.- Para realizar la baja de bienes muebles de control
interno por el supuesto de obsolescencia, la Jefatura de Patrimonio elaborard
acta circunstanciada, en la que se especifique la relaciéon total de los bienes
desechados.

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- la Jefatura de Patrimonio, elaborard Ia
actualizacion del listado de bienes de control interno.

Apartado Cuarto ]
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

CUADRAGESIMO OCTAVO.- La baja por donacién, es el acto mediante el cual
el SMDIF, transfiere en forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una
persona fisica o juridica colectiva cuando ya no le sean Utiles.

CUADRAGESIMO NOVENO.- Para realizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario de bienes muebles registrados en el activo fijo y bienes muebles
de bajo costo, por el supuesto de donacidn, se deberdn satisfacer los siguientes
requisitos:

I Peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que
solicite el o los bienes, dirigida al titular del SMDIF, en la que se
mencione el uso y destino que les dard;

Il. En el caso de personas Fisicas, estudio socioecondmico elaborado por
el SMDIF, en el que se justifique el otorgamiento del bien sujeto a donar;

lll. Acta firmada por el Comité, que avalen los bienes sujetos a ser
donados;

IV. En el caso de bienes registrados en el activo fijo, acuerdo de Junta de
Gobierno que deberd constar en el acta correspondiente en el que se
apruebe la baja de los bienes muebles por donacion, mencionando los
motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacién, asi como
el saldo que serd dado de baja;

V. Convenio de donacién de los bienes concedidos, especificando el
total de bienes muebles, sus caracteristicas de identificacion,
incluyendo el nUmero de inventario;

VI. Constancia de recepcion de los bienes, firmada por él o los
beneficiarios en la que se incluya: copia de la identificacion de la
persona que los recibid, en su caso nombramiento o poder que
acredite su capacidad para administrar los bienes de la donataria vy
comprobante de domicilio;
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VII. En el caso de bienes registrados en el activo fijo, salida de almacén y
registro de baja en el inventario de bienes muebles; y

En el caso de donacion de bienes registrados en el activo no circulante, con el
auxilio del expediente formado por los documentos senalados anteriormente,
la Tesoreria deberd readlizar la baja contable a costo histérico, dicho
expediente le deberd ser proporcionado por la Subdireccion de
Administracion.

Para la baja por donacién de los bienes de confrol interno bastard con el
cumplimiento de los requisitos senalados en las fracciones |, I, lll, V y VI, la
Jefatura de Patfrimonio, elaborard la actualizacion del listado de bienes de
control interno.

Apartado Quinto
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

QUINCUAGESIMO.- La baja de bienes muebles no localizados, es el acto
mediante el cual el SMDIF, excluye de sus inventarios uno o varios bienes no
encontrados fisicamente, después de los levantamientos fisicos de inventario.

QUINCUAGESIMO PRIMERO.- Para redlizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario de bienes muebles registrados en el activo no circulante y de
bajo costo, por el supuesto de no localizados, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

I Denuncia Presentada ante el Ministerio PUblico en la cual se hagan
constar los hechos;

. Documento que acredite el inicio del procedimiento de investigacion
respecto de los bienes no localizados, acuerdo de conclusidon y archivo
y en su caso, resolucion del procedimiento administrativo de
responsabilidad instaurado por el Organo de Control Interno;

lll. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que los bienes
muebles susceptibles a ser dados de baja por el supuesto de no
localizados;

IV. En el caso de bienes muebles registrados en el activo no circulante,
acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la baja de los bienes por no ser
localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacion y el saldo
total de los bienes sujetos a baja; y
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V. En el caso anterior, registro de la baja del inventario de bienes y aviso
de baja de los bienes no localizados, emitido por la Jefatura de
Patrimonio.

La Tesoreria deberd realizar el registro contable correspondiente, por la baja
del activo no circulante a costo histérico de los bienes no localizados, para lo
cual deberd contar con el expediente formado con los documentos descritos
anteriormente, mismo que le debe ser proporcionado por la Subdireccion de
Administracion.

Para la baja de los bienes de control interno no localizados, previa bUsqueda
minuciosa realizada por la Jefatura de Patrimonio bastard con el cumplimiento
de los requisitos senalados en las fracciones | y lll, ademds realizard la
actualizacién del listado de bienes de control interno.

QUINCUAGESIMO SEGUNDO.- la Jefatura de Patrimonio, elaborard la
actualizacién del inventario de bienes muebles de manera mensual, debido a
la baja por.- enajenacion, robo, siniestro, obsolescencia o por no ser localizados
fisicamente y tendrd 30 dias hdbiles contados a partir de la recepcion de la
documentacién correspondiente para su registro respectivo en el inventario de
bienes muebles.

Apartado Sexto
DEL INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

QUINCUAGESIMO TERCERO.- Para dar de baja instrumental médico y de
laboratorio, o deshacerse de aquellos que tengan vida Util por un periodo
determinado, se observardn ademds de la presente Guia, lo establecido en el
Libro Segundo del Cdodigo Administrativo del Estado de México y el Codigo
para la Biodiversidad del Estado de México.

QUINCUAGESIMO CUARTO.- Para realizar la baja de bienes muebles en el Libro
de Inventario de bienes registrados en el activo no circulante y bajo costo,
fratdndose de instrumental médico y de laboratorio, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

. Acta del Comité, que avale que el instrumental médico o de
laboratorio es susceptible de ser dado de baja;

Il. En el caso de bienes registrados en el activo no circulante, acuerdo de
Junta de Gobierno que deberd constar en el acta correspondiente en
el que se apruebe la baja de los bienes muebles, mencionando los

H. Ayuntamiento Constitucional de 87
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



<o
0o

GACETA
NAUCALPAN Afio 3 / Gaceta No. 121 / 22 de noviembre de 2024
DE JUAREZ MUNICIPAL

22-24

motivos, caracteristicas de identificacion por cada bien y el monto
total de la baja; y

lll. El registro de baja de los bienes en el inventario de bienes muebles,
realizado por la Jefatura de Patrimonio;

El registro contable por la baja a costo histérico serd realizado por la Tesoreria,
una vez que reciba de la Subdireccion de Administracion la documentacion
descrita anteriormente.

Para la baja de instrumental médico y de laboratorio de control interno bastard
con el cumplimiento de lo senalado en la fraccién |, la Jefatura de Patrimonio
elaborard la actualizacion del listado de bienes de conftrol interno.

QUINCUAGESIMO QUINTO.- la Jefatura de Patrimonio, elaborard la
actualizacién del inventario de bienes muebles de manera mensual por la baja
del instrumental médico y de laboratorio y fendrd 30 dias hdbiles contados a
partir de la recepcién de la pdliza contable para su registro en el inventario de
bienes muebles.

Apartado Séptimo
DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES MUEBLES

QUINCUAGESIMO SEXTO.- Los bienes muebles en comodato, son los objetos
propiedad del SMDIF que no se encuentran en uso para satisfacer algunas
necesidades de este descentralizado; por tal motivo se concede su uso de
manera gratuita, a ofra dependencia del Gobierno Municipal, la cual se obliga
a cuidarlo y restituirlo después del tiempo pactado en el contrato respectivo.

Cuando se realicen contratos de comodato de bienes muebles con ofras
dependencias del gobierno municipal, se llevard a cabo la actualizacién en el
registro en el Libro de Inventario correspondiente.

QUINCUAGESIMO SEPTIMO.- Para otorgar en comodato los bienes muebles, se
deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, asi
como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios y
demds normatividad aplicable;

ll. Contar con la solicitud del bien requerido por la dependencia del
gobierno municipal;
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lll. Acta administrativa fiirmada por el Comité, que avale la aceptacion
del comodato;

IV. Acta administrativa levantada por el Organo de Control Interno en la
qgue se hard constar la transferencia del bien o bienes, asi como las
caracteristicas y datos de identificacion, con la participacion de la
Jefatura de Patrimonio y la unidad administrativa o dependencia del
gobierno municipal que recibe los bienes;

V. Acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la celebracién del contrato de
comodato;y

VI. Contrato de Comodato signado por la persona facultada para tal
efecto y el titular de la unidad administrativa o dependencia del
gobierno municipal.

La Jefatura de Patrimonio deberd asentar en el Sistema de Control Patrimonial
el comodato.

Apartado octavo
DE LA PERMUTA DE BIENES MUEBLES

QUINCUAGESIMO OCTAVO.- La permuta es el acto mediante el cual el SMDIF,
lleva a cabo el intercambio de bienes muebles con instituciones puUblicas o
particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

QUINCUAGESIMO NOVENO.- Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles,
se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta
reporta al SMDIF;

Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de
manera indubitable y su valor excede de tres mil veces el valor diario
de la UMA, podrd ratificarse el contrato ante fedatario publico;

. Acta administrativa fimada por el Comité, que avale que el o los
bienes son susceptibles a ser permutados;

lll. Solicitud emitida por la Presidenta de la Junta de Gobierno, previa
aprobaciéon en sesion de esta dirigida a la persona fisica o juridica
colectiva propietaria del bien o bienes;

IV. Avallo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucion
publica o por perito calificado en la materia;

V. Acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la celebracién del contrato de
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permuta, anotando los motivos que originaron el mismo; asi como, las
caracteristicas de los bienes;

VI. Contrato de permuta de bienes muebles;

VII. Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes;

VIIl. En su caso, entrada y salida del almacén de los bienes permutados; vy

IX. Alta y baja correspondientes en el registro de inventario de bienes
muebles realizado por la Jefatura de Patrimonio.

La Tesoreria deberd realizar el registro contable de la permuta a valor
depreciado, una vez que reciba la documentacion descrita anteriormente, la
cual deberd ser remitida por la Subdireccion de Administracion.

SEXAGESIMO.- La Jefatura de Patrimonio, elaborard la actualizacién del
inventario de bienes muebles de manera mensual por permuta y tendrd 30 dias
hdbiles contados a partir de la recepcion de la informacidon correspondiente
para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles.

Seccion Tercera
DEL ALTA DE BIENES INMUEBLES

Apartado Primero
DE LOS BIENES DE INMUEBLES POR ADQUISICION

SEXAGESIMO PRIMERO.- Para realizar el alta de bienes inmuebles en el Libro de
Inventario de bienes Inmuebles por adquisicién, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en.- El Codigo Civil del Estado de México, la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, el Reglamento del
Registro PUblico de la Propiedad del Estado de Meéxico, el Codigo
Administrativo del Estado de México, la Ley de Contratacién Publica
del Estado de México y Municipios y su Reglamento y demds
normatividad aplicable;

ll. Contar con acta de fallo del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones
de Inmuebles y Enajenaciones;

lll. Constar en escritura publica; y

IV. Registro en el Sistema Inmobiliario y el inventario de bienes inmuebles
realizado por la Jefatura de Patrimonio.
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Una vez contando con esta informacion, la cual deberd serle proporcionada
por la Subdireccion de Administracion, la Tesoreria, deberd realizar el registro
contable correspondiente.

Los bienes adquiridos se destinardn a cumplir con los planes y programas
previomente establecidos.

Apartado Segundo
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

SEXAGESIMO SEGUNDO.- el bien o los bienes recibidos por donacién, es el acto
mediante el cual el SMDIF recibe bienes inmuebles de forma gratuita de una o
varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes los entregan de forma
voluntaria con plena libertad y sin recibir nada a cambio.

SEXAGESIMO TERCERO.- Para redlizar el alta de bienes inmuebles recibidos por
donacién en el Inventario de Bienes Inmuebles, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios y demds
normatividad aplicable;

. Contar con el contrato de donacién, donde se precisen las
caracteristicas del donativo, su valor individual por el bien objeto de
este, su legal procedencia; asi como, el certificado de libertad de
gravamen;

lll. Constar en escritura publica; y

IV. Registro en el Sistema inmobiliario y el inventario de bienes inmuebles,
realizado por la Jefatura de Patrimonio.

Una vez contando con esta informacion, la cual deberd serle proporcionada
por la Subdirecciéon de Administracion, la Tesoreria deberd realizar el registro
contable correspondiente.

SEXAGESIMO CUARTO.- La Jefatura de Patrimonio, elaborard la actualizacién
del inventario de bienes inmuebles dentro de los 120 dias hdbiles contados a
partir de la recepcidon de la informacién correspondiente para su registro
respectivo en el inventario de bienes inmuebles y el Sistema de Informacién
Inmobiliaria.
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Seccidén Cuarta
DE LA BAJA DE BIENES INMUEBLES

SEXAGESIMO QUINTO.- La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual las
enfidades fiscalizables, excluyen un bien inmueble de su inventario,
considerando lo estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios, la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, la Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento y
demds disposiciones legales aplicables.

Para efecto de estas bajas se requiere: la autorizacion de la Legislatura o de la
Diputacion Permanente, por lo que el Presidente Municipal enviard la solicitud
a la Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estatal acompandndose con
todos los documentos, justificaciones y dictdmenes técnicos.

SEXAGESIMO SEXTO.- Para dar de baja los bienes inmuebles del SMDIF, se
deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los
bienes son susceptibles de ser dados de baja;

. Acuverdo de la Junta de Gobierno, que conste en el acta
correspondiente y deberd contener:

a) Exposicion de motivos de la enajenacion del bien o de cualquier
otro acto o contrato que implique la transmision de la propiedad
delinmueble;

b) Superficie, medidas, colindancias, ubicacion exacta del inmueble y
demds caracteristicas de identificacion;

c) Elusoy destino que se le dard;

d) Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacion
e Investigacion Geogrdfica Estadistica y Catastral del Estado de
México, en caso de subasta;

e) Escritura PUblica;

f) Lo mencidn de que el inmueble no estd destinado a un servicio
pUblico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico, histérico o
artistico, para lo cual se tendrd la certificacién por la autoridad
competente;

g) Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;

h) Solicitud de autorizacién de la baja a la Legislatura emitida por el
Ayuntamiento, la cual deberd contener los siguientes datos:
superficie, medidas, linderos y ubicacion exacta del inmueble, valor
fiscal y comercial del inmueble certificado por perito autorizado en
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la materia, condiciones de la operacién y motivos que se tengan
para readlizarla, documentacién que acredite la propiedad del
inmueble, comprobacion de que el inmueble no estd destinado a
un servicio publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico,
historico o artistico, certificado por la autoridad competente, en el
caso de enajenacidén, mencionar el destino que se dard a los
fondos que se obtengan de la enajenacion; y
lll. Acuerdo de la autorizacion de la bagja, por parte de la Legislatura,
publicado en la Gaceta del Gobierno con las caracteristicas del bien;
y Registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el
Libro de Inventario y en el Sistema de Informaciéon Inmobiliaria.

Una vez contando con esta informacion, la cual deberd serle proporcionada
por la Subdireccién de Administracién, la Tesoreria deberd realizar el registro
contable correspondiente.

Seccién Quinta
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES INMUEBLES

SEXAGESIMO SEPTIMO.- La permuta es el acto mediante el cual el SMDIF lleva a
cabo el intercambio de bienes inmuebles con instituciones publicas o
particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

SEXAGESIMO OCTAVO.- Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se
deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, en la
Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, asi como en el
Reglamento del Registro PUblico de la Propiedad del Estado de México
y demds normatividad aplicable;

Il. Avallo de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Institucion
PUblica o perito calificado en la materia;

lll. Acta administrativa fimada por el Comité, que avale que el o los
bienes son susceptibles a ser permutados;

IV. Solicitud emitida por las Presidenta de la Junta de Gobierno, previa
aprobacion en sesion de esta dirigida a la persona fisica o juridica
colectiva propietaria del bien inmueble;

V. Acuerdo de Junta de Gobierno que deberd constar en el acta
correspondiente en el que se apruebe la permuta anotando los
motivos que originan el contrato, mencionando las caracteristicas del
inmueble;
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VI. La autorizacion de la Legislatura Local, para lo cual se deben cumplir
los requisitos que se han senalado en el procedimiento de enajenacion
de bienes inmuebles;

VII. Otorgarse contfrato elevado a nivel de escritura publica; y

VIIl. Registro de baja y alta correspondientes en el Sistema de Informacioén
Inmobiliaria y el inventario de bienes inmuebles.

Una vez que cuente con los documentos descritos anteriormente, los cuales le
deberdn ser proporcionados por la Subdireccidon de Administracion, la Tesoreria
deberd realizar el registro contable correspondiente.

SEXAGESIMO NOVENO.- La Jefatura de Patrimonio elaborard la actualizacion
del inventario de bienes inmuebles por, baja o permuta dentro de los 30 dias
hdbiles contados a partir de la recepcion de la informacidon correspondiente
para su registro respectivo en el Sistema de Informacion Inmobiliaria y el
inventario de bienes inmuebles.

CAPITULO V
DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA
LOS LEVANTAMIENTOS FiSICOS DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Seccion Primera
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

SEPTUAGESIMO.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en
el que estdn registrados los bienes muebles con los que cuenta el SMDIF,
conteniendo sus caracteristicas de identificacién, tales como: nombre, nUmero
de inventario, marca, modelo, serie, uso, nUmero de factura, costo, fecha de
adquisicion y estado de conservacion.

Tratdndose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor all
valor diario de 70 veces la UMA, deberdn registrarse contablemente como un
aumento en el activo, e incluirse en la cédula de inventario de bienes muebles.

Aquellos con un costo inferior a 70 y mayor a 35 UMA, se registran como un
gasto y se incluirdn en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo
Costo.

Los bienes con un costo menor a 35 UMA, se consideran bienes no
inventariables y se podrd llevar un control interno.
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SEPTUAGESIMO PRIMERO.- El inventario de bienes inmuebles, es el documento
gque se utiliza para realizar el levantamiento fisico de inventario en el SMDIF, en
donde se reflejan todos los bienes senalados en el Libro de inventario de bienes
inmuebles, ademds del monto total por los inmuebles, el cual obedece al valor
de adquisicion. Dicho monto serd independiente al valor catastral actualizado
de cada uno de los bienes; en caso de bienes inmuebles donados, el valor de
adquisicion serd el valor catastral al momento del registro de este.

Los terrenos vy los edificios se considerardn como activos independientes y su
registro contable se hard por separado, aun a pesar de haber sido adquiridos
conjuntamente, con excepcidn de minas o canteras y salvo casos
excepcionales, los terrenos tienen vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles, que se encueniren sujetos a algin
gravamen, es de suma importancia que no se destinen recursos de gasto de
inversion, en dichos bienes.

SEPTUAGESIMO SEGUNDO.- El responsable de elaborar el inventario general de
bienes muebles e inmuebles del SMDIF, es la Jefatura de Patrimonio, con la
intervencién de la Direccion General, la Tesoreria y la participaciéon del Organo
de Control Interno, quienes previamente realizardn una revision fisica de todos
los bienes, al concluirla los fitulares o sus representantes, deberdn asentar sus
firmas en las actas correspondientes, la elaboracién de este inventario se
realizard dos veces al ano, el resultado deberd ser aprobado por el Comite,
previo al envio de los informes al OSFEM correspondientes al segundo y cuarto
trimestre.

Seccion Segunda
DEL LEVANTAMIENTO FISICO DE INVENTARIO

SEPTUAGESIMO TERCERO.- El levantamiento fisico de inventario, es el acto
mediante el cual se realizard la inspecciéon fisica de los bienes en el lugar
donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado
fisico actual y verificando los datos de identificacion.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia fomando como base
los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles.

SEPTUAGESIMO CUARTO.- Los levantamientos fisicos tienen como objetivo
verificar la existencia de los bienes propiedad del SMDIF, comprobar su estado
de uso y conservacion; constatar y actualizar los correspondientes resguardos
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Yy, en su caso, iniciar o dar seguimiento a la regularizacién de los bienes
inmuebles.

SEPTUAGESIMO QUINTO.- Los levantamientos fisicos se deberdn realizar por lo
menos dos veces al ano, el primero a mds tardar el Ultimo dia habil del mes de
junio, el segundo el Ultimo dia habil del mes de diciembre, para lo cual se
determinardn las fechas de inicio y término.

SEPTUAGESIMO SEXTO.- El titular del Organo de Control Interno, establecerd
"Las Bases Generales’, para la realizacion de los levantamientos fisicos de los
inventarios de bienes muebles e inmuebles, las cuales contendrdn como
mMinimo:

I La calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios;

ll. El comunicado a todas las unidades administrativas del SMDIF que se
llevardn a cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para que
se brinden todas las facilidades al personal involucrado en dichos
levantamientos, identifiquen y ubiquen cada uno de los bienes a su
resguardo;

lll. Lo solicitud a los usuarios que tfengan bienes muebles que se
encuentren en desuso, descompuestos, siniestrados o robados, los
presenten, asi como la documentaciéon que demuestre el robo o
siniestro de estos al momento del levantamiento fisico;

IV. Lareferencia de cudl es documento fuente que se tomard como base
para el levantamiento fisico del inventario;

V. El nombre de los servidores publicos que llevard a cabo el
levantamiento fisico del inventario; y

VI. La descripcion de los procedimientos que se readlizaran durante los
levantamientos fisicos de los inventarios.

SEPTUAGESIMO SEPTIMO.- El levantamiento fisico de inventario se realizard con
la participacidén de un representante de la Direccidn General, la Tesoreria, la
Jefatura de Patrimonio y el Organo de Control Interno.

SEPTUAGESIMO OCTAVO.- El fitular del Organo de Control Interno serd el
responsable de levantar las actas circunstanciadas por cada una de las
unidades administrativas del SMDIF, en las que ademds de asentar los bienes
existentes, se mencionardn los hallazgos que se presenten en el desarrollo del
levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los no
localizados fisicamente, los sobrantes y aquellos que por su estado fisico se
consideren obsoletos, firmando las actas los involucrados que realicen el
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levantamiento fisico, asi como el titular de cada unidad administrativa; para el
caso de los inmuebles se hard constar la situacion en la que se encuentren los
predios propiedad del SMDIF.

Al realizar el levantamiento fisico, se deberd comprobar que los datos de
identificacion del bien sean los mismos que se encuentren registrados en el
inventario general de bienes.

Seccién,Tercera
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO
DE BIENES MUEBLES CON LOS REGISTROS CONTABLES

SEPTUAGESIMO NOVENO.- La conciliacién del inventario de bienes muebles con
los registros contables, tiene por objeto identificar las inconsistencias entre el
inventario general de bienes muebles producto del levantamiento fisico de los
inventarios y el registro contable, identificando movimientos
(Altas, Transferencias y Bajas) no registrados y proceder a su regularizacion
tanto en el inventario como en la contabilidad.

OCTAGESIMO.- En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los
registros contables correspondientes a administraciones anteriores, los frabajos
iniciardn tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles
contenidos en los anexos de entrega recepcion, que corresponden a los
inventarios generales de bienes muebles e inmuebles y deberdn aplicar los
procedimientos establecidos en la presente Guia.

Para conciliaciones subsecuentes, se partird de la Ultima realizada.

Dicha conciliacion se realizard como minimo dos veces al ano, para lo cual, se
recomienda que se realice una vez concluidos los trabajos del levantamiento
fisico del inventario.

Apartado Primero
DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

OCTAGESIMO PRIMERO.- El Organo de Control Interno registrard y clasificard el
total de bienes muebles que existen en la entidad fiscalizable, ademds de
todos los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del
inventario fisico, anexando las relaciones de los bienes no localizados
fisicamente, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.
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OCTAGESIMO SEGUNDO.- Al término del levantamiento fisico, en sesién de
Comité, el Secretario Ejecutivo, entregard en version digital, las actas
administrativas del levantamiento fisico, sus anexos, asi como, el resultado del
levantamiento fisico del inventario de bienes muebles, a los integrantes del
Comité, en esta misma sesion, se establecerd la fecha en la que la Tesoreria
hard la entrega de la conciliacion fisico—contable, en los formatos establecidos
por la normatividad aplicable.

OCTAGESIMO TERCERO.- La Tesoreria procederd a redlizar la conciliacién,
correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente manera:

. Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados
financieros correspondientes a la fecha del levantamiento del
inventario fisico; asi como, los auxiliares que reflejen la integracién de
dichos saldos;

ll. Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que
afecten a las cuentas de bienes muebles, con sus respectivos soportes
documentales, iniciando por el ano inmediato anterior y hasta el Ultimo
ano con gue se cuente con informacion;

lll. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte
documental para enlistarlos uno a uno, en la cédula correspondiente al
tipo de bien adquirido;

IV. Identificar los saldos y movimientos contables que no sea posible su
integracion; y

V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que
acredite su propiedad.

OCTAGESIMO CUARTO.- Al terminar la conciliacién, los bienes y hallazgos se
podrdn clasificar en los supuestos siguientes.-

I Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles
y en los estados financieros:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado de obsolescencia.

Il.  Bienes muebles con registro Unicamente en el inventario de bienes
muebles:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado de obsolescencia.

lll. Bienes muebles con registro contable Unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
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b) Bienes muebles en estado de obsolescencia.
c) Saldosy movimientos no identificados.

IV. Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registro en el
inventario ni en la contabilidad:
a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado o en estado de obsolescencia.

V. Bienes no localizados fisicamente.

VI. Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles y/o
contablemente con costo menor a 35 salarios minimos de la zona
"C" para ejercicios anteriores a 2013, a partir del 01 de enero del 2013
los bienes muebles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 35
dias de salario minimo general de la Ciudad de México y de 70 UMA a
partir del 27 de diciembre del 2017.

OCTAGESIMO QUINTO.- Concluida la conciliacién, se presentard por conducto
de la Tesoreria al Comité la conciliacion fisico-contable quien lo analizard y en
su caso validard mediante acta de este, con la mencién del nUmero y monto
de los bienes muebles susceptibles a baja o alta.

El Comité acordard las propuestas considerando lo siguiente:

I Los bienes muebles clasificados en el supuesto | inciso a) del numeral
qgue antecede, deberdn permanecer en la cuenta del activo no
circulante y en el inventario;

ll. Los comprendidos en los supuestos Il y IV inciso a) del numeral que
antecede, deberdn ser registrados en la cuenta correspondiente al
activo no circulante y en el caso de los comprendidos en el supuesto IV
inciso a) registrarse también en el inventario general de bienes; lo
anterior, una vez que se haya comprobado que dichos bienes no se
encuentren en comodato y se cuente con la documental de su legal
procedencia, otorgdndoles un valor razonable, mismo que deberd ser
aprobado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno;

lll. Corresponderd a la Tesoreria, establecer el valor razonable de los
bienes muebles, de acuerdo con las técnicas establecidas en las
politicas de registro del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental
para las Dependencias y Entidades PUblicas del Gobierno y Municipio
del Estado de México;

IV. Los bienes muebles especificados en el supuesto lll, inciso a) del
numeral que antecede deberdn ser registrados en el inventario general
de bienes del SMDIF para lo cual la Tesoreria deberd remitir la pdliza
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que avale el alta en la cuenta del activo no circulante, de estos a la
Subdireccion de Administracion;

V. De los bienes muebles considerados en los supuestos I, II, lll y IV en los
incisos b) respectivamente, del numeral que antecede, deberdn ser
dados de baja mediante el procedimiento establecido en el punto
baja por obsolescencia de la presente Guia; lo anterior, una vez que se
haya comprobado que no se encuentran registrados en comodato y
aclarando su legal procedencia;

VI. En el supuesto lll inciso c) del numeral que antecede, deberd contar
para su baja con el dictamen correspondiente que integrard la
siguiente informacion: fecha de elaboracién, nombre de la cuenta,
subcuenta y sub-subcuenta afectada, importe, pdliza correspondiente,
antigledad del saldo o movimiento, investigacién documentada que
permita conocer las acciones realizadas para la determinacién de
saldo no integrado, nombres, firmas y cargos del personal que intervino
y supervisoé la informacion;

VIl. Respecto de los bienes muebles presentados en el supuesto V, del
numeral que antecede, para su baja, se deberd contar con el inicio
del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el
Organo de Confrol Interno o la actuacién legal respectiva, para
determinar la situacion administrativa, financiera y legal a que haya
lugar, procurando el beneficio de la hacienda del SMDIF; cuando la
causa sea robo o siniestro, se deberd contar con la denuncia o
dictamen correspondiente y proceder a la baja por robo o siniestro de
acuerdo con lo establecido en esta Guia; y

VIIl. Los bienes muebles identificados en el supuesto VI, del numeral que
antecede, deberdn ser considerados para su desincorporacion del
inventario de bienes muebles patrimoniales y baja de los registros
contables del activo no circulante, y en su caso podrdn ser integrados
en los inventarios de bienes muebles de bajo costo o en los medios de
conftrol interno.

OCTAGESIMO SEXTO.- Acordadas las propuestas de registro y/o depuracion,
serdn presentadas en su caso en sesion de la Junta de Gobierno por conducto
del Secretario Ejecutivo del Comité para su consideracion y en caso de ser
aprobadas se continuard con la realizacion de los procedimientos de alta y/o
baja de bienes muebles en un término que no podrd ser superior a 30 dias
hdbiles siguientes a su aprobacién, cumpliendo con los requisitos establecidos
en la presente Guia.
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Transitorios

PRIMERO.- Las adecuaciones a la presente Guia entrardn en vigor a partir de su
publicacion.

SEGUNDO.- Publiquese la presente Guia en la Gaceta Municipal de Naucalpan
de Judrez, México.

Lic. Cynthia Elizondo Basurto
Directora General y en atribuciones inherentes a la Presidencia
y Presidenta de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo
Intfegral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México.

(Rébrica)

Lic. Alma Rosa Mercado Galindo C. Diana Martinez Raza
Consejera Juridica del Sistema Municipal Tesorera del Sistema Municipal para
para el Desarrollo Integral de la Familia el Desarrollo Integral de la Familia

de Naucalpan de Judrez, México y de Naucalpan de Judrez, México y
Secretaria de la Junta de Gobierno. Tesorera de la Junta de Gobierno.
(Rébrica) (Rébrica)
Dr. en D. Gabriel Garcia Martinez Lic. Gustavo Parra Sanchez

Director General de Administracion del Director General de Desarrollo Social
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez,  del Ayuntamiento de Naucalpan de
México y Primer Vocal de la Junta de Judrez, México y Segundo Vocal de la

Gobierno. Junta de Gobierno.
(Rébrica) (RGbrica)
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3. Acverdo Administrativo NUmero PMN/COM/01/2024, por el que se
comisiona a Verénica Lépez Cerna, Jefa del Departamento de Proyectos
Municipales, adscrita a la Coordinacién de Gabinetes de la Presidencia
Mvunicipal, emitido por Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal
Constitucional.

83 =
22 e Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez 2022-2024
PRESIDENCIA MUNICIPAL
NAUGALPAN Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de )Qe'xico
DE JUAREZ “2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de Mékico”.

ACUERDO ADMINISTRATIVO
PMN/COM/01/2024

ANGELICA MOYA MARIN, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO
DE NAUCALPAN DE JUAREZ, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTICULOS 117 PARRAFO PRIMERO, 128 FRACCIONES Il Y XIV DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 48 FRACCIONES XIIl Y XXVI DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 5 DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO; Y

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 122 PRIMER PARRAFO DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO Y 2, 3Y48
FRACCION XXVI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 5, 6 DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, EMITO EL SIGUIENTE:

ACUERDO ADMINISTRATIVO, POR EL QUE SE COMISIONA A VERONICA LOPEZ CERNA, JEFA
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS MUNICIPALES ADSCRITA A LA COORDINACION DE
GABINETES, DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL A EFECTO DE QUE REALICE
ACCIONES DE COADYUVANCIA CON EL ENCARGADO DE DESPACHO DEL INSTITUTO DE LAS
MUJERES NAUCALPENSES Y LA IGUALDAD SUSTANTIVA, ATENDIENDO LOS PUNTOS
REFERIDOS EN EL PRESENTE ACUERDO, BAJO LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES \,

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 48 fraccién Xlil de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, la Presidenta Municipal, vigilara que se integren y funcionen en forma legal las
dependencias, unidades administrativas que formen parte de la estructura administrativa. /

Que, de acuerdo con el articulo 86 fraccion IX de la Ley Organica Municipal del Estado de México, /

indica que, para el despacho, estudio y planeacién de los diversos asuntos de la administracién ~

municipal, el ayuntamiento contara con una Direccion de las Mujeres o equivalente.

Que, el articulo 5 del Reglamento Organico de la Administraciéon Publica Municipal de Naucalpan de
Juarez, Estado de México indica que, la Presidenta Municipal formulara, respecto de los asuntos de su« =
competencia, los acuerdos administrativos, que resulten necesarios.

Que, conforme a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento Organico de la Administracién Publica.
Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México, la administracién publica centralizada es una de
las formas de organizacién de la administracién publica del municipio, cuyos 6rganos auxilian al
ayuntamiento para el cumplimiento de sus funciones y estan subordinados jerarquicamente a la
Presidenta Municipal.

Que, en términos de lo previsto en el articulo 18 fraccion XVI, del Reglamento Organico de la
Administracién Puablica Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México, la Administracion Pablica
Centralizada se integrara por el Instituto de las Mujeres Naucalpenses y la Igualdad Sustantiva y estara
subordinada jerarquicamente a la Presidenta Municipal
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de México
NAUCALPAN

DE JUAREZ “2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

Que, de conformidad con lo establecido el articulo 22 fraccion |, y 23 fraccion Ill, del Reglamento Interno

de la Presidencia Municipal de Naucalpan de Juarez, México; el Titular de la Coordinacion de

Gabinetes, para el despacho de sus atribuciones, se auxiliarda del Departamento de Proyectos | l

Municipales, quien a su vez, debera coordinar acciones con los Titulares de las Dependencias, parael '

desarrollo de proyectos en beneficio del Municipio. H
|

Que, de acuerdo con el articulo 4 del Reglamento Intemo del Instituto de las Mujeres Naucalpenses y
la Igualdad Sustantiva del Municipio de Naucalpan de Juérez, México, el Instituto, debera conducir sus
acciones con base en lo establecido en la Ley Orgénica, el Bando Municipal, el Reglamento Organico,
y las demas disposiciones juridicas aplicables; asi como en los acuerdos, que expida la Presidenta
Municipal, para el logro de sus objetivos y prioridades en el desarrollo de las mujeres.

Que, en la Administracién Pablica Municipal, resulta necesaria la comision para Veronica Lopez Cerna, %\
Jefa del Departamento de Proyectos Municipales adscrita a la Coordinacién de Gabinetes, dependiente \K\‘
de la Presidencia Municipal, a efecto de que, ademas de las atribuciones ya conferidas en el
Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de Naucalpan de Juarez, México, en coadyuvancia N\
con el Encargado de Despacho del Instituto de las Mujeres Naucalpenses y la Igualdad Sustantiva,

revise los expedientes objeto de la entrega — recepcion de dicha dependencia.

\

Asimismo, de forma enunciativa, mas no limitativa, la comisionada debera verificar el correcto
desarrollo, integracién y funcionamiento, de los siguientes puntos:

acciones para la prevencion, atencion, sancion y erradicacion de la violencia contra las nif
adolescentes y mujeres en municipio.

* El programa operativo anual de acciones gubernamentales esté enfocado en favor de la
mujeres, y éste contemple sus necesidades basicas en materia de trabajo, salud, educacion,
cultura, participacion politica, desarrollo y todas aquellas en las cuales la mujer deba tener un
participacion efectiva.

¢ Orientacién y acompafiamiento de las mujeres que asi lo hayan requerido, por haber sido
victimas de violencia, maltrato o cualquier otra afeccion tendiente a discriminarlas por razén de
su condicién de género. s

e Los proyectos realizados con recursos etiquetados, de atencion y prevencion a la violencia de ) = *\

S\"
Q—

e Las politicas publicas, se hayan realizado enfocadas al fomento de la igualdad de génerr%x /
S, /

género de las mujeres naucalpenses, se hayan realizado en el marco de los lineamientos
establecidos, para ello.

* Revision de los expedientes objeto de la Entrega — Recepcion.

Que, debera reportar al Encargado de Despacho del Instituto de las Mujeres Naucalpenses y la—-
Igualdad Sustantiva, los hallazgos encontrados e informara lo conducente a la Coordinadora de .
Gabinetes.

Por lo que, a efecto de contribuir al mejor funcionamiento del citado Instituto y al cumplimiento eficaz ‘
de las atribuciones que tiene conferidas, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO |

o\
PRIMERO. Se comisiona a Verénica Lopez Cerna, Jefa del Departamento de Proyectos Municipales
adscrita a la Coordinacion de Gabinetes, dependiente de la Presidencia Municipal, a efecto de que, \\

ademas de las atribuciones ya conferidas en el Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de AWM
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
NAUOAI.PAN Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de México

DE JUAREZ "2024. Aio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

Naucalpan de Juarez, México, en coadyuvancia con el Encargado de Despacho del Instituto de las
Mujeres Naucalpenses y la Igualdad Sustantiva, atienda los puntos referidos en el presente Acuerdo.

SEGUNDO. El servidor publico comisionado en ningln caso recibird remuneracién adicional por
el ejercicio de lo conferido en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. El presente acuerdo Administrativo entrara en vigor el dia de la fecha.
SEGUNDO. Comuniquese el presente acuerdo a los involucrados.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Municipal. A
Il
Naucalpan de Juarez, México a}i,d.g noviembre de dos mil veinticuatro.
‘)
/

/

ANGELICA MOYA M“ARIN
PRESIDENTA UNICIPAL CONSTITUC

Lic.w io Fontaine Martinez

Secretario del Ayuntamiento.
En términos de le ordenade por el articylo 91 fraccidn V de la Ley Orgénica

Municipal del, M!exco y 5 segfindo pérrafo del Reglamento Orgdnico de ,‘
la A Publica Mnicipal n udrez, Estado de México.

|

{

No— 7A€
Mtra. Verénica Lopez Cerna 4
Jefa del Departamento de Proyectos /
Mummpales

Lic. Rafael Funes Diaz. Mtro. GJ fo Vicencio Aceve

Contralor Interno Municipal. Encargado de Despacho del Instituto de las My,
Naucalpenses y la Igual i

~ .

N
\
/

Mtra. Sandra Denisse Herrera Flores
Coordinadorade-Gabinetes
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Carlos Alberto Trujillo Anell
Segundo Sindico

Victor Manuel Navarro Ruiz
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José David AgustinBelgodere Hemdandez
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Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario Del Ayuntamiento
(RUbrica)

En términos del Art. 91 fracciones V, Vil y Xlll de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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