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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DE 2024.

. INTRODUCCION

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, en su arficulo 26, establece el deber de los sujetos obligados a
elaborar un informe sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico; al respecto informo la ejecuciéon de dicho Programa para el
Ejercicio Fiscal 2024, en el cual se disenaron las acciones necesarias para la
Gestion Documental y la Administracion de los Archivos.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, se establecieron
actividades encaminadas a desarrollar 1o previsto en la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, asi como
de los objetivos trazados en el Reglamento de Archivo y Administracion de
Documentos de Naucalpan de Judrez, México.

El presente informe tiene como objetivo dar a conocer los avances y
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, de
la Administracion Publica Cenfralizada de Naucalpan de Judrez, México.

Conforme al cronograma de actividades, se presenta el siguiente:

Il INFORME
No. Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1 Publicacion del | Se publicé en la | Cumplida | Su publicacion se
PADA 2024. pdgina web del realizé dentro del
Gobierno plazo
Municipal de establecido en la
Naucalpan Ley de Archivos y

Administracion
de Documentos

del Estado de

"2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.
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México y
Municipios.

2 Publicacion del | Se publicé en la | Cumplida | Se publicd denfro
Informe de | pagina web del del plazo
Cumplimiento  del | Gobierno establecido en la
PADA 2023 Municipal de Ley de Archivos y

Naucalpan Administracion

de Documentos
del Estado de

México y

Municipios.
3 Sesiones del Grupo |Se realizd 1 |Cumplida |En dichas
Interdisciplinario sesion sesiones se
extraordinaria y acordaron y se
4 sesiones revisaron los
ordinarias avances en

gestion

documental y
administracion

de los archivos.

4 Actualizacion del [Se readlizd la | Cumplida | Quedaron

Responsable de la | actualizacion registrados los
Coordinaciéon de|en el Portal datos del
Archivos Archivistico del Responsable de

AGEMEX. la Area

Coordinadora de
Archivos, desde
el mes de febrero
del ano en curso,
asimismo el
AGEMEX pidid
una segunda
actualizacidon en
el mes de
noviembre.

5 Recopilar La Direccion | Cumplida | La recopilacion
informacién de la | General de de esta
estructura orgdnica | Administracion, informacion  es




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2022 - 2024

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de México

5553718300 | 555371 8400

22 24

NAUCALPAN

DE JUAREZ "2024. Aro del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.
de las | proporciond la importante,  ya
Dependencias estructura que es la base

orgdnica de las para la
Dependencias, elaboracion de
asimismo se los  instrumentos
descargd  del de control
IPOMEX los archivistico.
organigramas.

6 Recopilar la | Se readlizd la| Cumplida | Esta informacion
informacioén de las | recopilacidon  a se recopild con el
funciones y | través del fin de iniciar los
atribuciones de las | formato trabagjos en la
Dependencias y de | denominado elaboracion del
cada Unidad | “*Matriz de Cuadro General
Administrativa  que | Funciones”. de Clasificacion
las conforman. Archivistica.

7 Elaborar plan de | Serealizd el Plan | Cumplida | Este  plan  de
trabajo para llevar a | de Trabajo en el trabajo esla base
cabo el CADIDO que se para los inicios en

establecié la la  elaboracion
metodologia de este
para la instrumento
elaboracion del técnico de
CADIDO. control
archivistico.

8 Asignaralosenlaces | A fravés de | Cumplida | Se recibid por
de Archivo en | circular se oficio la
Trdmite solicit6 a los informacion

Titulares de las requerida,

dreas que asimismo se
conforman  la facilité una liga
Administracion para que facilitar
PUblica la  recopilacién
Cenftralizada de de lainformacion
Naucalpan, requerida.
nombraran a los

servidores

publicos que se
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encargardn del
control y
resguardo de los
archivos de
trdmite.

9 Difundir los formatos | Se distribuyd el | En Cabe mencionar
para los inventarios | formato para proceso que la cardtula
y cardtulas para los | los inventarios para 1os
expedientes. de archivo de expedientes,

trdmite. queda en
proceso, en
virtud de que
deberd ser
aprobado e
implementado
previaomente el
Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica.

10 | Diagndstico de los Este diagndstico | En Esta actividad es
archivos de las estd basado en | proceso parte del
dreas productoras cuestionarios proceso de
de la para las dreas elaboracion del
documentacion. productoras de CADIDO, mismo

la informacion. que estd en
proceso una vez
que se
implemente el
Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica.

11 | Capacitar al Se brindd Cumplida | El Archivo
personal asignado capacitacion General del
como responsables | continua Estado de
de Archivo en durante el ano. México, el Area
Trdmite. Coordinadora

de Archivos y
Departamento
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de Archivoy
Documentacion,
llevaron a cabo
durante el ano
capacitaciones
en materia de
archivos.

12 | Brindar asesorias Se otorgaron las | Cumplida | Se brindaron
técnicas en materia | asesorias asesorias
archivistica. requeridas a los técnicas para

servidores transferencia

publicos que asi primaria, asi

lo solicitaron. como para
elaboracion de
la Matriz de
Funciones.

13 | Elaborar el Cuadro | Sellevd a cabo | En Se distribuyo el
General de la primera fase | proceso formato Matriz
Clasificacion de la primera de Funciones a
Archivistica. etapa, que es las areas

la identificacion productoras de
de las funciones la informacion.
y afribuciones Asimismo se

del Cuadro remitio la
General de informacion al
Clasificacion AGEMEX para su
Archivistica. revision.

14 | Enviar el Cuadro La elaboracion | En En tanto se
General de de este proceso culminen las 2
Clasificacion insfrumento de etapas de su
Archivistica all conftrol estd en elaboracion, se
Archivo General del | proceso la procederd a
Estado de México, primera etapa. remitirlo para su
para su registro y aprobacién y se
validacion. enviard al

AGEMEX.

15 | Elaborar el Se redlizd la En Una vez

Catdlogo de primera etapa proceso terminado,
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Disposicion consistente en aprobado,
Documental.(CADID | levantamiento registrado y
O) de validado el

identificacion Cuadro General
de la estructura de Clasificacion
interna de Archivistica se
cada dreaq. iniciard su

elaboracion de
acuerdo al Plan

de Trabagjo
realizado.

16 | Someter el CADIDO | Durante la En En este proceso
a consideracion del | elaboracion de | proceso el Grupo
Grupo las Fichas Interdisciplinario
Interdisciplinario Técnicas de conforme a lo

Valoracion se establecido en la
someterd ala Ley de Archivos y
consideracion Administracion
del Grupo de Documentos
Interdisciplinario del Estado de
México y
Municipios,
deberd contribuir
en el

establecimiento
de los valores
documentales,

vigencias, plazos
de conservacion

y Disposicion
Documental.
17 | Enviar el CADIDO Una vez En Previomente a su
aprobado por el G.l. | revisado el proceso aprobacion,
al Archivo General CADIDO por el deberd ser
del Estado de Grupo enviado al
México para su Interdisciplinario Archivo General
registro y validacion |, serd sometido del Estado de

para su Meéxico, para su
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y posterior aprobacion ala registroy
implementacion. autoridad que validacion.

corresponda.

18 | Guia de Archivo Elaborar el En Este instrumento
Documental esquema que proceso de consulta

contiene las archivistica sera
series elaborado una
documentales vez que se
establecidas en cuente con el

el Cuadro Cuadro General
General de de Clasificacion
Clasificacion Archivistica.
Archivistica.

19 | Realizar El Cumplida | AUn no se
fransferencias Departamento cuenta con el
primarias de de Archivoy CADIDO, sin
acuerdo con el Documentacid embargo sigue
CADIDO aprobado | n, recibid en en proceso su
y validado total 852 cajas elaboracion,

de cabe hacer
transferencia mencidén que
primaria de esto no fue
parte de las impedimento
dependencias y para la
unidades transferencia
administrativas primaria, ya que
del Gobierno se cuenta con el
Municipall. drea responsable
de Archivo de
Concentracion.

20 | Difusion del Acervo | El dia 03 de | Cumplida | Durante el
o Historico del septiembre del evento se
Municipio de presente ano, se exhibieron 14
Naucalpan de llevdé a cabo la documentos con
Judrez. celebracion del valor histérico,

150 Aniversario dicha
de la Vila de Ceremonia fue
Judrez. presidida por la
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Presidenta
Asimismo se Municipal
publicod enla Constitucional,
pdgina web del Angélica Moya
Gobierno Marin, y fueron
Municipal de invitados los
Naucalpan, la ciudadanos
serie Cabildo naucalpenses.
de AHMNJ
1958-1978.

21 | Elaborar el Informe Se detallaron los | Cumplida | Se publica en el
de Cumplimiento avances y el Sitio web oficial
del PADA 2024 cumplimiento del Gobierno

de las Municipal de

actividades Naucalpan de

programadas. Judrez, México,
en el mes de
diciembre de
2024.

22 | Elaborar los Se elaboraron Cumplida | Se publicaron en
Inventarios los inventarios el sitio web del
Documentales de Archivo de IPOMEX, con el

Tramite. fin de cumplir
con las
disposiciones de
transparencia.

lll. TABLA DE RESULTADOS

Actividades Cumplidas En proceso
Programadas
22 14 8
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IV. ANALISIS DE AVANCES Y CUMPLIMIENTO

Este Gobierno Municipal, con la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos establecido en el Reglamento de Archivo y Administracion de
Documentos de Naucalpan de Judrez, México, formalizado el Grupo
Interdisciplinario y en cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, ha avanzado de manera
importante, en las actividades programadas, lo cual permitird su continuacion
en breve para culminar con los objetivos fijados en el PADA 2024.

PRESENTACION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, este Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio
Fiscal 2024, fue elaborado por la Coordinacion de Archivos.

Naucalpan de Judrez, México, Diciembre de 2024.

RUBRICA

L. EN D. BARBARA GABRIELA CARACHEO PENA
SUBDIRECTORA DE PATRIMONIO MUNICIPAL
EN FUNCIONES DE COORDINADORA DE ARCHIVOS

En términos del Tercero Transitorio del Reglamento de Archivo y Administracion
de Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

BGCP/AMP



